AYUNTAMIENTO DE

= GETAFE

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL AYUNTAMIENTO DE GETAFE

Aprobado por resolucion de la Alcaldesa de 13 de marzo de 2019






AYUNTAMIENTO DE

GETAFE

DEFINICION DEL INVENTARIO

La vigente ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas, en su articulo 21.4 dispone: Las
administraciones Publicas deben publicar y mantener actualizadas en el portal web, a efectos informativos, las relaciones de procedimientos de su
competencia, con indicacion de los plazos mdximos de duracion de los mismos, asi como de los efectos que produzca el silencio administrativo.

Segun el articulo 9 del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la Administracion
Electrénica (ENI) las Administraciones publicas mantendrdn actualizado un Inventario de Informacion Administrativa, que incluird los procedimientos
administrativos y servicios que prestan de forma clasificada y estructurados en familias, con indicacion del nivel de informatizacidn de los mismos.

La Ordenanza reguladora de la Administracién Electrénica del Ayuntamiento de Getafe prevé, en sus articulos 7 y 11, que en la Sede Electronica se expondrad
la relacion actualizada de trdmites, procedimientos y servicios que pueden realizarse por medios electronicos, con sus correspondientes formularios o
modelos normalizados.

Para atender a todos los requerimientos de las normas expuestas, se ha actualizado el presente Inventario. Es un inventario organico funcional que integra
el contenido de la LPAC y del ENI, del que se deriva la relacidn de procedimientos y actuaciones que se publicard detalladamente como “Catdlogo de
Tramites” en la Sede Electrdénica.

El Inventario incluye los procedimientos externos en los que los ciudadanos son interesados y los internos, con independencia de que se inicien de oficio o a
instancia de parte.



Queda fuera de este Inventario, que se refiere a procedimientos administrativos, la actividad de prestacidn de servicios de la Administracidn sin perjuicio de
que deban ser también objeto de catalogacion y publicacién en la Sede Electrdnica.

CONTENIDO DEL INVENTARIO

El Inventario es un listado que incluye los siguientes datos:

A) ORGANO GESTOR.

Los procedimientos se habian ordenado hasta la fecha por Delegacién o Delegacién Adjunta y Unidad administrativa segun la estructura organico-funcional
del Ayuntamiento. En un segundo nivel, dentro de cada unidad administrativa gestora, se han dividido por familias procedimentales. Sin embargo, para
evitar los desajuste que pueden producirse cuando se reestructuran las Delegaciones, se opta ahora por su orden por Unidades Administrativas Gestoras,
prescindiendo de los érganos en los que se encuentren incardinadas en cada momento.

En relacidn con esta estructura del Inventario hay que hacer dos matizaciones:

a) Algunas unidades son las responsables de procedimientos administrativos en cuya gestidon participan transversalmente diversos drganos y
unidades administrativas. Estos procedimientos se atribuyen en el Inventario a los érganos que centralizan o coordinan su tramitacién (se
indican entre paréntesis). Son los siguientes:

o los procedimientos de contratacién (CONTRATACION)

o el reconocimiento de obligaciones de gastos (CONTABILIDAD)

o el reconocimiento extrajudicial de créditos y los encargos de gestién a medios propios (PLANIFICACION ECONOMICA)
o Lagestién de ingresosy la devolucién de ingresos (ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA)

b) Por otra parte, existen procedimientos administrativos comunes a diversas unidades gestoras, es decir que son susceptibles de tramitacidn por
diferentes 6rganos y unidades, segln sus competencias, como es el caso de los recursos, la concesién de subvenciones, o la suscripcién de
convenios de colaboracién. Para evitar que esos procedimientos aparecieran repetidos en los diferentes listados de las unidades administrativas



se ha optado por su agrupacién en un apartado especifico de Procedimientos comunes a diversas unidades gestoras (entre paréntesis se indican
los érganos responsables de estos procedimientos en el Inventario y en la Sede Electrdnica). Son los siguientes:

o los procedimientos de subvenciones (PARTICIPACION CIUDADANA)
o los procedimientos de convenios y recursos administrativos (ASESORIA JURIDICA)
o la expedicion de érdenes de pago a justificar y anticipos de caja fija (CONTABILIDAD)

o la aprobaciéon de Ordenanzas y Reglamentos; la constitucion, modificacidn o supresiéon de un servicio publico y determinacién de su
forma de gestién; la constitucion de Organismos Autdnomos, Entidades Publicas Empresariales y Sociedades Mercantiles; la
participacién en organizaciones supramunicipales (mancomunidades, consorcios o fundaciones); la aceptacion de delegaciones o
encomiendas de otras administraciones y la transferencia de funciones o actividades a otras administraciones (SECRETARIA G. DEL
PLENO)

Por tanto, hay algunas Unidades que, si bien gestionan los procedimientos que se acaban de enunciar, no los recogen en el listado del
Inventario de su respectiva Unidad administrativa, ya que aparecen en el apartado de Procedimientos Comunes. Ello sin perjuicio de que se
hagan visibles en la Sede Electrénica los tramites y servicios o las ayudas y subvenciones u otras actuaciones concretas que gestionen.

B) FAMILIA.
Dentro de cada Unidad gestora los procedimientos se ordenan por familias.

Segun el ENI las familias de procedimientos son la agrupacion de procedimientos administrativos atendiendo a criterios genéricos de similitud por razon de
esquema de tramitacion, documentacion de entrada y salida e informacion, dejando al margen criterios de semejanza en la materia objeto del
procedimiento, drgano competente, u otra informacion andloga.

Se han establecido las siguientes familias:
1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES



3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

IS

. RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

5. SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS

6. GESTION DE PERSONAL

7. CONTRATACION

8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

9. GESTION TRIBUTARIA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

CERTIFICACIONES

REGISTROS ADMINISTRATIVOS
EXPROPIACION FORZOSA

GOBIERNO Y DIRECCION

PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS
PATRIMONIO

CONCILIACION, MEDIACION Y ARBITRAJE
QUEJAS Y SUGERENCIAS

OTROS



C) DENOMINACION Y CODIGO DEL PROCEDIMIENTO.

En la primera columna figura la denominacion de los procedimientos inventariados. En la segunda el cédigo de cada procedimiento formado por nueve
letras mayusculas, las tres primeras corresponden a la unidad administrativa, las seis restantes al procedimiento.

D) GRADO DE ADAPTACION A LA ADMINISTRACION ELECTRONICA.
Se hace referencia a los siguientes niveles:

Nivel de inadaptacién total, los procedimientos carecen de informacién publicada por medios electrénicos.

Nivel de muy baja adaptacion en el que se publica sélo informacion por medios electrénicos de los procedimientos.

Nivel de baja adaptacién en el que hay informacidon publicada de los procedimientos y se dispone de formularios de iniciacién descargables.

Nivel de adaptacion parcial en el que los procedimientos pueden iniciarse por medios electrénicos.

Nivel de adaptacion total en el que los procedimientos estan completamente automatizados desde el inicio hasta la resolucién.

Nivel de proactividad en el que en los procedimientos se interactia con el ciudadano mediante alertas personalizadas, precumplimentacion de
datos, etc.

E) FUNDAMENTO LEGAL

vk wNPE O

Se cita la norma juridica que regula el procedimiento.
F) PLAZO PARA RESOLVER

Se expresan el nimero de dias, meses, etc., establecidos en la norma correspondiente como plazo maximo en el que la administracién estd obligada a
resolver y notificar, en su caso, al interesado.

G) EFECTOS DEL SILENCIO
Segln sean estimatorios, desestimatorios o no previstos.
APROBACION

El presente Inventario de Procedimientos del Ayuntamiento de Getafe es la tercera modificacion del aprobado por resolucidon de Alcaldia de fecha 14 de
julio de 2014 y modificado por Resoluciones de Alcaldia de fechas 3 de noviembre de 2015 y 28 de septiembre de 2017.
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UNIDAD GESTORA: PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::S:/‘:';A EF:ES;ZEL
ELECTRONICA
Procedimiento sancionador en materia AYT- SANSUB 1 Ordenanza General de 6 meses Caducidad

de subvenciones

Concesién de Subvenciones

11




PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTI’ON FUNDAMENTO LEGAL P:‘LE\:SL':IA&RRA EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA

Resolucidn de recurso de reposicion AYT-RECREP 1 Ley 39/2015, de 1 de 1 mes Desestimatorio
octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas

Resolucidn de recurso extraordinario AYT-RCEXTR 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses Desestimatorio

de revision octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas

Revisién de disposiciones o actos nulos | AYT-RDANPD 1 Ley 39/2015, de 1 de 6 meses Desestimatorio para

de pleno derecho octubre, del Procedimiento iniciado a instancia
Administrativo Comun de de parte, caducidad
las Administraciones para iniciado de
Publicas oficio

Declaracién de lesividad de actos AYT-DCLLAA 1 Ley 39/2015, de 1 de 6 meses Desestimatorio/

anulables

octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas

Caducidad
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION

. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIiESZIO
ELECTRONICA
Revocacion de actos de gravamen o AYT-RVAGYD 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, 3 meses Desestimatorio/
desfavorables del Procedimiento Caducidad
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Rectificacion de errores AYT-RECTER 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, 3 meses Desestimatorio/
del Procedimiento Caducidad
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Recurso de alzada en materia AYT-RECALZ 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, 3 meses Desestimatorio
urbanistica y de personal del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Ejecucidn resoluciones judiciales AYT-EJECSE 1 Ley 29/1998, de 13 de julio, | 2 meses desde | Posible ejecucién

reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-
administrativa

comunicacion
de sentencia u
otro plazo que
fije ésta

forzosa
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 5. SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS

ADAPTACION

P . 2 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Concesion de subvenciones por AYT- SUBORD 2 Real Decreto 887/2006, de 21 de 6 meses Desestimatorio
procedimiento de concurrencia julio por el que se aprueba el
.. d e . di . Reglamento de la Ley 38/2003,
competitiva, de tramitacion ordinaria de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesidn
de Subvenciones.
Concesion de subvenciones por AYT- SUBTAN 2 Real Decreto 887/2006, de 21 de 6 meses Desestimatorio
procedimiento de concurrencia julio por el que se aprueba el
titi det itacio ticioad Reglamento de la Ley 38/2003,
competitiva, de tramitacion anticipada de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesién
de Subvenciones.
Concesion de subvenciones por AYT-SUBPLU 2 Real Decreto 887/2006, de 21 de 6 meses Desestimatorio

procedimiento de concurrencia
competitiva, con gasto de caracter
plurianual

julio por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.

Ordenanza General de Concesién

de Subvenciones.
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 5. SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS

ADAPTACION

P . 2 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Concesidn de subvenciones por AYT-SUBABI 2 Real Decreto 887/2006, de 21 de 6 meses Desestimatorio
procedimiento de concurrencia julio por el que se aprueba el
titi toria abiert Reglamento de la Ley 38/2003,
competitiva, con convocatoria abierta de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesion
de Subvenciones.
Concesion directa de subvenciones AYT-SUBNOM 1 Real Decreto 887/2006, de 21 de 3 meses No previstos
previstas nominativamente en los julio por el que se aprueba el
t Reglamento de la Ley 38/2003,
presupuestos de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesién
de Subvenciones
Concesiodn directa de subvenciones de AYT-SUBNRL 1 Real Decreto 887/2006, de 21 de 3 meses No previstos
otorgamiento impuesto por una norma julio por el que se aprueba el
d | | Reglamento de la Ley 38/2003,
€ rango lega de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesién
de Subvenciones
Concesion directa de subvenciones por | AYT-SUBIPU 1 Real Decreto 887/2006, de 21 de 3 meses No previstos

razones interés publico, social,
econdmico, humanitario u otras
debidamente justificadas

julio por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.

Ordenanza General de Concesién
de Subvenciones
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 5. SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTI’CN FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:gL':/AEiA EF:IEZSEI';EL
ELECTRONICA
Justificacién de subvenciones AYT-JUSSUB 2 Real Decreto 887/2006, de 21 | 3 meses Desestimacion
de julio por el que se aprueba | (1 mes,
el Reglamento de la Ley ampliable en
38/2003, de 17 de noviembre, | determinados
general de Subvenciones. casosa 6
Ordenanza General de meses, para
Concesidn de Subvenciones presentar la
justificacion)
Reintegro o pérdida del derecho al AYT-REISUB 2 Real Decreto 887/2006, de 21de | 12 meses Caducidad
cobro de subvenciones julio por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.
Ordenanza General de Concesidn
de Subvenciones
Solicitud del Ayuntamiento de AYT-SOLSUB 1 Real Decreto 887/2006, de 21de | E| que Imposibilidad de

Subvenciones a otras Entidades

julio por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, general de
Subvenciones.

Ordenanza General de Concesién
de Subvenciones

establezca la
convocatoria

obtener la
subvencion
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Expedicién de Ordenes de Pago a
Justificar

AYT-EOPJUS

1

Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, por el que se
desarrolla el capitulo primero
del titulo sexto de la Ley de
Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

No previsto

No previstos

Justificacién de Ordenes de Pago a
Justificar

AYT-JOPJUS

Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, por el que se
desarrolla el capitulo primero
del titulo sexto de la Ley de
Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

No previsto
(3 meses para
justificar los
perceptores)

No previstos

Constitucion y reposicién de fondos de
Anticipos de Caja Fija

AYT-CANCAF

Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, por el que se
desarrolla el capitulo primero
del titulo sexto de la Ley de
Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

No previsto

No previstos
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTI’CN FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:g;/pé? EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Justificacién de Anticipos de Caja Fija AYT- JANCAF 1 Real Decreto 500/1990, de | No previsto No previstos
20 de abril, por el que se (al menos en
desarrolla el capitulo el mes de
primero del titulo sexto de | diciembre de
la Ley de Haciendas Locales | cada afio
en materia de justificar los
Presupuestos. perceptores)
Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal
Encargos a medios propios AYT-ENCGES 1 Ley 9/2017, de 8 de | No previsto No previstos

personificados

noviembre, de Contratos
del Sector Publico
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:I‘:';A EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Ejercicio de los derechos del afectado | AYT-FICHPE 1 Reglamento (UE) 2016/679 | 1 mes para el | Posibilidad de
sobre sus datos personales (acceso, del Parlamento Europeo y acceso interponer

rectificacion, supresion, limitacion,

portabilidad y oposicion)

del Consejo, de 27 de abril
de 2016, relativo a la
proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al
tratamiento de sus datos
personalesy a la libre
circulacién de estos datos.
Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de
Proteccion de Datos
Personales y garantia de
los derechos digitales.
Real Decreto 1720/2007,
de 21 de diciembre, por el
gue se aprueba el
Reglamento de desarrollo
de la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion
de Datos de Caracter
Personal

10 dias habiles
para el resto

reclamacion ante la
Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES
FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION
) - GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Consulta publica previa a la elaboracion | AYT-CONPUB 1 Ley 39/2015, de 1 de No previsto No previstos
de proyectos de Ordenanzas y octubre, del Procedimiento
Reglamentos Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
Aprobacidn de Ordenanzas y AYT-ORDREG 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 3 meses Desestimacion de
Reglamentos reguladora de las Bases de las pretensiones
Régimen Local de los interesados
gue hubiesen
comparecido
Constitucion, modificacion o supresion AYT-SERPUB 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
de un servicio publico reguladora de las Bases de
Régimen Local
Decreto de 17 de junio de
1955, por el que se
aprueba el Reglamento de
Servicios de las
corporaciones locales
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Ejercicio de la iniciativa publica
econdmica

AYT-INIECO

1

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril por
el que se aprueba el Texto
Refundido de las
Disposiciones Legales
Vigentes en materia de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Constitucion de Organismo Auténomo
Municipal

AYT-CONOAM

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Constitucion de Entidad Publica
Empresarial

AYT-CONEEP

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Constitucion de Sociedad Mercantil
local de capital de titularidad publica

AYT-CONSOP

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Constitucion de Sociedad Mercantil de
economia mixta

AYT-CONSOM

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

No previsto

No previstos
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Actuacion municipal para la
constitucién o adhesién a un Consorcio

AYT-CONSOR

1

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril por
el que se aprueba el Texto
Refundido de las
Disposiciones Legales
Vigentes en materia de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Actuacion municipal para la
constitucidén o adhesién a una
Mancomunidad

AYT-MANCOM

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril por
el que se aprueba el Texto
Refundido de las
Disposiciones Legales
Vigentes en materia de
Régimen Local

No previsto

No previstos

Creacidn o participacion en Fundaciones

AYT-FUNDAC

Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

No previsto

No previstos
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:I‘:';A EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Aceptacién de delegaciones o AYT-ACEDEL 1 Ley 7/1985, de 2 de abiril, No previsto No previstos
encomiendas de otras administraciones reguladora de las Bases de
Régimen Local
Transferencia de funciones o AYT-TRAFUN 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos

actividades a otras administraciones

reguladora de las Bases de
Régimen Local
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PROCEDIMIENTOS COMUNES A DIVERSOS ORGANOS Y UNIDADES

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTI’CN FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:g;/pé? EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Aprobacidn, modificacién, prérroga o AYT- CONPUB 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses No previstos
adendas de Convenios de colaboracion octubre, del Procedimiento
con otras Entidades Publicas Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
Aprobacidn, modificacion, prorroga o AYT- CONPRI 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses No previstos
adendas de Convenios de colaboracion octubre, del Procedimiento
con personas fisicas o juridicas sujetas Administrativo Comun de
al Derecho privado las Administraciones
Publicas
Resolucidon de Convenio de AYT- RCONMA 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses Caducidad
colaboracién por mutuo acuerdo octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
Resolucion de Convenio de AYT- RCONIN 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses Caducidad

colaboracién por incumplimiento

octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
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UNIDAD GESTORA: ALCALDIA

FAMILIA: 18. OTROS

UNIDAD GESTORA: ALCALDIA

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:g;/pé? EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Celebracién de matrimonios civiles ALC-MATCIV 1 Cddigo Civil No previsto No previsto
Otorgamiento de titulos, honores y ALC-TITHON 1 Reglamento de Honores y No previsto No previsto
distinciones Distinciones del
Ayuntamiento de Getafe
Ausencias del Alcalde ALC-AUSALC 1 Real Decreto 2568/1986, No previsto No previsto

de 28 de noviembre, por el
que se aprueba el
Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades
Locales
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UNIDAD GESTORA: MUJER

FAMILIA: 18 OTROS

UNIDAD GESTORA: MUJER

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:SL':féiA EFSEI‘L:ZSZI';EL
ELECTRONICA
Convocatoria Premios “8 de marzo” MUJ-PREMAR 1 Ley 39/2015, de 1 de 20 dias No previsto

octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
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UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA
UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g:}:? EF:IﬂgngEL
ELECTRONICA
Expedicidn de certificaciones del PAR -CERREC 1 Reglamento Orgénico de 3 meses No previstos
Registro Municipal de Entidades Participacion Ciudadana de
Ciudadanas 13 de septiembre de 2017
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UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:‘LE\:SL':IA&RRA EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Inscripcidn en el Registro Municipal de PAR-INSREC 1 Reglamento Orgdnico de 1 mes No previstos
Entidades Ciudadanas Participacion Ciudadana
de 13 de septiembre de
2017
Suspension de la inscripcion en el PAR-SUSINS 1 Reglamento Orgénico de No previsto No previstos

Registro Municipal de Entidades
Ciudadanas por incumplimiento de
obligaciones de actualizacion

Participacion Ciudadana
de 13 de septiembre de
2017

28




UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Aprobacidn de Plan Estratégico Municipal
de Subvenciones

PAR-APESUB

Ordenanza General de
Concesion de
Subvenciones, aprobada el
4 de abril de 2013

Real Decreto 887/2006, de
21 de julio por el que se
aprueba el Reglamento de
la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, general de
Subvenciones

No previsto

No previstos

Creacidn de Consejos Sectoriales y/o
Asambleas Sectoriales

PAR-CRECSE

Reglamento Organico de
Participacion de 13 de
septiembre de 2017

No previsto

No previstos
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UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTI’ON FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&i? EFSEI(L:Z&S:I';EL
ELECTRONICA
Autorizacidn de uso temporal de locales a | PAR-AUTLOC 1 Reglamento para la gestion | 3 dias habiles Desestimatorios
Entidades Ciudadanas, Colectivos y de autorizaciones y
Partidos Politicos cesiones de uso de locales
municipales del
Ayuntamiento de Getafe a
entidades ciudadanas,
colectivos y partidos
politicos
Cesidn de uso de locales a Entidades PAR-CESLOC 1 Reglamento para la gestiéon | 3 meses Desestimatorios

Ciudadanas

de autorizaciones y
cesiones de uso de locales
municipales del
Ayuntamiento de Getafe a
entidades ciudadanas,
colectivos y partidos
politicos
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UNIDAD GESTORA: PARTICIPACION CIUDADANA

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&i? EFSEI‘L::&S:I';EL
ELECTRONICA
Sondeos, Estudios de Opinion y Otras SGP-OTRCON 1 Reglamento Organico de No previsto No previstos

Consultas

Participacion Ciudadana de
13 de septiembre de 2017

31




UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO
UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Expedicidn de certificaciones del Pleno | SGP- CERPLE 2 Real Decreto 2568/1986, 3 meses
de 28 de noviembre, por el
gue se aprueba el
Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades
Locales

No previstos

Expedicidn de certificaciones de SGP-CERCOM 1 Real Decreto 2568/1986, 3 meses
Comisiones Permanentes de 28 de noviembre, por el
gue se aprueba el
Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades
Locales

No previstos
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PII;::CO)LF\,I’:I:{A EFSEIngngEL
ELECTRONICA
Inscripcion en los Registros de Intereses | SGP-INSRIN 2 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos

de los Miembros de la Corporacion

reguladora de las Bases de
Régimen Local
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

p . ADAPTAFION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Constitucion de la Corporacién SGP-CONCOR 1 Ley Organica 5/1985, de 19 de 202 a 402 dia No previstos
junio, de Régimen Electoral posterior a la
General celebracion de las
Real Decreto 2568/1986, de 28 Elecciones
de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades
Locales
Establecimiento de la periodicidad de | SGP-PERSES 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 30 Dias siguientesa | No previstos
sesiones del Pleno reguladora de las Bases de la sesidn
Régimen Local constitutiva
Real Decreto 2568/1986, de 28
de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades
Locales
Constitucion de grupos politicos SGP-CONGRU 2 Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora | 5 Dias habiles No previstos
de las Bases de Régimen Local siguientes a la
Rea! Decreto 2568/1986, de 28 de constitucién de la
noviembre, por el que se aprueba el Corporacion
Reglamento de Organizacion, P
Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales (Toma de razon por
Ley 2/2003, de 11 de marzo, de el Pleno)
Administracion Local de la
Comunidad de Madrid
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

p p p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Asignacién de dotacién econdmica a SGP-DOTGRU 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
los grupos politicos reguladora de las Bases de
Régimen Local
Condicién de Concejal no Adscrito SGP-CONCNA 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, Primera sesion No previstos
reguladora de las Bases de plenaria que se
Régimen Local lebre desde el
Ley 2/2003, de 11 de marzo, de LEIERICAESOEE
Administracién Local de la hecho que la
Comunidad de Madrid motiva
Determinacidon de cargos con SGP-DEDEXC 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
dedicacién exclusiva y parcial reguladora de las Bases de
Régimen Local
Sefialamiento de cuantia de SGP-ASISES 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
Asistencias por la concurrencia reguladora de las Bases de
. . . Régimen Local
efectiva a sesiones de érganos
colegiados
Nombramiento de representantes de | SGP-NOMREP 1 Real Decreto 2568/1986, de 28 30 Dias No previstos

la Corporacion en érganos colegiados
gue sean de la competencia del Pleno

de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades
Locales

siguientes a la
sesion
constitutiva
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

p p p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Creacién y composicidon de Comisiones | SGP-CRECPP 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 30 Dias No previstos
del Pleno Permanentes reguladora de las Bases de siguientes a la
Régimen Local. Real Decreto L.
2568/1986, de 28 de noviembre, | S€51ON
por el que se aprueba el constitutiva
Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales
Creacidon y composicion de Comisiones | SGP-CRECPN 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
del Pleno no Permanentes reguladora de las Bases de
Régimen Local
Delegacidn de atribuciones del Pleno SGP-DELPLE 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
en Comisiones reguladora de las Bases de
Régimen Local
Delegacidn del Alcalde de la SGP-DELPRP 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
Presidencia y la convocatoria del reguladora de las Bases de
Pleno Régimen Local
Delegacion del Alcalde de la SGP-DELPRC 1 Real Decreto 2568/1986, de 28 No previsto No previstos

Presidencia efectiva de las
Comisiones Permanentes

de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades
Locales
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Renuncia de Concejal SGP-RENCCJ 1 Ley Orgdnica 5/1985, de 19 de Primera sesion Si pasados 10 dias
junio, de Régimen Electoral plenaria que se naturales la
General celebre de's’de la Corporacién no tomara
Real Dgcreto 2568/1986, de 28 pres‘entauon del . conocimiento, el
de noviembre, por el que se escrito de renuncia
i representante de la
aprueba el Reglamento de en el Registro de la ” B
Organizacion, Funcionamiento y SGP candidatura podra
Régimen Juridico de las Entidades ponerlo en
Locales (10 dias naturales) | conocimiento de la
STC 214/1998 Junta Electoral
Instruccién JEC 10 julio de 2003 Competente
Sustitucion de Concejal SGP-SUSCCJ 1 Ley Organica 5/1985, de 19 de Primera sesi6n No previstos
junio, de Régimen Electoral plenaria que se
General celebre desde la
expedicion de la
credencial por la
Junta electoral
Mocidn de Censura SGP-MOCCEN 1 Ley Organica 5/1985, de 19 de Convocatoria No previstos
junio, de Régimen Electoral automatica a las 12
General horas del décimo
dia habil siguiente
al de su registro
Cuestién de Confianza SGP-CUECON 1 Ley Orgdnica 5/1985, de 19 de No previsto No previstos
junio, de Régimen Electoral
General
Eleccidn de Alcalde-Vacante SGP-ELEALC 1 Ley Organica 5/1985, de 19 de No previsto No previstos

junio, de Régimen Electoral
General
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

p p p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL L e
ELECTRONICA
Designacion de miembros de Mesas SGP-MESELE 1 Ley Orgénica 5/1985, de 19 de | Del 252 al 292 dia No previstos
Electorales junio, de Régimen Electoral posterior a la
General convocatoria de
elecciones el sorteo
y en los 3 dias
siguientes las
notificaciones
Reserva de locales oficiales y lugares SGP-ACTELE 1 Ley Organica 5/1985, de 19 de | 10 Dias siguientesa | No previstos
publicos de uso gratuito para actos de junio, de Régimen Electoral la convocatoria:
mpafia electoral General comunicacion a la
campafiia electora o
Reserva de lugares especiales SGP-PROELE 1 Ley Orgénica 5/1985, de 19 de | 7 Dias siguientesa | No previstos
gratuitos para propaganda electoral junio, de Régimen Electoral la convocatoria:
General comunicacién a la
JEZ
Convocatoria de Sesion de Pleno SGP-CONPLE 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, Antelacion de al No previstos
reguladora de las Bases de menos dos dias
Régimen Local habiles, salvo las de
caracter urgente
Convocatoria de Sesion de Comision SGP-CONCPE 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, Antelacion de al No previstos

permanente del Pleno

reguladora de las Bases de
Régimen Local

menos dos dias
habiles, salvo las de
caracter urgente
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P:::g:}:? EFsElﬂszleL
ELECTRONICA
Convocatoria de sesion del Pleno del SGP-CONCSC 1 Reglamento Organico de Antelacion No previstos
Consejo Social de la Ciudad Participacién Ciudadana de | minima de siete
13 de septiembre de 2017 | dias para las
ordinarias y cinco
dias para las
extraordinarias
Convocatoria de sesion de la SGP-CONCPC 1 Reglamento Orgénico de Antelacion No previstos
Comisién Permanente del Consejo Participacion de 13 de minima de cinco
Social de la Ciudad septiembre de 2017 dias para las
ordinarias y tres
dias para las
extraordinarias
Convocatoria de sesion de la Comité SGP-CONCET 1 Reglamento Orgénico de Antelacion No previstos
Etico del Consejo Social de la Ciudad Participacién de 13 de minima de cinco
septiembre de 2017 dias para las
ordinarias y tres
dias para las
extraordinarias
Aprobacidn del Plan Anual Normativo | SGP-PLANOR 1 Ley 39/2015, de 1 de Dentro del afio No previstos
octubre, del Procedimiento | anterior al de
Administrativo Comun de referencia
las Administraciones
Publicas
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g:}:? EFsElﬂszleL
ELECTRONICA
Aprobacién y Modificacién del SGP-INVPRO 1 Ley 39/2015, de 1 de No previsto No previstos

Inventario de Procedimientos

octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas

Ley 2/2003, de 11 de
marzo, de Administracion
Local de la Comunidad de
Madrid

Real Decreto 4/2010, de 8
de enero, por el que se
regula el Esquema Nacional
de Interoperabilidad en el
ambito de la
Administracion Electronica
(ENI)

40




UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:';‘“ EFSEIngzI';EL
ELECTRONICA

Derecho de Peticién SGP-DERPET 1 Ley Orgénica 4/2001, de 12 de | 3 meses Desestimatorio
noviembre, reguladora del
derecho de peticidon

Consulta Popular SGP-CONPOP 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 3 meses No previstos
reguladora de las Bases de
Régimen Local
Reglamento Organico de
Participacion Ciudadana

Iniciativa Popular SGP-INIPOP 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 3 meses No previstos
reguladora de las Bases de
Régimen Local
Reglamento Organico de
Participaciéon Ciudadana

Participacion Ciudadana en los Plenos SGP-PARPLE 2 Reglamento Orgénico de Antes de la Estimatorios
Participacién de 13 de celebracidon
septiembre de 2017 del Pleno

Audiencia Publica SGP-AUDPUB 1 Reglamento Orgénico de No previsto No previstos

Participaciéon Ciudadana de 13
de septiembre de 2017
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UNIDAD GESTORA: SECRETARIA GENERAL DEL PLENO

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PII;::CO)LF\,I’:I:{A EFSEIngngEL
ELECTRONICA
Actuaciones municipales en SGP-ALTTER 1 Ley 2/2003, de 11 de marzo, | No previsto No previstos

expedientes de alteracion del término
municipal, nombre o capitalidad del
municipio, o de su bandera o escudo

de Administracion Local de la
Comunidad de Madrid.

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacion y Demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales.
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UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTI’(')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:';’“ EFSEIngzIzEL
ELECTRONICA
Expedicidn de certificaciones de Junta OJG-CERJGO 2 Real Decreto 2568/1986, 3 meses No previstos
de Gobierno de 28 de noviembre, por el
que se aprueba el
Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades
Locales
Expedicidn de certificaciones de 0OJG-CEROUP 2 Real Decreto 2568/1986, 3 meses No previstos
Resoluciones de Organos Unipersonales de 28 de noviembre, por el
gue se aprueba el ROF
Expedicidn de certificaciones de OJG-CERRUH 2 Reglamento del Registro 3 meses No previstos
Inscripciones del Registro Municipal de Municipal de Uniones de
Uniones de Hecho de Getafe Hecho del Ayuntamiento
de Getafe, de 14 de marzo
de 2012
Expedicidn de certificaciones de otros 0OJG-CERDOC 2 Real Decreto 2568/1986, 3 meses No previstos

Libros o documentos

de 28 de noviembre, por el
que se aprueba el ROF
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UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:‘LE\:SL':IA&RRA EF;EESZBEL
ELECTRONICA
Expedicidn de certificaciones de Junta OJG-CERIJSE 1 Real Decreto 1087/2010, 3 meses No previstos
Local de Seguridad de 3 de septiembre, por el
gue se aprueba el
Reglamento que regula las
Juntas Locales de
Seguridad
Expedicidn de certificaciones del 0OJG-CEROAU 1 Estatutos del Organismo 3 meses No previstos

Consejo Rector del Organismo
auténomo Agencia Local de Empleo y
Formacidn

Autéonomo Agencia Local
de Empleo y Formacién,
aprobados el 27 de
noviembre de 2006
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UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:E:I’EIZEL
ELECTRONICA
Inscripciones en el Registro Municipal de | OJG-INSRUH 2 Reglamento del Registro 1 mes Desestimatorio
Uniones de Hecho de Getafe Municipal de Uniones de
Hecho del Ayuntamiento
de Getafe, de 14 de marzo
de 2012
Baja de oficio en el Registro Municipal de | OJG-BAJRUH 1 Reglamento del Registro 3 meses Caducidad

Uniones de Hecho del Ayuntamiento de
Getafe

Municipal de Uniones de
Hecho del Ayuntamiento
de Getafe, de 14 de marzo
de 2012
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UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y ADMINISTRACION

ADAPTACION

DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PLAZO PARA EFECTOS DEL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Composicion y determinacion del 0JG-COMIGO 1 Real Decreto 2568/1986, de | 30 dias siguientesa | No previstos
régimen de sesiones de la Junta de 28 de noviembre, por el que | lasesion.
Gobierno se aprueba el Reglamento de | constitutiva
Organizacién, Funcionamiento
y Régimen Juridico de las
Entidades Locales
Designacion de Tenientes de Alcalde OJG-DESTAL 1 Real Decreto 2568/1986, de 30 dias siguientesa | No previstos
28 de noviembre, por el que la sesion
se aprueba el Reglamento de | constitutiva
Organizacién, Funcionamiento
y Régimen Juridico de las
Entidades Locales
Nombramiento de representantes de la | OJG-NOMREP 1 Real Decreto 2568/1986, de 30 dias siguientesa | No previstos
Corporacién en drganos colegiados que 28 de noviembre, por el que | lasesion
sean de la competencia del Alcalde se aprueba el Reglamento de | CONSHtutva
Organizacién, Funcionamiento
y Régimen Juridico de las
Entidades Locales
Establecimiento/modificacion de la OJG-ORGEST 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos

organizacién y estructura de la
Administracion municipal ejecutiva

reguladora de las Bases de
Régimen Local
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UNIDAD GESTORA: OFICINA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y ADMINISTRACION

ADAPTACION

a 2 , PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER STEEE
ELECTRONICA

Delegacidén de atribuciones del Alcalde OJG-DELALC 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
en otros érganos reguladora de las Bases de

Régimen Local
Delegacidn de atribuciones de la Junta OJG-DELIGO 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto No previstos
de Gobierno en otros 6rganos reguladora de las Bases de

Régimen Local
Convocatoria de Sesion de Junta de 0JG-CONJGO 1 Reglamento Organico de Antelacién de al No previstos
Gobierno Gobierno y Administracion del | menos veinticuatro

Ayuntamiento de Getafe, hor:as, salvo las de

aprobado el 10 de junio de caracter urgente

2009
Convocatoria de Sesion de Consejo OJG-CONOAU 1 Estatutos del Organismo Antelacién minima | No previstos
Rector del organismo auténomo ALEF Auténomo Agencia Local de de cuarentay ocho

Empleo y Formacion, horas, salvo razones

aprobados el 27 de de urgencia

noviembre de 2006
Convocatoria de Sesion de Junta Local 0JG-CONJLS 1 Real Decreto 1087/2010, de 3 | Antelacién de al No previstos

de Seguridad

de septiembre, por el que se
aprueba el Reglamento que
regula las Juntas Locales de
Seguridad

menos diez dias
habiles para las
ordinariasy 48
horas para las
extraordinarias
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UNIDAD GESTORA: ASESORIA JURIDICA

UNIDAD GESTORA: ASESORIA JURIDICA

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSEIngzlgEL
ELECTRONICA

Resolucidn de reclamacién previa a la JUR-RCPVIJC 1 Ley 39/2015, de 1 de 3 meses Desestimatorio
via judicial civil octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas
Reclamacioén previa a la via judicial JUR-RCPVIJL 1 Ley 39/2015, de 1 de 1 mes Desestimatorio
laboral octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas
Realizacion de requerimiento previo a JUR-RPRRCA 1 Ley 29/1998, de 13 de julio, 2 meses Decaimiento del
la interposicién de Recurso reguladora de la Jurisdiccién derecho
Contencioso—administrativo contra Contencioso-administrativa
otra administracién
Interposicion de recurso contencioso- JUR-RECCAD 1 Ley 29/1998, de 13 de julio, 2 meses Inadmisibilidad

administrativo

reguladora de la Jurisdiccidn
Contencioso-administrativa

contra actos
expresos, 6
contra actos
presuntos
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UNIDAD GESTORA: ASESORIA JURIDICA

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION

a a = PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIEESZIO
ELECTRONICA
Personacion del Ayuntamiento en JUR-PERSON 1 Ley 29/1998, de 13 de julio, 20 dias En 20 dias desde el
procesos judiciales reguladora de la Jurisdiccion | desde la traslado, oposicién a
Contencioso-administrativa. | reclamacién | la demandao
del designacién de
expediente. representante.
9 siesotrala | Posible personacién
demandada como interesado
fuera de plazo
Ejercicio de acciones de seguimiento de | JUR-CONCUR 1 Ley 22/2003, de 9 de julio, No previsto No previsto
concursos de acreedores Concursal
Interposicion de recursos JUR-RECADM 1 Ley 39/2015, de 1 de Los previstos | Firmeza
administrativos ante otras octubre, del Procedimiento para cada
administraciones Administrativo Comun de las | recurso
Administraciones Publicas
Planteamiento de conflictos de JUR-CONFLIC 1 Ley 7/1985, de 2 de abiril, No previsto No previsto

competencias entre entidades locales

Reguladora de las Bases del
Régimen Local
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UNIDAD GESTORA: ASESORIA JURIDICA

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION
a a , RA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PII:E\:SLI:IAI‘ER SIEESZIO
ELECTRONICA
Tramitacién de costas judiciales JUR-COSTAS 1 Ley 29/1998, de 13 de julio, No previsto No previsto
reguladora de la Jurisdiccidn
Contencioso-administrativa
Otorgamiento de poderes generales JUR-PODERR 1 Real Decreto 2568/1986, de | No previsto No previsto
para representaciéon y defensa del 28 de noviembre, por el que
Ayuntamiento se aprueba el Reglamento de
Organizacion,
Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades
Locales
Dar cuenta de resoluciones judiciales JUR-DARCUE 1 Ley 7/1985 de 2 de abril, No previsto No previsto

Reguladora de las Bases del
Régimen Local
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

DENOMINACION coDIGO

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Procedimiento Inspector Tributario GTI-INSPTR 1

Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General
TributariaRD 1065/2007, de
27 de julio por el que se
aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y
los procedimientos de
gestidn, recaudacion e
inspeccion tributaria y de
desarrollo de las normas
comunes de los
procedimientos de aplicacion
de los tributos

Ordenanza General de
Gestion, Recaudacion e
Inspeccion.

12 meses
(ampliable)

Caducidad (afecta a
los intereses y a los
plazos de prescripcion,
pero no invalida el
procedimiento).

Procedimiento Sancionador Tributario GTI-SANCIO 1

Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria
Ordenanza General de
Gestidn, Recaudacion e
Inspeccidn

6 Meses

Caducidad
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA

PLAZO PARA EFECTOS DEL
RESOLVER SILENCIO

Recurso de Reposicidén contra deudas GTI-RECREP 1 RDL 2/2004, de 5 de marzo, por 1 Mes Desestimatorio
el que se aprueba el Texto

Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas

Real Decreto 520/2005, e 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa
Ordenanza General de Gestidn,
Recaudacion e Inspeccion.

en periodo voluntario

Recurso de Reposicion contra la GTI-RECAPR 1 RDL 2/2004, de 5 de marzo, por 1 Mes Desestimatorio
el que se aprueba el Texto

Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas

Real Decreto 520/2005, e 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa
Ordenanza General de Gestidn,
Recaudacidn e Inspeccion.

Providencia de Apremio
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA
FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA

PLAZO PARA EFECTOS DEL
RESOLVER SILENCIO

Recurso de Reposicidn contra la GTI-RECEMB 1 RDL 2/2004, de 5 de marzo, por 1 Mes Desestimatorio
el que se aprueba el Texto

Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas

Real Decreto 520/2005, e 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa
Ordenanza General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccién.

Diligencia de Embargo

Revision de actos nulos de pleno GTI-REVNUL 1 RDL 2/2004, de 5 de marzo, por 1 afio Caducidad, si inicio de

el que se aprueba el Texto oficio. Desestimacion,
Refundido de la Ley Reguladora L inst ia del
de las Haciendas SIINICIO a InStancCia ae

Real Decreto 520/2005, e 13 de interesado
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa
Ordenanza General de Gestidn,
Recaudacién e Inspeccién.

derecho
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA
FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Declaracién de lesividad de actos
anulables

GTI-LESIVI

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas
Real Decreto 520/2005, e 13 de mayo
por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley 58/2003, de
17 de diciembre General Tributaria,
en materia de revision en via
administrativa

Ordenanza General de Gestidn,
Recaudacién e Inspeccidn.

3 meses

Caducidad

Revocacién de actos de aplicacion de
tributos y de imposicién de sanciones

GTI-REVOCA

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas
Real Decreto 520/2005, e 13 de mayo
por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley 58/2003, de
17 de diciembre General Tributaria,
en materia de revision en via
administrativa

Ordenanza General de Gestion,
Recaudacién e Inspeccion.

6 meses

Caducidad, si inicio de
oficio

Rectificacion de errores

GTI-RERROR

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas
Real Decreto 520/2005, e 13 de mayo
por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley 58/2003, de
17 de diciembre General Tributaria,
en materia de revision en via
administrativa

Ordenanza General de Gestion,
Recaudacién e Inspeccidn.

6 meses

Caducidad, si inicio de
oficio. Desestimada, si
inicio a instancia de
parte
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Aprobacidn de padrdn de
contribuyentes

GTI-PADRON

1

Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto
refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas
Locales

Ordenanza General de
Gestion, Recaudacion e
Inspeccion

6 meses

Caducidad expediente

Declaracién Catastral de Alteracién de
la titularidad y variacidn de la cuota de
participacién en bienes inmuebles
(901N)

GTI-CAT901

Real Decreto 417/2006, de 7
de abril, por el que se
desarrolla el Texto Refundido
de la Ley del Catastro
Inmobiliario aprobado por el
Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

Convenio colaboracién en
materia de Gestidn Catastral
suscrito con la D.G. Gestion
Catastro (BOE 4/4/94).

6 meses

Desestimacion
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Declaracién Catastral nueva
construccion, Ampliacién, Reforma o
Rehabilitacion de bienes inmuebles
(902N)

GTI-CAT902

1

Real Decreto 417/2006, de 7 de
abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario aprobado
por el Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

Convenio colaboracion en
materia de Gestion Catastral
suscrito con la D.G. Gestion
Catastro (BOE 4/4/94).

6 meses

Desestimacion

Declaracion Catastral. Agregacion,
Agrupacion, Segregacién o Divisién de
bienes inmuebles (903N).

GTI- CAT903

Real Decreto 417/2006, de 7 de
abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario aprobado
por el Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

Convenio colaboracion en
materia de Gestion Catastral
suscrito con la D.G. Gestion
Catastro (BOE 4/4/94)

6 meses

Desestimacion
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Declaracién Catastral. Cambio de
Cultivo o aprovechamiento, Cambio de
uso o Demolicién o Derribo de bienes
inmuebles (904N).

GTI-CAT904

Real Decreto 417/2006, de 7 de
abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario aprobado
por el Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

Convenio colaboracion en
materia de Gestion Catastral
suscrito con la D.G. Gestion
Catastro (BOE 4/4/94).

6 meses

Desestimatorio

Procedimiento de rectificacion de los
datos fisico-econdmicos del catastro
inmobiliario

GTI-CATREC

Real Decreto 417/2006, de 7 de
abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario aprobado
por el Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.
Convenio colaboracion en
materia de Gestion Catastral
suscrito con la D.G. Gestion
Catastro 15/03/94

6 meses

Desestimatorio, si se
inicié a instancia de
parte. Caducidad, si se
inicié de oficio.

Baja de Titular en IBI/CATASTRO

GTI-IBIBAJ

Real Decreto 417/2006, de 7 de
abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario aprobado
por el Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo

6 meses

Desestimatorio, a
Instancia de Parte.
Caducidad, si se inicia
de Oficio.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Altas/Bajas/ Variaciones en el censo del

IAE

GTI-IAEPAD

1

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Real decreto 243/1995, de 17 de
febrero, por el que se dictan
normas para la gestién del
Impuesto sobre Actividades
Econdmicas y se regula la
delegacion de competencias en
materia de gestion censal de
dicho impuesto

Ordenanza General de Gestion,
Recaudacioén e Inspeccion

3 meses

Estimatorio

Altas/Bajas/ Variaciones en Padrén del

IVTM

GTI-IVTPAD

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo.

6 meses

Caducidad, si se inicia
de oficio.
Desestimatorio, si se
inicia a solicitud del
interesado.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION

a a = PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Altas/Bajas/Variaciones en padrones de | GTI-TASPAD 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses, salvo | Caducidad, si se inicia
. . de5d , | s
tasas (diferentes Unidades Gestoras) € > de Marzo, por &l que s que lanorma | de oficio.
aprueba el texto refundido de la - . . .
Ley Reguladora de las Haciendas especifica Desestimatorio, si se
Locales. reguladora del | inicia a solicitud del
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, | '"8'€30 O interesado, salvo que
General Tributaria tributo la norma especifica
Ordenanza Fiscal reguladora del establezca reguladora del tributo
Tributo. otro distinto establezca otro
distinto.
Altas/Bajas/Variaciones en padrones o | GTI-PPUPAD 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses, salvo | Caducidad, si se inicia de
matriculas de precios publicos de 5 de marzo, por el que se que lanorma | oficio. Desestimatorio, si
aprueba el texto refundido de la . se inicia a solicitud del
; . : especifica
(diferentes Unidades Gestoras) Ley Reguladora de las Haciendas interesado. salvo que |a
Locales. reguladora del »5alvo q
. norma ESpECIfICB
ingreso .
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, reguladora del ingreso
) ; establezca -
General Tributaria disti establezca otro distinto.
Ordenanza Fiscal reguladora del otro distinto
Tributo
Liquidacion ICIO GTI-ICIOLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, 6 meses Caducidad del expediente,

de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

sin perjuicio posibilidad de
inicio de nuevo
procedimiento con
anterioridad al vencimiento
del plazo de prescripcidn.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION
p . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Liquidacién IIVTNU (PLUSVALIA) GTI-IVTULI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses Caducidad del
de 5 de marzo, por el que se expediente, sin
aprueba el texto refundido de la Lo ibilidad
Ley Reguladora de las Haciendas per.ju.IC.IO posibilida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200?, de }7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del VenCImler.] 0. X el plazo
Tributo de prescripcion.
Liquidacion del Impuesto sobre GTI-IVTMLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses Caducidad del
, ., L. de5d , | f :
Vehiculos de Traccién Mecanica € > de marzo, por el que se expediente, sin
aprueba el texto refundido de la L ibilidad
Ley Reguladora de las Haciendas per.Jullcllo posibilida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200.3, de }7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del VenCImler‘ O' X €l plazo
Tributo de prescripcion.
Otras liquidaciones tributarias GTI-TRIBLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses, salvo | Caducidad del
de 5 de marzo, por el que se que lanorma | expediente, sin
aprueba el texto refundido de la ifi Lo ibilidad
Ley Reguladora de las Haciendas especitica per_Ju'lc'lo posibifiida
Locales reguladora del | de inicio de nuevo
tributo procedimiento con
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, | actaplezca anterioridad al
General Tributaria ... ..
: otro distinto. vencimiento del plazo
Ordenanza Fiscal reguladora del L
Tributo de prescripcion.

60




UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
< RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Liquidacion de la Tasa por utilizacion GTI-TOVPLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses Caducidad del
N . . de5d , | . ,
privativa o aprovechamiento especial € > ¢ marzo, por €l que s expediente, sin
aprueba el texto refundido de la Lo ibilidad
de la via publica Ley Reguladora de las Haciendas per.ju.IC.IO posibiiida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200?, de }7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del VenCImler.] o. ) €l plazo
Tributo de prescripcion.
Liquidacion tasa por ocupacion del GTI-TOSSV 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses Caducidad del
suelo, subsuelo y vuelo de 5 de marzo, por el que se expediente, sin
aprueba el texto refundido de la L ibilidad
Ley Reguladora de las Haciendas per_Ju.'C.'o posibilida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200.3, de }7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del Venc'm'e'? O' ) el plazo
Tributo de prescripcion.
Liquidacidén de la tasa por prestacién de | GTI-TPSULI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 | 6 meses Caducidad del

servicios urbanisticos

de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

expediente, sin perjuicio
posibilidad de inicio de
nuevo procedimiento
con anterioridad al
vencimiento del plazo de
prescripcidn.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION

P . 5 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER STEEE
ELECTRONICA
Liquidacion precio publico por GTI- PPBOLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses Caducidad del
. .y . . de5d , | . .
publicacién en el boletin informativo € > 0€ marzo, por €l que se expediente, sin
aprueba el texto refundido de la Lo ibilidad
municipal Ley Reguladora de las Haciendas per.ju.IC.IO posibilida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200?, de %7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del VenCImle':] 0. ) €l plazo
Tributo de prescripcion.
Liquidacion exigida para descalificacion | GTI-TDESLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 Meses Caducidad del
. . . [ . .
de vivienda protegida en la Comunidad de 5 de marzo, por & que se expediente, sin
aprueba el texto refundido de la L ibilidad
de Madrid. Ley Reguladora de las Haciendas per_Ju.'C.'o posibilida
Locales de inicio de nuevo
procedimiento con
Ley 58/200.3, de }7 de diciembre, anterioridad al
General Tributaria imiento del ol
Ordenanza Fiscal reguladora del Venc'm'e't' O' ) €l plazo
Tributo de prescripcion.
Liquidacién de tasa por elaboracién de | GTI-TPOLLI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 | 6 Meses Caducidad del

informes por la policia local.

de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

expediente, sin perjuicio
posibilidad de inicio de
nuevo procedimiento
con anterioridad al
vencimiento del plazo de
prescripcidn.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Concesidn de beneficios fiscales en el
Impuesto sobre Bienes Inmuebles

GTI-IBIBFI

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

6 Meses

Desestimatorio

Concesion de beneficios fiscales en el
Impuesto sobre Actividades Econémicas

GTI-IAEBFI

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

6 Meses

Desestimatorio

Concesion de beneficios fiscales en el
Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras

GTI-ICOBFI

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

6 Meses

Desestimatorio
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION

. . 5 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Concesion de beneficios fiscales en el GTI-IVTBFI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 Meses Desestimatorio
Impuesto sobre vehiculos de traccion de 5 de marzo, por el que se
pu u aprueba el texto refundido de la

mecanica (IVTM) Ley Reguladora de las Haciendas
Locales
Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria
Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

Otras bonificaciones y exenciones GTI-TRIBFI 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, | 6 meses, salvo | Desestimatorio, salvo
de 5 de marzo, por el que se que la norma que la norma
aprueba el texto refundido de la ifi ifi lad
Ley Reguladora de las Haciendas especitica ESpeC_I ICa reguladora
Locales. reguladora del | del tributo establezca
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, | tributo otro distinto.
General Tribl.Jtaria establezca
O.rdenanza Fiscal reguladora del otro distinto.
Tributo

Expedicidn de certificados tributarios GTI-CERTDA 1 Ley 58/2003, de 17 de diciembre, | 20 Dias Desestimatorio

General Tributaria

Real Decreto 1065/2007, de 27
de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las
actuaciones y los procedimientos
de gestion, recaudacion e
inspeccidn tributaria y de
desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos
de aplicacidn de los tributos.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Informacién sobre deudas pendientes
de pago

GTI-CERTCO

1

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Real Decreto 1065/2007, de 27
de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las
actuaciones y los procedimientos
de gestion, recaudacion e
inspeccidn tributaria y de
desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos
de aplicacion de los tributos.

3 meses

No previsto

Consultas tributarias escritas

GTI-CONSUL

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo.

6 meses

Desestimatorio

ALTA / BAJA en el Sistema Especial de
Pago Fraccionado (SEPP)

GTI-SEPPAB

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza Fiscal reguladora del
Tributo

No hay plazo
fijado es de
concesion
automatica

Estimatorio

Solicitud de pago recibos mediante
domiciliacion bancaria

GTI-DOMICI

Ordenanza Fiscal General, de
Gestién, Recaudacién e
Inspeccién

No previsto

No previsto
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Fraccionamiento o Aplazamiento de
pago de deudas tributarias u otros

ingresos de Derecho Publico

GTI-APLFRA

1

Ley 58/2003, de 17 de
diciembre General
Tributaria

Real Decreto 939/2005, de
29 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Recaudacion
Ordenanza General de
Gestion, Recaudacion e
Inspeccidn del
Ayuntamiento de Getafe
Ordenanza Fiscal
reguladora del Tributo

6 Meses

Desestimatorio

Ejecucidn Forzosa de Garantias

GTI-EJECFO

Real Decreto 161/1.997, de
7 de febrero, por el que se
aprueba el Reglamento de
la Caja General de
Depositos

Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General
Tributaria

Real Decreto 939/2005, de
29 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

No previsto

No previsto
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

ADAPTACION

a a , PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Recaudacion de deudas de ingresos de | GTI-RECEJE 1 Ley 58/2003, de 17 de No previsto No previsto
Derecho Publico en via ejecutiva y diciembre, General
actuaciones de embargo Tributaria
Real Decreto 939/2005, de
29 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Recaudacion
Recaudacidn en via de apremio de GTI-RCURBA 1 Ley 58/2003, General No previsto No previsto
deudas de Derecho Publico de Tributaria; RD 939/2005,
entidades vinculadas o dependientes de 29 de julio, por el que se
del Ayuntamiento aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.
Suspension de procedimiento de GTI-SUSAPR 1 RD 939/2005, de 29 de julio, por | 1 Mes Desestimacidn
recaudacion en via de apremio el que se aprueba el Reglamento
P General de Recaudacion
Real Decreto 520/2005, de 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa.
Procedimiento frente a responsablesy | GTI-DERRES 1 RD 939/2005, de 29 de julio, por | 6 meses Caducidad del expediente,

sucesores, derivaciones de
responsabilidad

el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion

sin perjuicio posibilidad de
inicio de nuevo
procedimiento con
anterioridad al vencimiento
del plazo de prescripcion
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Solicitud de Reembolso del coste de las

garantias

GTI-REEGAR

Real Decreto 520/2005, de 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa

RD 1065/2007, de 27 de julio por
el que se aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y los
procedimientos de gestion,
recaudacion e inspeccion
tributaria y de desarrollo de las
normas comunes de los
procedimientos de aplicacion de
los tributos.

6 Meses

Desestimatorio

Cancelacion y devolucién de garantias

de gestiodn tributaria

GTI-CANGAR

Real Decreto 520/2005, de 13 de
mayo por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, en materia de
revision en via administrativa

RD 1065/2007, de 27 de julio por
el que se aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y los
procedimientos de gestion,
recaudacion e inspeccion
tributaria y de desarrollo de las
normas comunes de los
procedimientos de aplicacion de
los tributos.

6 meses

Desestimatorio.
Caducidad, si iniciado
de oficio.
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Devolucion de Ingresos de naturaleza
tributaria y otros ingresos de Derecho
Publico (diferentes Unidades Gestoras)

GTI-DEVING

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccién

6 Meses

Desestimatorio, si se
inicia a Instancia de
Parte. Caducidad, si se
inicia de Oficio

Realizacion de actuaciones de
comprobacion limitada

GTI-COMLIM

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccion

6 meses

Caducidad

Rectificacion de autoliquidaciones

GTI-RECAUT

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Ordenanza General de Gestidn,
Recaudacion e Inspeccidon

6 meses

Desestimacion

Compensaciéon de deudas y créditos

GTI-COMPEN

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria

Real Decreto 939/2005, de 29 de
julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacion.
Ordenanza General de gestidn,
recaudacion e Inspeccién

Cadigo Civil

6 meses

Desestimatorio

69




UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

. . 2 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Aprobacidn y modificaciéon o revisién de | GTI-ORDFIS 1 Ley 7/198S, de 2 de abril, 6 meses Caducidad
Ordenanzas Fiscales Reguladora de las Bases de expediente.
Régimen Local . .,
Desestimacion de las
Real Decreto Legislativo 2/2004, pretensiones de los
de 5 de marzo, por el que se interesados
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales
Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.
Aprobacién de Normas Reguladoras de | GTI-NORRPP 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 6 meses Caducidad
Precios Publicos Reguladora de las Bases de expediente.

Régimen Local

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

Desestimacion de las
pretensiones de los
interesados
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UNIDAD GESTORA: ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION

DENOMINACION C6DIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | ©io0 P 7? oS et
ELECTRONICA
Aprobacién del Plan de Inspeccién GTI-PLAINS 1 Ley 58/2003, de 17 de No previsto No previsto
Tributaria diciembre, General
Tributaria

Ordenanza General de
Gestion, Recaudacion e
Inspeccidn del Ayto.
Getafe.




UNIDAD GESTORA: CONTABILIDAD
UNIDAD GESTORA: CONTABILIDAD, PLANIFICACION FINANCIERA Y TESORERIA

FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g:}:? EFSEIngzlgEL
ELECTRONICA
Reconocimiento o liquidacién de CTB-RECOBL 4 Real Decreto Legislativo 1 mes desde la | Requerimiento al

Obligaciones derivadas de compromisos
de gastos legalmente adquiridos

2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley
Reguladora de las
Haciendas Locales

Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos
del Sector Publico

Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la
factura electrénicay
creacion del registro
contable de facturas en el
sector publico

anotacién en
el Registro de
Facturasy
aprobacion de
las
certificaciones
de obras o los
documentos
de
conformidad
de los bienes
entregados o
servicios
prestados (en
los 30 dias
siguientes a la
entrega o
prestacion del
servicio)

drgano gestor para
justifique la falta de
tramitacion del
expediente Y

Los previstos en la
LCSP y sobre
intereses de demora
e indemnizaciones,
en caso de no
abonar el precio en
el plazo de los 30
dias siguientes a la
fecha de aprobacién
de las certificaciones
de obrao
documentos de
conformidad de
bienes entregados o
servicios prestados
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UNIDAD GESTORA: CONTABILIDAD, PLANIFICACION FINANCIERA Y TESORERIA

FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTI’()N FUNDAMENTO LEGAL P:::g:}:? EFSEIngzlgEL
ELECTRONICA
Aprobacidn de la Cuenta General CTB-CUEGEN 1 Real Decreto Legislativo Aprobacién No previstos
2/2004, de 5 de marzo, por | por el Pleno
el que se aprueba el Texto | antes del 1 de
Refundido de la Ley octubre del
Reguladora de las ejercicio
Haciendas Locales siguiente
Liquidacion del Presupuesto CTB-LIQPRE 1 Real Decreto Legislativo Aprobaci6n antes Utilizacién por la
2/2004, de 5 de marzo, por | del 1 demarzo Administracién como
del siguiente
el que se aprueba el Texto ejercicio. actuales de los datos
Refundido de la Ley Remisién de copia | Ultimos que conozca
Reguladora de las ala
Haciendas Locales Administracion
del Estado y
Comunidad
Auténoma antes
de fin de marzo
del ejercicio
siguiente
Rectificacidon de saldos iniciales de CTB-RECTSI 1 Orden EHA/4041/2004, de | No previsto No previstos

derechos y obligaciones

23 de noviembre, por la
gue se aprueba la
Instruccién del modelo
Normal de Contabilidad
Local
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA

UNIDAD GESTORA: TESORERIA
FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES

e TG s ADGAEPSTI_?S:\?N PLAZO PARA EFECTOS DEL

a FUNDAMENTO LEGAL

ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO

Interposicion de recursos y TES-RECRCL 1 Real Decreto 939/2005, de 1 mes Firmeza
reclamaciones contra actos de las 29 de julio, por el que se
administraciones estatal y autondmica aprueba el Reglamento
en materia de ingresos de derecho General de Recaudacién.
publico Real Decreto 520/2005, de

13 de mayo, por el que se
aprueba el Reglamento
general de desarrollo de la
Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General
Tributaria, en materia de
revision en via
administrativa.
Ordenanza General de
gestion, recaudacidn e
Inspeccidn.
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA
FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION
’ ’ GESTION
DENOMINACION cODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA EFECTOS DEL
RESOLVER SILENCIO

Contratos de apertura de cuentas de | TES-APERCC 1 Real Decreto Legislativo No previsto No previsto
titularidad municipal 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley
Reguladora de las
Haciendas Locales

Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General
Presupuestaria.

Concertacion de Operaciones de TES-OPECRE 1 Real Decreto Legislativo No previsto No previstos
Crédito y de Tesoreria 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley
Reguladora de las
Haciendas Locales

Bases de Ejecucién del
Presupuesto

La emisidn, compra, venta o TES-INSFINA 1 Ley 47/2003, de 26 de No previsto No previstos
transferencia de valores o de otros noviembre, General
instrumentos financieros Presupuestaria.




UNIDAD GESTORA: TESORERIA
FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION

ST e e GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
i FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Cesiones de crédito-endosos TES-ENDOSO 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, 3 meses Desestimatorio
de Contratos del Sector Publico.
Bases de Ejecucion del
Presupuesto.
Orden EHA/4041/2004, de 23
de noviembre, por la que se
aprueba la Instruccion del
Modelo normal de contabilidad
local.
Prescripcion de obligaciones TES-PRESCP 1 Ley 47/2003, de 26 de 4 afios Desestimatorio
noviembre, General
Presupuestaria.
Cddigo Civil
Prescripcion de depdsitos TES-PPDEPT 1 Ley 33/2003, de 3 de 20 ainos Estimatorio

noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.
Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General
Presupuestaria

Orden ECO/2 120/2002, de 2 de
agosto, que modifica la Orden
de 7 de enero de 2.000 que
desarrolla el Real Decreto
161/1997, de 7 de febrero, por
el que se aprueba el
Reglamento de la caja General
de Depositos.
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FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

SR RGN e ADGAEPS.I_;_?S:“ON PLAZO PARA EFECTOS DEL
) FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Reclamacion del cumplimiento de | TES-RECCON 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, 1 mes Vencimiento del
obligacién de pago de los contratistas de Contratos del Sector Publico.
plazo de pago.
Posibilidad de
recurso contencioso
administrativo, con
solicitud, como
medida cautelar, del
pago de la deuda.
Reclamacién de Pagos por TES-RECSUB 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, 3 meses Desestimatorio
subcontratistas de Contratos del Sector Publico.
Reintegro de pagos indebidos TES-REINTG 1 Ley 47/2003, de 26 de 4 afios No previsto
noviembre, General
Presupuestaria.
Real Decreto Legislativo
2/2.004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales.
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA

FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Ejecucion de embargos judiciales y

administrativos

TES-EJEMBG

Ley 1/2000, de 7 de enero, de
Enjuiciamiento Civil

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo
Comln de las Administraciones
Pudblicas

Reglamento General de
Recaudacion, aprobado por Real
Decreto 939/2005, de fecha 29 de
julio.

Segun titulo
judicial o

administrativo

No previsto

Pago a favor de herederos

TES-PAGHER

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones
Publicas

Real Decreto 1629/1991, de 8 de
noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento del Impuesto sobre
Sucesiones y Donaciones

3 meses

Desestimatorio

Informacién sobre garantias y depdsitos
constituidos en el Ayuntamiento.

TES-DEPGAR

Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas
Locales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones
Publicas

3 meses

Desestimatorio
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FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA

PLAZO PARA EFECTOS DEL
RESOLVER SILENCIO

Informacién sobre pagos realizados TES-PAGRLZ 1 Real Decreto Legislativo 3 meses Desestimatorio
2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Bases de  Ejecucion  del
Presupuesto

Suspension de pago TES-SUSPAG 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, No previsto No previsto
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General
Presupuestaria.

Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Comunicacidon de datos bancarios TES-COMCCC 2 Ley 39/2015, de 1 de | No previsto No previsto
octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Bases de Ejecucién del
Presupuesto.
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA
FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

SRR e ADGAEPS.I_-I_?S:“ON PLAZO PARA EFECTOS DEL
< FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Plan de disposicion de fondos de la | TES-DISPFD 1 Real Decreto Legislativo | No previsto No previsto
, 2/2.004, de 5 de marzo, por
Tesoreria
el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas
Locales
Base de Ejecucion del
Presupuesto
Plan de Tesoreria TES-PLNTES 1 Ley Organica 2/2012, de 27 | No previsto No previsto

de abril, de estabilidad
Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA
FAMILIA: 9. GESTION TRIBUTARIA

p . ADAPTAFION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Solicitud de devoluciéon de ingresos | TES-DEVTAS 1 Real Decreto 939/2005, de | 6 meses Desestimatorio

indebido-duplicados-excesivos  tasas
de inserciones en boletines oficiales

29 de julio, Reglamento
General de Recaudacion.
Ordenanza General de
gestidon, recaudacion e
Inspeccidn
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA MUNICIPAL

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Solicitud de certificado electréonico de | TES-CTAEAT 1 Ley 38/2003, de 17 de | No previsto No previsto

estar al corriente de pago en
obligaciones tributarias con la AEAT a
efectos de que se le puedan conceder
subvenciones al Ayuntamiento

noviembre, General de
Subvenciones.

Real Decreto 1065/2007,
de 27 dejulio, por el que se
aprueba el Reglamento
General de las actuaciones
y los procedimientos de
gestion e inspeccion
tributaria y de desarrollo
de las normas comunes de
los procedimientos de
aplicacion de los tributos

Real Decreto 1671/2009,
de 6 de noviembre, por el
que se desarrolla
parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio,
de acceso electrénico de
los ciudadanos a los
servicios publicos.

82
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FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

DENOMINACION cODIGO AD&Z?S:fN PLAZO PARA EFECTOS DEL
P FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Expedicién de  certificados  de | TES-CEIRPF 1 Ley 35/2006, de 28 de | No previsto No previsto

retenciones (IRPF-SOCIEDADES)
practicados por el Ayuntamiento por
rendimientos de actividades
econdmicas, profesionales y
arrendamientos y subarrendamientos
de inmuebles urbanos

noviembre, del Impuesto
sobre la Renta de las
Personas Fisicas y de

modificacion parcial de las
leyes de los Impuestos
sobre Sociedades, sobre la
Renta de no Residentes vy
sobre el Patrimonio.

Real Decreto 439/2007, de
30 de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento del
Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas y se
modifica el Reglamento de
Planes y Fondos de
Pensiones, aprobado por
Real Decreto 304/2004, de
20 de febrero

Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
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UNIDAD GESTORA: TESORERIA MUNICIPAL

FAMILIA: 10. CERTIFICACIONES

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Expedicién de  certificados de
retenciones (IRPF-SOCIEDADES)
practicados por el Ayuntamiento por
rendimientos de actividades
econdmicas, profesionales y
arrendamientos y subarrendamientos
de inmuebles urbanos

TES-CEIRPF

Ley 35/2006, de 28 de
noviembre, del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas y de
modificacion parcial de las leyes
de los Impuestos sobre
Sociedades, sobre la Renta de no
Residentes y sobre el Patrimonio.
Real Decreto 439/2007, de 30 de
marzo, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas y
se modifica el Reglamento de
Planes y Fondos de Pensiones,
aprobado por Real Decreto
304/2004, de 20 de febrero

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones
Publicas

No previsto

No previsto

Certificado de pagos realizados

TES-CERTPG

Real Decreto Legislativo 2/2.004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones
Publicas

3 meses

Desestimacion
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UNIDAD GESTORA: PLANIFICACION Y GESTION ECONOMICA

UNIDAD GESTORA: PLANIFICACION Y GESTION ECONOMICA
FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Aprobacidn del Plan presupuestario a GEC-PLANPRE 1 Orden HAP/2015/2012, de 1 Remision por El incumplimiento de
medio plazo de octubre, por la que se la Intervencidn | remision da lugar a

desarrollan las obligaciones al Ministerio las mediadas

de suministro de informacion de Hacienday | previstas en el

previstas en la Ley Orgdnica ,

A.P.an | rticulo 1 |
2/2012, de 27 de abril, de antes de articulo 13 de la
. ) 15 de marzo Orden
Estabilidad Presupuestaria y N
Sostenibilidad Financiera de cada afio HAP/2015/2012 de 1
de octubre

Aprobacidn del Presupuesto General del | GEC-APRPRE 1 Real Decreto Legislativo Aprobacién Prérroga automatica

Ayuntamiento

2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el Texto
Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas
Locales

Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, por el que se
desarrolla el capitulo primero
del titulo sexto de la Ley de
Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

definitiva
antes del 31
de diciembre
del afio
anterior al del
ejercicio en
que deba
aplicarse

del Presupuesto
anterior con sus
créditos iniciales
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UNIDAD GESTORA: PLANIFICACION Y GESTION ECONOMICA
FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Ajustes de créditos del Presupuesto
prorrogado

GEC-AJUPRE

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la
Ley de Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del Presupuesto
Municipal

No previsto

No previstos

Modificaciones de créditos: créditos
extraordinarios y suplementos de
créditos

GEC-CREEXT

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la
Ley de Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del Presupuesto
Municipal

3 meses

No previstos

Modificaciones de créditos:
ampliaciones de créditos

GEC-AMPCRE

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la
Ley de Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del Presupuesto
Municipal

3 meses

No previstos
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FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Modificaciones de créditos:
transferencias de créditos

GEC-TRACRE

1

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la
Ley de Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del Presupuesto
Municipal

3 meses

No previstos

Modificaciones de créditos: generacion

de créditos por ingresos

GEC-GENCRE

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto
de la Ley de Haciendas Locales en
materia de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

3 meses

No previstos
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DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Modificaciones de créditos:
incorporacién de remanentes de
créditos

GEC-INCREM

1

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto
de la Ley de Haciendas Locales en
materia de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

3 meses

No previstos

Modificaciones de créditos: bajas por
anulacién

GEC-BAJANU

Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto
de la Ley de Haciendas Locales en
materia de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

3 meses

No previstos
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DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Modificaciones presupuestarias de
Bases de Ejecucidn, Anexo de Personal,
Anexo de Inversiones u otras
determinaciones esenciales

GEC-MODPRE

1

Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el Texto
Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas
Locales

Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, por el que se
desarrolla el capitulo primero
del titulo sexto de la Ley de
Haciendas Locales en materia
de Presupuestos.

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

3 meses

No previstos

Aprobacidon de Plan econémico-
financiero

GEC-APREF

Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad
Presupuestariay
Sostenibilidad Financiera

2 meses desde
su
presentaciéon

Aplicacién de
medidas coercitivas

Aprobacidn de Plan de ajuste

GEC-APRPAJ

Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad
Presupuestaria 'y
Sostenibilidad Financiera

El que
establezca el
Estado

No acceso a las
medidas
extraordinarias de
apoyo a la liquidez
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FAMILIA: 8. GESTION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

ADAPTACION

a a < PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESSLVER SIEES?:IO
ELECTRONICA
Reconocimiento extrajudicial de GEC-RECEXT 1 Real Decreto Legislativo 2/2004, 1 mes desde la Requerimiento al 6rgano

créditos

de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas
Locales

Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico

Ley 15/2010, de 5 de julio, de
modificacién de la Ley 3/2004, de
29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las
operaciones comerciales.

anotacion en el
Registro de
Facturasy
Aprobacidn de las
certificaciones de
obras o los
documentos de
conformidad de
los bienes
entregados o
servicios
prestados (en los
30 dias siguientes
a la entrega
efectiva de los
bienes o la
prestacion del
servicio
contratado)

gestor para justifique la
falta de tramitacion del
expediente y los previstos
en la LCSP y sobre
intereses de demora e
indemnizaciones, en caso
de no abonar el precio en
el plazo de los 30 dias
siguientes a la fecha de
aprobacion de las
certificaciones de obra o
documentos de
conformidad de bienes
entregados o servicios
prestados
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UNIDAD GESTORA: CONTRATACION
UNIDAD GESTORA: CONTRATACION

FAMILIA: 3. REVISION DE ACTOS, RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y RECLAMACIONES.

ADAPTACION
DENOMINACION - GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
cobico ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Tramitacién de la presentacion del CON-REESPE 1 Ley 9/2017, de 8 de 2 dias habiles | No previstos

Recurso especial en materia de
contratacion

noviembre, de Contratos
del Sector Publico

para remitir el
expediente de
contratacion al
drgano
encargado de
resolver el
recurso,
acompafiado
de informe
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FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION

. , GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION DI < FUNDAMENTO LEGAL
o clo cobico ELECTRONICA v OLEG RESOLVER SILENCIO
Contratos regulados por la Ley de CON-CONADM 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | Adjudicacion en Derecho de los
Contratos del Sector Publico de Contratos del Sector Publico | €l plazo licitadores a retirar
establecido segun | ¢, proposicion
los casos desde la
apertura de las
proposiciones
Contrato menor CON-MENORC 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | No previsto No previstos
de Contratos del Sector Publico
Adhesion al sistema externo de CON-CONCEN 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | No previsto No previstos
contratacidn centralizada de Contratos del Sector Publico
Aprobacidn de pliegos de condiciones | CON-PLIGEN 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | No previsto No previstos
generales de Contratos del Sector Publico
Aprobacidn de modelos de pliegos CON-PLIPAR 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | Deben aprobarse | No previstos

particulares para contratos de
naturaleza andloga

de Contratos del Sector Publico

antes de la
licitacion del
contrato (o, si no
existe ésta, antes
dela
adjudicacién)
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FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION

. , GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Modificacidn de contratos (no obras) CON-MODCON 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Antes del No previstos
Contratos del Sector Publico vencimiento del
contrato
Modificacidn de contrato de obras CON-MODCOO 1 Ley9/2017, de 8 de noviembre, | 6 meses para No previstos
de Contratos del Sector Publico | 2Probacion técnica
del proyecto
8 meses para
aprobacion del
expediente
modificado
Interpretacion de contratos CON-INTCON 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | No previsto No previstos
Contratos del Sector Publico
Prérroga de contratos CON-PROCON 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | Antes del Resolucién del
Contratos del Sector Publico vencimiento del | contrato por cum-
contrato pimiento de su
plazo contractual
Cesion de contratos CON-CESION 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | Antes del No previstos
Contratos del Sector Publico vencimiento del
contrato
Subcontratacidn CON-SUBCON 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, Si no esta prevista | No previstos
de Contratos del Sector Publico en el pliego, sélo
se debe
comunicar
anticipadamente
Revisién de precios CON-REVPRE 1 Ley9/2017, de 8 de noviembre, de | No previsto No previstos

Contratos del Sector Publico
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UNIDAD GESTORA: CONTRATACION

FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION

L a GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Recepcién del contrato CON-RECEPC 1 Ley de Contratos del Sector 1 mes desde la Transcurrido 1 afio
PUb9/2017, de 8 de noviembre, lico realizacién del sin resolver,
objeto del derecho a
contrato (salvo | devolucion de
otro fijado en garantia
Pliego)
Imposicién de penalidades y sanciones | CON-PENYSA 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | 3 meses Caducidad
al contratista Contratos del Sector Publico
Suspension del contrato CON-SUSPEN 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | Antes del No previstos
Contratos del Sector Publico vencimiento del
contrato
Resolucién del contrato por mutuo CON-RESMAC 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, Antes del No previstos
acuerdo de Contratos del Sector Publico vencimiento del
contrato
Resolucion del contrato por CON-RESINC 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, Antes del No previstos
incumplimiento de Contratos del Sector Piblico vencimiento del
contrato
Devolucion de garantia provisional CON-DEVGAP 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de | No adjudicatario: No previstos

Contratos del Sector Publico

Inmediatamente
después de la
adjudicacion.
Adjudicatario: Tras
la constitucién de la
garantia definitiva
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FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION

p y GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION DI - FUNDAMENTO LEGAL
o clo cobico ELECTRONICA v OLEG RESOLVER SILENCIO
Devolucion de garantia definitiva CON-DEVGAD 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | 2 meses desde Cantidad adeuda-
de Contratos del Sector Publico | finalizacién plazo | da mas interés
de garantia legal del dinero
Reposicidn y reajuste de garantias CON-RYRGAR 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | 1) 15 dias para 1) Resolucién
de Contratos del Sector Publico | reponer o ampliar | contrato
la garantia
definitiva 2) No previstos
incautada por
penalidades.
2) Si laincautada
no es suficiente:
procedimiento
administrativo de
apremio (normas
de Recaudacién)
Exigencia de responsabilidad al CON-RESCDP 1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, | No previsto No previstos

contratista por dafios y perjuicios

de Contratos del Sector Publico
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UNIDAD GESTORA: CONTRATACION

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION.

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘:‘:gl‘;‘:‘;”‘ EF;EZSZ|3EL
ELECTRONICA
Composicion de la Mesa de CON-MESACO 1 Ley 9/2017, de 8 de No previsto No previsto

contratacion

noviembre, de Contratos
del Sector Publico
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

UNIDAD GESTORA: PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/':';A EF:ﬂszlgEL
ELECTRONICA

Aprobacién y modificacién de la PER-APRPLA 1 Real Decreto legislativo 3 meses Desestimatorios

Plantilla de personal 781/1986, de 18 de abril, por el (de las pretensiones
que se aprueba el Texto de los interesados,
refundido de las Disposiciones en su caso)
Legales vigentes en materia de
Régimen Local

Aprobacién y modificacion de la PER-APRRPT 1 Real Decreto legislativo 3 meses Desestimatorios

Relacién de Puestos de Trabajo

781/1986, de 18 de abril, por el
que se aprueba el Texto
refundido de las Disposiciones
Legales vigentes en materia de
Régimen Local

Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

(de las pretensiones
de los interesados,
en su caso)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

Recursos Humanos

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

DENOMINACION cODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSES&S:IZEL
ELECTRONICA
Aprobacidn de la Oferta de Empleo PER-APROEP 1 Real Decreto legislativo 781/1986, | 1 mes desde la No previsto
Publico de 18 de abril, por el que se aprobacion del
aprueba el Texto refundido de las Presupuesto
Disposiciones Legales vigentes en
materia de Régimen Local municipal
Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico
Plan de Empleo o de Ordenacion de PER-PLANEM 1 Real Decreto Legislativo 3 meses Caducidad




UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Convocatoria y celebracién de PER-ELCPSF 1 Real Decreto Legislativo Segun Desestimatorios
elecciones a 6rganos de representacion 5/2015, de 30 de octubre, por previsiones

de personal funcionario

el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Ley 9/1987, de 12 de junio,
sobre regulacion de los
organos de representacion,
determinacién de condiciones
de trabajo y participacion

legalesy dela
convocatoria
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

. . ADAPTA(,:ION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTIION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Convocatoria y celebracién de PER-ELCPSL 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, Segun Desestimatorios
elecciones a érganos de representacion de 30 de octubre, por el que se previsiones
de personal laboral aprueba el texto refundidodela | egales y de la
Ley del Estatuto Basico del convocatoria
Empleado Publico
Real Decreto Legislativo 2/2015,
de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto de los
Trabajadores.
Pacto sobre condiciones de trabajo del PER-PACPSF 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, No previsto No tiene, sin perjuicio del

personal empleado municipal

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

establecimiento por la
Administracién de las
condiciones de trabajo en
los supuestos previstos
en el articulo 38.7 del
Estatuto Basico del
Empleado Publico
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

p . ADAPTA(,:ION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTIION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Acuerdo sobre condiciones de trabajo PER-ACUPSF 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, No previsto Prérroga anual de la
del personal empleado municipal de 30 de octubre, por el que se vigencia del Acuerdo
aprueba el texto refundido de la anterior, salvo pacto
Ley del Estatuto Bésico del en contrario y si no
Empleado Publico media denuncia
expresa de alguna de
las partes
Convenio colectivo de personal laboral PER-CONCOL 1 Real Decreto Legislativo 2/2015, No previsto Prérroga anual de la
de 23 de octubre, por el que se vigencia del Convenio
aprueba el texto refundido de la anterior, salvo pacto
Ley del Estatuto de los en contrario y si no
Trabajadores media denuncia
expresa de alguna de
las partes
Plan de Igualdad PER-PLAIGU 1 Ley Orgénica 3/2007, de No previsto No previsto

22 de marzo, para la
igualdad efectiva de
mujeres y hombres
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSES&S:IZEL
ELECTRONICA
Convocatoria de sesiones PER-SESCOM 1 Convenio Colectivo y Celebracién en No previsto
extraordinarias de Comisidn Paritaria y Acuerdo Funcionarios del el maximo de
otras Ayuntamiento de Getafe 7 dias
naturales
desde la
peticidn de
una de las
partes
Convocatoria de sesiones ordinarias de PER-SESCOM 1 Convenio Colectivo y Celebracién No previsto
Comisién Paritaria y otras Acuerdo Funcionarios del dentro de la
Ayuntamiento de Getafe primera
semana de

cada mes




UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Aprobacién de bases generales para la PER-BASGER 1 RD 896/1991, de 7 de junio, 3 meses Caducidad

seleccion de personal

por el que se establecen las
reglas basicas y los programas
minimos a que debe ajustarse
el procedimiento de seleccidn
de los funcionarios de la
Administracion Local

RD 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el
Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio
de la AGE y de Provisién de
Puestos de Trabajoy
Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Aprobacién de bases especificas y PER-CONLIB 1 RD 896/1991, de 7 de junio, por el 3 meses Desestimatorios (de

convocatorias libres de plazas de
personal laboral fijo y funcionarios de
carrera

que se establecen las reglas
basicas y los programas minimos a
que debe ajustarse el
procedimiento de seleccion de los
funcionarios de la Administracion
Local

RD 364/1995, de 10 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al
Servicio de la AGE y de Provisidn
de Puestos de Trabajo y
Promocion Profesional de los

Funcionarios Civiles de la AGE

las pretensiones de
los interesados, en su
caso)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Aprobacién de bases especificas y PER-CONPIF 1 RD 896/1991, de 7 de junio, por el 3 meses Desestimatorios (de

convocatorias de promocién interna de
funcionarios

que se establecen las reglas
basicas y los programas minimos a
que debe ajustarse el
procedimiento de seleccion de los
funcionarios de la Administracion
Local

RD 364/1995, de 10 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al
Servicio de la AGE y de Provisidn
de Puestos de Trabajo y
Promocion Profesional de los

Funcionarios Civiles de la AGE

las pretensiones de
los interesados, en su
caso)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Aprobacion de bases especificas y PER-CONPIL 1 RD 896/1991, de 7 de junio, 3 meses Desestimatorios (de

convocatorias de promocién interna de
personal laboral

por el que se establecen las
reglas basicas y los programas
minimos a que debe ajustarse
el procedimiento de seleccién
de los funcionarios de la
Administracion Local

RD 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el
Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio
de la AGE y de Provisién de
Puestos de Trabajoy
Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

las pretensiones de
los interesados, en su
caso)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
P P p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Aprobacién de bases especificas y PER-COPOLL 1 Ley 42./19?,2, de 8 déj,ulio, de 3 meses Desestimatorios (de
convocatorias libres de policia Coordinacion de Policias Locales las pretensiones de
de la Comunidad de Madrid R
los interesados, en su
Decreto 112/1993, de 28 de caso)
octubre, por el que se aprueba el
Reglamento Marco de
Organizacion de las Policias
Locales de la Comunidad de
Madrid
Aprobacién de bases especificas y PER-COPOLI 1 Ley 42/1992, de 8 de julio, de 3 meses Desestimatorios (de

convocatorias de promocién interna o
movilidad de policia

Coordinacion de Policias Locales
de la Comunidad de Madrid

Decreto 112/1993, de 28 de
octubre, por el que se aprueba el
Reglamento Marco de
Organizacion de las Policias
Locales de la Comunidad de
Madrid

las pretensiones de
los interesados, en su
caso)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Pruebas selectivas para creacion de listas PER-LISESP 1 RD 896/1991, de 7 de junio, por el 3 meses Desestimatorios (de
de espera para la cobertura interina o que se establecen las reglas las pretensiones de
t ld tos de trabaio d basicas y los programas minimos a los int d
emporal de PUGS 95 ( e I"a ajo ae que debe ajustarse el OS Interesados, en su
personal func|0nar|0 interino Yy |ab0ra| procedimiento de seleccidon de los CaSO)
temporal funcionarios de la Administracién
Local
RD 364/1995, de 10 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al
Servicio de la AGE y de Provisidn
de Puestos de Trabajo y
Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE
Cobertura de funcionario interino y PER-NOTEMP 1 Procedimiento para la cobertura 3 meses Caducidad

contratacidn de personal laboral no
permanente de listas de espera.

interina y temporal de puestos de
trabajo reservados tanto a
personal funcionario como a
personal laboral de este
Ayuntamiento aprobado por
Junta de Gobierno de 17 de
marzo de 2011
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Nombramiento de personal eventual PER-PEREVE

1

Ley 7/1985, de 2 de abiril,
reguladora de las Bases de
Régimen Local

Decreto 315/1964, de 7
febrero, que aprueba la Ley
articulada de Funcionarios
Civiles del Estado

Reglamento Organico de
Gobierno y Administraciéon
del Ayuntamiento de
Getafe

3 meses

No previsto

Provision de puestos mediante concurso | PER-CONFUN

para personal funcionario

RD 364/1995, de 10 de
marzo, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Ingreso del
Personal al Servicio de la
AGE y de Provisién de
Puestos de Trabajoy
Promocién Profesional de
los Funcionarios Civiles de la
AGE

2 meses
desde el dia
siguiente al de
finalizacion de
presentaciéon
de solicitudes

Desestimatorios
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PLAZO PARA EFECTOS DEL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO

Provision de puestos mediante libre PER-LDEFUN 1 RD 364/1995, de 10 de marzo, 1 mes Desestimatorios
designacion para personal funcionario por el que se aprueba el ~ desdela

Reglamento General de finalizacién del

Ingreso del Personal al Servicio plazo de

de la AGE y de Provisién de prisoe“rz:ﬁ'doezde

Puestos de Trabajoy

Promocion Profesional de los

Funcionarios Civiles de la AGE
Provision de puestos mediante concurso | PER-CONLAB 1 RD 364/1995, de 10 de marzo, 2 meses Desestimatorios
para personal laboral por el que se aprueba el (desde el dia

Reglamento General de siguiente al de

Ingreso del Personal al Servicio ﬁnalizadc_’f‘ de

de la AGE y de Provisién de prizelirgij;oezde

Puestos de Trabajoy

Promocion Profesional de los

Funcionarios Civiles de la AGE
Provision de puestos mediante libre PER-LDELAB 1 RD 364/1995, de 10 de marzo, 1 mes Desestimatorios
designacién para personal laboral por el que se aprueba el ~ desdela

Reglamento General de finalizacién del

Ingreso del Personal al Servicio plazo de

de la AGE y de Provisién de prese!'\t_auon de

solicitudes

Puestos de Trabajoy
Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

110



UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Provision de puesto de trabajo PER-PERMUT 1 Decreto 315/1964, de 7 3 meses Desestimatorios

funcionarios mediante permuta

febrero, que aprueba la Ley
articulada de Funcionarios
Civiles del Estado

Decreto de 30 de mayo de
1952, por el que se aprueba el
texto del Reglamento de
Funcionarios de la
Administracién Local

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Provisién temporal de puesto de trabajo | PER-COMSER 1 Real Decreto 364/1995, de 10 3 meses Desestimatorios

mediante comision de servicio

de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Ingreso del
Personal al Servicio de la AGE
y de Provision de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Atribucién temporal de funciones PER-ATTFUN 1 Real Decreto 364/1995, de 10 3 meses Desestimatorios

de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Ingreso del
Personal al Servicio de la AGE
y de Provision de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA

Movilidad voluntaria entre puestos de PER-MOVVOL 1 Acuerdo regulador de los 3 meses Desestimatoria

trabajo

Procedimientos de
traslados del Ayuntamiento
de Getafe, aprobado por
Resolucién de 6 de marzo
de 2013
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Movilidad entre puestos de trabajo por PER-MOVSAL 1 Real Decreto 364/1995, de 3 meses Desestimatoria

motivos de salud o rehabilitacién

10 marzo, por el que se
aprueba el Reglamento
General de Ingreso del
Personal al Servicio de la
AGE y de Provisién de
Puestos de Trabajo y
Promocidn Profesional de
los Funcionarios Civiles de
la AGE

Procedimiento de
valoracion del puesto de
trabajo por motivos de
salud de los
trabajadores/as del
Ayuntamiento de Getafe
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Movilidad por razén de violencia de PER-MOVVIO
género

1

Real Decreto 364/1995, de 10
marzo, por el que se aprueba
el Reglamento General de
Ingreso del Personal al
Servicio de la AGE y de
Provisién de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

3 meses

Estimatoria

Redistribucién de efectivos PER-REDEFE

Real Decreto 364/1995, de 10
marzo, por el que se aprueba
el Reglamento General de
Ingreso del Personal al
Servicio de la AGE y de
Provisién de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

3 meses

Caducidad
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&‘:? EFSEIﬂs(S:IZEL
ELECTRONICA

Reasignacion de efectivos PER-REAEFE 1 Real Decreto 364/1995, de 10 6 meses Percepcion de las
marzo, por el que se aprueba desde la retribuciones del
el Reglamento General de supresion del puesto suprimido y
Ingreso del Personal al puesto encomienda de
Servicio de la AGE y de tareas adecuadas a
Provisién de Puestos de su Cuerpo o Escala
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE

Adscripcién provisional a puesto de PER-ADCPRO 1 Real Decreto 364/1995, por el 3 meses Desestimatoria

trabajo

gue se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del
Personal al Servicio de la AGE
y de Provision de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la AGE
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL e e
ELECTRONICA
Segunda actividad: Policia Local PER-SEGPOL 1 Reglamento de Segunda 2 meses antes del Desestimatorios
Actividad de la Policia Local del cumplimiento de
Ayuntamiento de Getafe edad
aprobado por el Pleno el 3 de
abril de 2013 (BOCM de 26 de 3 meses desde
abril de 2013) solicitud (caso de
disminucién de
Real Decreto 1777/1994, de 5de | aptitudes)
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de .
personal a la Ley 30/1992, de 26 10 dias natu.re.ales
de noviembre, de Régimen desde la solicitud
Juridico de las Administraciones (caso de
Publicas y del Procedimiento embarazo)
Administrativo Comun
Actuaciones municipales para la PER-CONFHN 1 Real Decreto 128/2018, de 16 | Aprobacion de las Inclusion de la

convocatoria de concurso ordinario
para la provisidn de puestos de trabajo
de funcionarios con habilitacién de
cardacter nacional

de marzo por el que se regula
el régimen juridico de los
funcionarios de
Administracion Local con
habilitacién de caracter
nacional

Bases y remision
de la
Convocatoria a la
Comunidad de
Madrid dentro de
los diez primeros
dias de febrero

vacante en el
siguiente concurso
unitario
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSEﬂﬁzleL
ELECTRONICA

Actuaciones municipales para la PER-LDEFHN 1 Real Decreto 128/2018, de 16 1 mes Desestimatorios
provisién de puestos de trabajo de de marzo por el que se regula
funcionarios con habilitacién de el régimen juridico de los
caracter nacional mediante libre funcionarios de
designacién Administracién Local con

habilitacién de caracter

nacional
Actuaciones municipales para la PER-PROFHN 1 Real Decreto 128/2018, de 16 3 meses Desestimatorios, de
provision de puestos de trabajo de de marzo por el que se regula la solicitud del
funcionarios con habilitacion de el régimen juridico de los funcionario, en su
cardacter nacional mediante funcionarios de caso
nombramiento provisional, Administracién Local con
nombramiento interino, acumulacion o habilitaciéon de caracter
comisidn de servicio nacional
Actuaciones municipales para la PER-NACFHN 1 Real Decreto 128/2018, de 16 3 meses No previstos

provision de puestos de trabajo de
funcionarios con habilitacién de
cardacter nacional mediante
nombramiento accidental

de marzo por el que se regula
el régimen juridico de los
funcionarios de
Administracion Local con
habilitacién de caracter
nacional
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Situacidn de servicios especiales PER-SERESP 1 Real Decreto Legislativo 2 meses Estimatorio

funcionarios

5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 1777/1994,
de 5 de agosto, de
adecuacion de las normas
reguladoras de los
procedimientos de gestion
de personal a la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e TEER RESOLVER SILENCIO
Situacion de servicio en otras PER-SEROAP 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Estimatorio

Administraciones Publicas funcionarios

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Excedencia voluntaria por interés PER-EXVPFP 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Estimatorio

particular o por agrupacion familiar

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

RD 365/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el
Reglamento de Situaciones
Administrativas de los
Funcionarios Civiles de la
Administracion General del
Estado

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe, Lyma
S.A.M., Organismo Auténomo
“Agencia Local de Empleo y
Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Excedencia voluntaria funcionarios por PER-EXVPFP 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Estimatorio

servicios en el sector publico

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

RD 365/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el
Reglamento de Situaciones
Administrativas de los
Funcionarios Civiles de la
Administracidon General del
Estado

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Excedencia por cuidado de familiares PER-EXCFAM 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 1 mes Estimatorio

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Excedencia por razén de violencia de PER-EXVGEN 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, de 3 meses Estimatorio

género

30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico

Convenio Colectivo del Ayuntamiento
de Getafe, Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de Empleo
y Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las normas
reguladoras de los procedimientos de
gestion de personal a la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Excedencia forzosa personal laboral PER-EXFORL 1 Convenio Colectivo del Ayuntamiento 10 dias Estimatorio

de Getafe, Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de Empleo
y Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las normas
reguladoras de los procedimientos de
gestion de personal a la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Declaracién de otras situaciones PER-OTRSIT 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Desestimatorio

administrativas funcionarios:
expectativa de destino, excedencia
forzosa, excedencia voluntaria
incentivada, suspension (provisional y
firme)

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 365/1995, de 10 de
marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de Situaciones
Administrativas de los
Funcionarios Civiles de la
Administracién General del
Estado

RD 365/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el
Reglamento de Situaciones
Administrativas de los
Funcionarios Civiles de la
Administracion General del
Estado

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Reingreso al servicio activo funcionarios | PER-REISER 1 Real Decreto 365/1995, de 10 3 meses Estimatorios (si hay

de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento de
Situaciones Administrativas
de los Funcionarios Civiles de
la Administracidon General del
Estado

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun

reserva de puesto de
trabajo)

Desestimatorios (si
no hay reserva de
puesto de trabajo)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Reingreso al servicio activo funcionarios
procedente de suspension por tiempo
inferior a seis meses

PER-REISUS

1

Real Decreto 365/1995, de 10
de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento de
Situaciones Administrativas
de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del
Estado

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comudn

10 dias

Estimatorio

Pérdida de la condicién de funcionario
de carrera por jubilacidn forzosa,
renuncia, pérdida de la nacionalidad,
sancion o pena

PER-PERFUNC

Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

No previsto

No previstos
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Rehabilitacién de la condicién de PER-REHCFU 1 Real Decreto Legislativo 6 meses Estimatorios

funcionario

5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 2669/1998,
de 11 de diciembre, por el
gue se aprueba el
procedimiento a seguir en
materia de rehabilitacion
de los funcionarios
publicos en el ambito de la
Administracion General del
Estado

(supuestos de
pérdida de la
nacionalidad o
jubilaciéon por
incapacidad)
Desestimatorios

(supuesto de
inhabilitacion)
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Prolongacion de permanencia en PER-PROPER 1 Real Decreto Legislativo 3 meses Desestimatorio

servicio activo funcionarios

5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 1777/1994,
de 5 de agosto, de
adecuacion de las normas
reguladoras de los
procedimientos de gestion
de personal a la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Prdérroga jubilacion personal laboral PER-PRJUBL 1 Convenio Colectivo del 3 meses Desestimatorio

Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local
de Empleo y Formacién”,
2008-2011

Real Decreto 1777/1994,
de 5 de agosto, de
adecuacion de las normas
reguladoras de los
procedimientos de gestion
de personal a la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Jubilacion Voluntaria

PER-JUBVOL

1

Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto Legislativo 2/2015,
de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto de los
Trabajadores

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun

3 meses

Estimatoria

Jubilacién Parcial personal laboral

PER-JUBPAR

Real Decreto Ley 1/1994 Texto
Refundido de la Ley General de la
Seguridad Social

3 meses

Desestimatoria
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Jubilacién por Declaracién de PER-JUBINC 1 Real Decreto Legislativo 3 meses Estimatoria

Incapacidad Permanente

5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del
Empleado Publico
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Extincidn de contratos de trabajo en PER-EXTCTO 1 Real Decreto Legislativo Los previstos Caducidad

supuestos previstos en el Estatuto de
los Trabajadores

2/2015, de 23 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto de los
Trabajadores

Real Decreto 1483/2012,
de 29 de octubre, por el
gue se aprueba el
Reglamento de los
procedimientos de despido
colectivo y de suspensién
de contratos y reduccién
de jornada

enla
normativa en
cada caso
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Licencia por asuntos propios sin PER-LICASU 1 Decreto 315/1964, de 7 3 meses Estimatorio

retribucion

febrero, que aprueba la Ley
Articulada de Funcionarios
Civiles del Estado (Art. 73)

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5

de agosto, de adecuacién de

las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de

personal a la Ley 30/1992, de

26 de noviembre, de Régimen

Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA

Licencia para realizar estudios PER-LICEST 1 Decreto 315/1964, de 7 3 meses Estimatorios

febrero, que aprueba la Ley
Articulada de Funcionarios
Civiles del Estado

Real Decreto 1777/1994,
de 5 de agosto, de
adecuacion de las normas
reguladoras de los
procedimientos de gestion
de personal a la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Vacaciones PER-VACACI 1 Real Decreto Legislativo 1 mes Estimatorios

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local de
Empleo y Formacion”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Permiso por nacimiento de hijos, por PER-PERFAM 1 Real Decreto Legislativo 1dia Estimatoria

muerte o enfermedad grave de un

familiar

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Permiso para concurrir a examenes PER-PEREXA 1 Real Decreto Legislativo 3 dias Estimatoria

finales

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autonomo “Agencia Local de
Empleo y Formacion”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5

de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Permiso de 1 6 % hora por lactancia de PER-PERLAC 1 Real Decreto Legislativo 1 dia Estimatoria

un menor de 12 meses

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autonomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Permiso lactancia acumulada PER-PERLAA 1 Real Decreto Legislativo 3 meses Estimatorio

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestiéon de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Permiso para el cumplimiento de un PER-PERDEB 1 Real Decreto Legislativo 3 dias Estimatoria

deber inexcusable de cardcter publico o

personal

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Permiso por maternidad o adopcion PER-PERMAT 1 Real Decreto Legislativo 3 dias Estimatoria

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autonomo “Agencia Local de
Empleo y Formacion”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5

de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Permiso para asuntos particulares PER-PERASU 1 Real Decreto Legislativo 10 dias Estimatoria

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Reduccidn, prdrroga y ampliacion de la PER-REDJOR 1 Real Decreto Legislativo 10 dias Estimatorio

jornada laboral por razones de guarda
legal

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de
Empleo y Formaciéon”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestiéon de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA

Permisos sindicales PER-PERSIN 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Estimatorios

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe, Lyma
S.A.M., Organismo Auténomo
“Agencia Local de Empleo y
Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e G RESOLVER SILENCIO
Permiso por matrimonio PER-PERMAR 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 10 dias Estimatoria

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe, Lyma
S.A.M., Organismo Auténomo
“Agencia Local de Empleo y
Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Permiso por traslado de domicilio sin PER-PERDOM 1 Real Decreto Legislativo 10 dias Estimatoria

cambio de residencia

5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado
Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de
Empleo y Formacion”, 2008-
2011

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Permiso para examenes prenatales y PER-PERPAR 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 3 meses Estimatorios

técnicas de preparacion al parto

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe, Lyma
S.A.M., Organismo Auténomo
“Agencia Local de Empleo y
Formacién”, 2008-2011

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las
normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun

150



UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
. P 2 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Permiso para acompafiar a hijos PER-PERMED 1 Convenio Colectivo del 3 meses Estimatorios
menores de 14 afios, padre, para Ayuntamiento de Getafe,
consulta médicas y permiso por boda de Lyma S.A.M., Organismo

familiar, realizacién de tramites de

Auténomo “Agencia Local
adopcion, cuidado de familiar &

de Empleo y Formacion”,
2008-2011

Acuerdo del personal
funcionario del
Ayuntamiento de Getafe y
organismo auténomo,
agencia local de empleo y
formacion

2008-2011
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Adquisicién o cambio de grado personal | PER-GRAPER 1 Real Decreto 364/1995, de 10 2 meses Desestimatorio

marzo, por el que se aprueba
el Reglamento General de
Ingreso del Personal al
Servicio de la Administracién
General del Estado y de
Provisién de Puestos de
Trabajo y Promocion
Profesional de los
Funcionarios Civiles de la
Administracidon General del
Estado

Real Decreto 1777/1994, de 5
de agosto, de adecuacién de
las normas reguladoras de los
procedimientos de gestion de
personal a la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Reconocimiento de trienios y servicios PER-TRISPR
previos

Ley 70/1978, de 26 de diciembre, de
reconocimiento de servicios previos
en la Administracion Pablica

Real Decreto 1461/1982, de 25 de
junio, por el que se dictan las normas
de aplicacion de la Ley 70/1978, de
26 de diciembre

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las normas
reguladoras de los procedimientos de
gestién de personal a la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun

2 meses

Desestimatorio

Reconocimiento de antigliedad al

personal laboral PER-ANTLAB

Convenio Colectivo

3 meses

Desestimatorio

Asignacién de gratificaciones PER-ASIGRA

Real Decreto 861/1986, de 25 de
abril, por el que se establece el
Régimen de las Retribuciones de los
Funcionarios de la Administracion
Local

3 meses

Desestimatorios
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Asignacion de complemento de
productividad

PER-ASIPRO

Real Decreto 861/1986, de 25 de
abril, por el que se establece el
Régimen de las Retribuciones de los
Funcionarios de la Administracidn
Local

3 meses

Desestimatorios

Indemnizaciones profesionales por
razon del servicio

PER-INDEMN

Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por
razén del servicio

2 meses

Desestimatorios

Concesion de beneficios sociales

PER-BENSOC

Decreto 315/1964, de 7 febrero, que
aprueba la Ley Articulada de
Funcionarios Civiles del Estado

Convenio Colectivo del Ayuntamiento
de Getafe, Lyma S.A.M., Organismo
Auténomo “Agencia Local de Empleo
y Formacién”, 2008-2011

Acuerdo del personal
funcionario del
Ayuntamiento de Getafe y
organismo auténomo,
agencia local de empleo y
formacion

2008-2011

3 meses

Desestimatorios

Deduccién de retribuciones

PER-DEDRET

Orden de 30 de julio de 1992, sobre
Instrucciones para la confeccion
néminas

3 meses

Caducidad
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Confeccién de ndminas PER-NOMINA

1

Real Decreto 861/1986, de 25 de
abril, por el que se establece el
Régimen de las Retribuciones de
los Funcionarios de la
Administracion Local

Orden de 30 de julio de 1992,
sobre Instrucciones para la
confeccidon néminas

Bases de Ejecucion del
Presupuesto Municipal

Mensual

Desestimatorios

Reintegro de pagos indebidos al PER-REIPAG
personal

Real Decreto 861/1986, de 25 de
abril, por el que se establece el
Régimen de las Retribuciones de
los Funcionarios de la
Administracion Local

Orden de 30 de julio de 1992,
sobre Instrucciones para la
confeccidon néminas

No previsto

No previstos
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Compatibilidad para el ejercicio de una PER-COMPAT 1 Ley 53/1984, de 26 de 3 meses Estimatoria

actividad publica o privada

diciembre, de
Incompatibilidad del
Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas

Real Decreto 1777/1994,
de 5 de agosto, de
adecuacion de las normas
reguladoras de los
procedimientos de gestion
de personal a la Ley
30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen
Juridico de las
Administraciones Publicas y
del Procedimiento
Administrativo Comun
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Expediente disciplinario a personal PER-DISCIP 1 Real Decreto Legislativo 12 meses Caducidad

funcionario

5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 33/1986, de
10 enero, que aprueba el
Reglamento de Régimen
Disciplinario de los
Funcionarios de la
Administracion del Estado

Ley 14/2000, de 29 de
diciembre, de Medidas
fiscales, administrativas y
del orden social,
modificada por Ley
24/2001, de 27 de
diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y
del Orden Social
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | "ico o et
ELECTRONICA
Expediente disciplinario a personal PER-DISLAB 1 Real Decreto Legislativo 5/2015, 12 meses Caducidad

laboral

de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Real Decreto 33/1986, de 10
enero, que aprueba el
Reglamento de Régimen
Disciplinario de los Funcionarios
de la Administracion del Estado

Ley 14/2000, de 29 de diciembre,
de Medidas fiscales,
administrativas y del orden
social, modificada por Ley
24/2001, de 27 de diciembre, de
Medidas Fiscales, Administrativas
y del Orden Social

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe, Lyma
S.A.M., Organismo Auténomo
“Agencia Local de Empleo y
Formacién”, 2008-2011

158



UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTIIC')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSEﬂs(S:IZEL
ELECTRONICA
Aprobacién del Plan de Formacién PER-PLAFOR 1 Real Decreto Legislativo Dentro del No previstos
5/2015, de 30 de octubre, Primer
por el que se aprueba el Trimestre del
texto refundido de la Ley afio

del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Convenio Colectivo del
Ayuntamiento de Getafe,
Lyma S.A.M., Organismo
Autéonomo “Agencia Local
de Empleo y Formacién”,
2008-2011

Acuerdo del personal
funcionario del
Ayuntamiento de Getafe y
organismo auténomo,
agencia local de empleo y
formacién 2008-2011
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Autorizacién de asistencia a cursos de
formacién y perfeccionamiento o
capacitacion

PER-FOREXT

Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico

Acuerdo regulador de la formacidn del
Ayuntamiento de Getafe aprobado por
Resolucidn de 14 de octubre de 2013

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las normas
reguladoras de los procedimientos de
gestion de personal a la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun

2 meses

Desestimatorios

Autorizacidon de comisidon de servicio con
derecho a indemnizacién

PER-AUTCOM

Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio

Real Decreto 1777/1994, de 5 de
agosto, de adecuacion de las normas
reguladoras de los procedimientos de
gestion de personal a la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun

3 meses

Desestimatorios
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&’:? EFSES&S:IZEL
ELECTRONICA

Evaluacién de los riesgos laborales PER-EVARIE 1 Ley 31/1995, de 8 de No previsto No previstos
noviembre, de Prevencién
de Riesgos Laborales
Convenio colectivo y
Acuerdo de funcionarios;
capitulo VI.

Valoracidn del puesto de trabajo por PER-VALPUE 1 Ley 31/1995, de 8 de No previsto No previstos

motivos de salud del trabajador

noviembre, de Prevencién
de Riesgos Laborales

Real Decreto 39/1997, de
17 de enero por el que se
aprueba el Reglamento de
los servicios de Prevencién

Procedimiento de
valoracion del puesto de
trabajo por motivos de
salud de los trabajadores/as
del Ayuntamiento de Getafe
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UNIDAD GESTORA: PERSONAL

FAMILIA: 6.- GESTION DE PERSONAL

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Actuacion ante situaciones de conflicto
laboral de origen psicosocial y ante el
acoso laboral/psicoldgico en el trabajo

PER-ACOSOL

1

Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencién de
Riesgos Laborales

Convenio colectivo y Acuerdo
de funcionarios del Ayto;
principios orientadores y
capitulo VI, art. 22

Protocolo de Actuacidn ante
situaciones de conflicto laboral
de origen psicosocial y ante el
acoso laboral/psicoldgico en el
trabajo ratificado por la Junta
de Gobierno el 22 de mayo de
2012

No previsto

No previstos

Suspension de contrato por prevencién
de riesgo durante embarazo / lactancia

PER-SUSCTO

Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencién de
Riesgos Laborales

Real Decreto 295/2009, de 6
de marzo, por el que se
regulan las prestaciones
econdmicas del sistema de la
Seguridad Social por
maternidad

No previsto
(Depende de
informe de
FREMAP)

No previstos
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UNIDAD GESTORA: REGIMEN INTERIOR

UNIDAD GESTORA: REGIMEN INTERIOR

FAMILIA: 4. RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;’::g&‘:? EFSEﬂgzlgEL
ELECTRONICA
Responsabilidad Patrimonial de la REG-RESPAT 1 Ley 39/2015, de 1 de | 6 meses Desestimatorio
Administracién octubre, del Procedimiento | (procedimient
Administrativo Comun de | o general)

las Administraciones
Publicas

30 dias habiles
(tramitacién
simplificada)
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UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Alta de oficio en el Padrén Municipal

SAV-ALTAPM

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacién y demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales.

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INEy
del D. G. de Coordinacién de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

3 meses

Estimatorio

Modificaciones en el Padrén Municipal
por cambio de domicilio o de
caracteristicas personales

SAV-CDOMPM

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacién y demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales.

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE 'y
del D. G. de Coordinacién de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

3 meses

Estimatorio
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UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Renovacion de Inscripcién padronal
para extranjeros no comunitarios sin
autorizacién de residencia permanente
(ENCSARP)

SAV-RNNCPM

Ley 7/1985, de 2 de abiril,
Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE y
del D. G. de Coordinacion de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

6 meses

Baja por caducidad

Baja por caducidad de las inscripciones
de ENCSARP que no se renueven

SAV-CAEXTR

Ley 7/1985, de 2 de abril.
Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE y
del D. G. de Coordinacion de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

3 meses

Caducidad del
expediente

Confirmacién Inscripcién padronal para
extranjeros comunitarios y de otros
estados parte en el acuerdo sobre el
espacio econdmico europeo

SAV-CONFPM

Segun propuesta con informe
favorable del Consejo de
Empadronamiento en su
reunion de 27 de junio de
2008

No previsto

No previsto
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UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Expedicién de Volante de
Empadronamiento

SAV-VOLTPM

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacién y demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE y
del D. G. de Coordinacién de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

No previsto

No previsto

Expedicién de Certificado de
Empadronamiento

SAV-CERTPM

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacion y demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE y
del D. G. de Coordinacion de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

3 meses

No previsto
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UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Revisién anual del Padrén Municipal

SAV-REVIAN

Real Decreto 1690/1986, de
11 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Poblacién y demarcacion
Territorial de las Entidades
Locales

Resolucion de 30 de enero de
2015 del presidente del INE y
del D. G. de Coordinacién de
competencias con las CC. AA:
y las EE. LL.

Anualmente

No previsto

Ejercicio del derecho de acceso a la
informacidn publica

SAV-DAIPUB

Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion
publica y buen gobierno

1 mes

Desestimatorios
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UNIDAD GESTORA: INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

FAMILIA: 17. QUEJAS Y SUGERENCIAS

ADAPTACION
. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
L RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Sugerencias, Quejas y Reclamaciones SAV-QUEJAS 1 Reglamento Orgdanico 1 mes Atencidn por la
de Participacion Comisidn Especial
Ciudadana de Sugerencias y
Reclamaciones
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UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

FAMILIA: 5 SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS.

ADAPTACION
L L a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Solicitud de subvencion en régimen de | AEF-SOSUFO 1 Orden TAS/718/2008, DE 7 de | Segun No previsto
concurrencia competitiva, para la marzo, que desarrolla el Real | convocatoria
financiacion de acciones de formacion Decreto 395/2007, de 23 de
de oferta con préacticas profesionales marzo, por el que se regula el
no laborales subsistema de formacion
profesional para el empleo
Solicitud de subvencidn para la AEF-SOSURE 1 ORDEN 2445/2013, de 16 de Segln No previsto

ejecucién de la medida de politica
activa de empleo denominada
Programa de Recualificacion
Profesional de Desempleados
Participantes en trabajos Temporales
de Colaboracién Social

mayo, de la Consejeria de
Empleo, Turismo y Cultura,
por la que se regulan las
subvenciones para la
colaboracién con los
Ayuntamientos en la
realizacién del Programa de
Recualificacidn Profesional de
Desempleados Participantes
en Trabajos Temporales de
Colaboracion Social

convocatoria
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UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

FAMILIA: 5 SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS.

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘:‘:g&‘:‘;" EFsE.fZSf;.zEL
ELECTRONICA
Solicitud de subvencidn para los AEF-SOSUPI 1 ORDEN 7210/2013, de 3 de | Segln No previsto

Programas de Insercién Laboral para
personas desempleadas de larga
duracién.

octubre, de la Consejeria
de Empleo, Turismo y
Cultura, del Programa de
Insercion Laboral para
personas desempleadas de
larga duracién que hayan
agotado las prestaciones
por desempleo.

convocatoria
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UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

FAMILIA: 6 GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTIICN FUNDAMENTO LEGAL P;‘::gL';AEiA EFSEI(EI;’(S:IZEL
ELECTRONICA
Seleccion del personal que integra los AEF-SPCOFE 1 Orden 7210/2013,de 3 de | Np previsto Renuncia al derecho
colectivos objeto de las subvenciones octubre, de la Consejera de | (maximo 30
en los proyectos de formacion y empleo Empleo, Turismo y Cultura | dias habiles
de la Comunidad de contados
Madrid, por la que se desde la

regulan las subvenciones
del Programa de Insercion
laboral para personas
desempleadas de larga
duracidn que hayan
agotado las prestaciones
por desempleo y se
convocan subvenciones
para el afio 2013.

concesion de
la subvencién)
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UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

FAMILIA: 6 GESTION DE PERSONAL

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::gL':IAEiA EFsEﬂgfngEL
ELECTRONICA
Seleccion del personal docente y AEF-SPDAFE 1 Orden 2445/2013, de 16 de | No previsto Renuncia al derecho

administrativo que ejecuta los
proyectos subvencionados de

formacién y empleo

mayo, de la Consejera de
Empleo, Turismo y Cultura
de la Comunidad de
Madrid, por la que se
regulan las subvenciones
para la colaboracién con
los Ayuntamientos en la
realizacion del Programa
de Recualificacion
Profesional de
Desempleados
Participantes en Trabajos
Temporales de
Colaboracién Social y se
convocan subvenciones
para el ano 2013.
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UNIDAD GESTORA: ORGANISMO AUTONOMO AGENCIA LOCAL DE EMPLEO Y FORMACION

FAMILIA: 18 OTROS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;ﬁg:/pé? EF;‘EZ‘;ZIZE'-
ELECTRONICA
Aprobacién de borrador de convenio de | AEF-COCOEM 1 Orden 718/2008, de 7 de No previsto No previsto

colaboracidn con empresas para la
realizacion de prdcticas no laborales por
parte de los alumnos de cursos y otros
proyectos de formacién y empleo

marzo por la que se
desarrolla el Real Decreto
395/2007, de 23 de marzo,
por el que se regula el
subsistema de formacion
profesional para el empleo.
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UNIDAD GESTORA: ARCHIVO MUNICIPAL

FAMILIA: 18. OTROS

UNIDAD GESTORA: ARCHIVO MUNICIPAL

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTI’ON FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:/‘:';A EF:IE:gZI';EL
ELECTRONICA
Consulta de documentos por miembros | ARC-CONCOR 1 Real decreto2568/1986, de | 3 dias Estimatorio
de la corporacion 28 de noviembre, por el
gue se aprueba el
reglamento de
organizacioén,
Funcionamiento y régimen
Juridico de las entidades
locales. Reglamento del
Archivo
Consulta de documentos por ARC-CONCIU 1 Real decreto2568/1986, de | 3 meses Estimatorio

ciudadanos

28 de noviembre, por el
gue se aprueba el
reglamento de
organizacion,
Funcionamiento y régimen
Juridico de las entidades
locales. Reglamento del
Archivo
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UNIDAD GESTORA: CULTURA
UNIDAD GESTORA: CULTURA Y TEATRO AUDITORIO FEDERICO GARCIA LORCA

FAMILIA: 5 SUBVENCIONES, PREMIOS Y BECAS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Convocatorias de premio de solicitud
voluntaria (Premio MUESTRAG, Premio
Ciudad de Getafe, Premio de escritura
rapida, Premio de belenes particulares)

CUL-PREMIO

1

Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. Ordenanza
Municipal Reguladora de las
Bases para la concesion de
subvenciones municipales.

6 meses

Desestimatorio

Convocatoria de becas de bibliotecas

CUL-BECBIB

Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. Ordenanza
Municipal Reguladora de las
Bases para la concesion de
subvenciones municipales Real
Decreto 1423/2011 de 24 de
octubre por el que se regulan los
términos y las condiciones de
inclusion en el RGSS de las
personas que participen en
programas de formacion.

6 meses

Desestimatorio
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UNIDAD GESTORA: CULTURA Y TEATRO AUDITORIO FEDERICO GARCIA LORCA

FAMILIA: 7. CONTRATACION

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g;,i? EFsElﬂszleL
ELECTRONICA
CUL-CONPAT 1 Ley 34/88, de 11 de No procede No procede

Contrato de patrocinio publicitario

noviembre General de
Publicidad.

Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos
del Sector Publico.
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UNIDAD GESTORA: CULTURA Y TEATRO AUDITORIO FEDERICO GARCIA LORCA

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g;,i? EFsElﬂszleL
ELECTRONICA
Cesion de espacios para la realizaciéon CUL-CESESP 1 Norma municipal 3 meses Desestimatorio

de actividades culturales, sociales o
humanitarias.

reguladora 5.1
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UNIDAD GESTORA: TRAFICO

UNIDAD GESTORA: TRAFICO

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

DENOMINACION coDIGO GESTI’C')N FUNDAMENTO LEGAL P;’:ﬁg&‘:‘;‘“ EF:ﬂszlgEL
ELECTRONICA
Autorizacién de reserva de espacio TRA-REVESP 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
Trafico y Circulacién del
Ayuntamiento de Getafe
Autorizacién de corte de calle TRA-CCALLE 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
Trafico y Circulacidon del
Ayuntamiento de Getafe
Autorizacién de instalacién de isletas en TRA-ISLETA 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
entradas de garajes. Trafico y Circulacion del
Ayuntamiento de Getafe
Autorizacidn para transporte especial TRA-TTESP 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
Trafico y Circulacién del
Ayuntamiento de Getafe
Concesion de tarjeta de acceso a calles TRA-TARRES 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
peatonales para residentes Trafico y Circulacion del
Ayuntamiento de Getafe
Concesion de tarjeta de acceso a calles TRA-TARGAR 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio

peatonales para acceso a garajes

Trafico y Circulacién del
Ayuntamiento de Getafe
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UNIDAD GESTORA: TRAFICO

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

< < < PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL o Qe
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO

Concesion de tarjeta de acceso a calles TRA-TARESP 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
peatonales especiales Trafico y Circulacion del

Ayuntamiento de Getafe
Concesion de tarjeta de acceso a calles TRA-TARCOM 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
peatonales comercio Trafico y Circulacion del

Ayuntamiento de Getafe
Autorizacién de acceso a calles TRA-PERESP 2 Ordenanza Municipal de 3 meses Desestimatorio
peatonales para circunstancias Trafico y Circulacion del
puntuales Ayuntamiento de Getafe
Concesion de tarjeta de TRA-TARESF 2 Ordenanza Municipal 6 meses Desestimatorio
estacionamiento de vehiculos para Reguladora de la Tarjeta de
personas con discapacidad con Estacionamiento de Vehiculos
movilidad reducida, para personas para Pers_onas con
fisicas Discapacidad con Movilidad

Reducida
Concesion de tarjeta de TRA-TARES) 2 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio

estacionamiento de vehiculos para
personas con discapacidad con
movilidad reducida, para personas
juridicas

Reguladora de la Tarjeta de
Estacionamiento de Vehiculos
para Personas con
Discapacidad con Movilidad
Reducida
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UNIDAD GESTORA: TRAFICO

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
. a p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIfEﬁ(S:IO
ELECTRONICA
Reserva de plaza de estacionamiento TRA-RESEST 2 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio

para personas con discapacidad

Reguladora de la Tarjeta de
Estacionamiento de
Vehiculos para Personas
con Discapacidad con
Movilidad Reducida
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UNIDAD GESTORA: TRAFICO

FAMILIA: : 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:‘:';A EFSEﬂﬁ(S:IZEL
ELECTRONICA
Procedimiento sancionador en materia TRA-SANMOV 1 Ordenanza Municipal 1 ano Caducidad

de tarjeta de estacionamiento de
vehiculos para personas con
discapacidad con movilidad reducida

Reguladora de la Tarjeta de
Estacionamiento de
Vehiculos para Personas
con Discapacidad con
Movilidad Reducida

Real Decreto Legislativo
6/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley
sobre Trafico, circulacion
de Vehiculos a motory
Seguridad Vial
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UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA 1: AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g::fé? EF:ﬂgzleL
ELECTRONICA
Concesion de Tarjeta de armas POL-TJTARM 2 Real Decreto 137/1993, de | 3 meses Desestimatorio

29 de enero, por el que se
aprueba el Reglamento de
Armas

Orden INT/2860/2012, de
27 de diciembre, por la que
se determina el régimen
aplicable a ciertas armas
utilizables en las
actividades ludico-
deportivas de airsoft y
paintball.
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UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA 2: INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION

, e | Gmon o
DENOMINACION cODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL EFECTOS DEL SILENCIO

Procedimiento Sancionador por POL-SANLSC 1 Ley Organica 4/2015, de 30 de | 3 meses Caducidad
infraccién en materia de la Ley de marzo, de Proteccion de la (tramitacion
Seguridad Ciudadana (no subsumibles Seguridad Ciudadana ordinaria)
en otra legislacion sectorial) Ley 39/2015, de 1 de octubre, | 30 gras

del Procedimiento S,

. . , (tramitacidn

Administrativo Comun de las imolificad

Administraciones Publicas simplificada)
Procedimiento de suspensiéon de POL-SANSUS 1 Ley Organica 4/2015, de 30 de | 3 meses Destinatario

sanciones previsto en la Ley 1/1992 de
Seguridad Ciudadana por tratamiento
de deshabituacién de consumidores de
sustancias estupefacientes

marzo, de Proteccion de la
Seguridad Ciudadana

RD 1079/1993, de 2 de julio,
por el que se Regula la
Remision de las Sanciones
Administrativas en Materia de
Drogas.
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UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA 2: INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION

L PLAZO PARA
GESTION
DENOMINACION cODIGO ELECTRONICA | FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER | ErecTOS DEL SILENCIO
Procedimiento Sancionador por POL-SANLEP 1 Ley 17/1997, de 4 de julio, de | 6 meses Caducidad
infraccién en materia de la Ley de la CAM, de Espectaculos (graves y muy
Espectéculos Publicos Publicos y Actividades graves)

Recreativas

Orden 1562/1998, de 23 de
octubre, de la Consejeria de
Presidencia, por la que se
establece el régimen relativo
a los horarios de los locales de
espectaculos publicos y
actividades recreativas.

Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Decreto 245/2000, de 16 de
noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento para
el Ejercicio de la Potestad
Sancionadora por la
Administracion de la
Comunidad de Madrid.

30 dias (leves)
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UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA 2: INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION

GESTION PLAZO PARA
DENOMINACION cODIGO ELECTRONICA | FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER | ErecTOS DEL SILENCIO

Procedimiento Sancionador por POL-SANALC 1 Ley 5/2002, de 27 de junio, 6 meses Caducidad
infraccién en materia de la Ley sobre sobre Drogodependencias y (graves y muy
Drogodependencia y Otros Trastornos otros Trastornos Adictivos. graves)
Adictivos. Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento 30 dias (leves)

Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas

Decreto 245/2000, de 16 de

noviembre, por el que se

aprueba el Reglamento para

el Ejercicio de la Potestad

Sancionadora por la

Administracion de la

Comunidad de Madrid.
Procedimiento Sancionador por POL-SANARM 1 Real Decreto 137/1993, de 29 | 3 meses Caducidad
infraccion en materia del Reglamento de enero, por el que se (graves y muy
de Armas. aprueba el Reglamento de graves)

Armas

Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

30 dias (leves)
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UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA 2: INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTAFION PLAZO PARA
2 ” GESTION RESOLVER
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL EFECTOS DEL SILENCIO
Procedimiento Sancionador por POL-SANTRF 1 Real Decreto 339/1990, de | 1 afio Caducidad

infraccion en materia de trafico,
Circulacién de vehiculos a Motory
Seguridad Vial.

2 de marzo, por el que se
aprueba el texto articulado
de la Ley sobre Trafico,
Circulacién de Vehiculos a
Motor y Seguridad Vial.
Real Decreto 320/1994, de
25 de febrero por el que se
aprueba el Reglamento de
Procedimiento
Sancionador en materia de
Tréfico, Circulacién de
Vehiculos a Motory
Seguridad Vial.

186



UNIDAD GESTORA: POLICIA LOCAL

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION
. ) . PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
. RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Solicitud de informes policiales sobre POL-ACCIDE 1 Ley 39/2015, de 1 de No previsto No previsto
accidentes de trafico de compaiiias de octubre, del Procedimiento
seguros y particulares Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
Solicitud de retirada de vehiculos POL-ABANDO 1 Ordenanza Municipal de No previsto No previsto
abandonados Trafico
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UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

FAMILIA: 1: AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;’::gl':l’:? EF:If:gzlgEL
ELECTRONICA
Autorizacién para realizar servicios de MOV-AUTTUE 1 Ley 16/1987, de 30 de julio | 3 meses Desestimatorio
transporte regular de uso especial de Ordenacion de los
(trabajadores, estudiantes) Transportes Terrestres

Real Decreto 1211/1990,
por el que se aprueba el
Reglamento de Ordenacion
de los Transportes
Terrestres.

Ley 20/1998, de 27 de
noviembre, de Ordenacién
y Coordinacion de los
Transportes Urbanos de la
Comunidad de Madrid
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UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

FAMILIA: 1: AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

ELECTRONICA

Autorizacién para realizar servicios de MOV-AUTTES 1

transporte de Escolares o Menores

Ordenanza municipal de 3 meses Desestimatorio
tréfico y circulacion del
municipio de Getafe (Pleno

7/10/2010).

Real Decreto. 443/2001 de
27 de abril, sobre
condiciones de Seguridad
en el Transporte Escolary
de Menores

Autorizacion de paradas para vehiculos | MOV-AUTPAR 1
de transporte colectivo de viajeros en

linea regular o discrecional

Ordenanza municipal de 3 meses Desestimatorio
tréfico y circulacion del
municipio de Getafe (Pleno

7/10/2010)

Ley 16/1987, de 30 de julio
de Ordenacion de los
Transportes Terrestres
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UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

FAMILIA: 2: INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL | ' tod Fh® P Tos et
ELECTRONICA
Sancionador en materia de Alquiler de | MOV-SANSAB 1 Reglamento Regulador del | 3 meses Caducidad del

Bicicletas Publicas

Servicio de Alquiler de
Bicicletas Publicas de
Getafe. (Pleno 5/09/2012)

Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento
Adminisatrtivo Comun de
las Administraciones
Publicas

expediente
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UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

FAMILIA: 13. GOBIERNO Y DIRECCION

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTI’éN FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:E:I’EIZEL
ELECTRONICA
PMUS. Plan de movilidad urbana MOV-PMUSGE 1 Ley 2/2011, de 4 de marzo, | 3 meses por En su caso,
sostenible de getafe de Economia Sostenible cada desestimacion de las
(Aprobacidn, modificacidn, revisién) aprobacion pretensiones de los
municipal interesados.
(anteproyecto,
aprobacién
inicial,
exposiciéon
publica,
aprobacién
definitiva)
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UNIDAD GESTORA: MOVILIDAD Y TRANSPORTE

FAMILIA: 17 QUEJAS Y SUGERENCIAS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:I(EZ:I’EIZEL
ELECTRONICA
Reclamaciones de los usuarios del MOV-QSUCTM 1 Convenio de Colaboraciéon | 3 meses No previsto
transporte publico urbano e Consorcio de Transportes
interurbano: de Madrid y Ayuntamiento

Solicitud modificacién de paradas,
horarios, itinerarios, etc.

de Getafe.
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UNIDAD GESTORA: OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

UNIDAD GESTORA: OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

DENOMINACION CODIGO GESTI’C')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::&';’:';A EF:IﬂﬁzlgEL
ELECTRONICA

Autorizacién de venta ambulante en el VPU-AUTMPE 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
Mercadillo periédico Reguladora de la Venta

Ambulante o no sedentaria
Autorizacién de venta ambulante en | VPU-AUTMOC 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
Mercadillos ocasionales o Reguladora de la Venta
extraordinarios Ambulante o no sedentaria
Autorizacién de venta ambulante en la VPU-AUTPUE 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
via publica en puestos aislados y Reguladora de la Venta
desmontables de caracter ocasional Ambulante o no sedentaria
Autorizacion de venta ambulante con VPU-AUTVEH 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
vehiculos itinerantes Reguladora de la Venta

Ambulante o no sedentaria
Autorizacion de venta ambulante en VPU-AUTVFF 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
Festejos y Fiestas Reguladora de la Venta

Ambulante o no sedentaria
Toma de razén de transmision de VPU-TRAAUT 1 Ordenanza Municipal 3 meses Estimatorio
autorizaciones de venta ambulante Reguladora de la Venta

Ambulante o no sedentaria
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UNIDAD GESTORA: OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

a 2 a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Prérroga de autorizaciones de venta VPU-PROAUT 1 Ordenanza Municipal 3 meses Desestimatorio
ambulante Reguladora de la Venta
Ambulante o no sedentaria
Suspension y revocacion de VPU-REVAUT 1 Ordenanza Municipal 3 meses Caducidad
autorizacion de venta ambulante Reguladora de la Venta
Ambulante o no sedentaria
Cambios de horarios, dias o traslado del | VPU-CAMMER 1 Ordenanza Municipal No previsto No previstos
Mercadillo periddico Reguladora de la Venta
Ambulante o no sedentaria
Autorizacién de ocupacion de la via VPU-AUTTER 1 Ordenanza Reguladora de 1 mes Desestimatorio
publica con Terrazas de Veladores Terrazas de Veladores
Autorizacidn de ocupacion de la via VPU-AUTQUI 1 Ordenanza Reguladora de 3 meses Desestimatorio
Publica con Quioscos de Temporada Terrazas de Veladores
Autorizaciones de ocupacién de la via VPU-AUTOCU 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, 3 meses Desestimatorio

publica con Rodajes, Mudanzas,
Plataformas Elevadoras, Contenedores
RCD en aceras

del Patrimonio de las
Administraciones Publicas y su
Reglamento; Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales,
aprobado por R.D. 1372/86, de
13 de junio

Ordenanzas municipales
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UNIDAD GESTORA: OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
. . e PLAZO PARA EFECT DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIfEﬁ(S:IO
ELECTRONICA
Comunicacién de instalacion de Mesas | VPU-MESASI 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre,

informativas o contenedores RCD en

calzada

del Patrimonio de las
Administraciones Publicas y su
Reglamento; Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales,
aprobado por R.D. 1372/86, de
13 de junio

Ordenananzas municipales
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UNIDAD GESTORA: OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
DENOMINACION CcODIGO GESTI’(')N FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SLF:/':';A EF:&‘;ZZEL
ELECTRONICA
Procedimiento sancionador en materia VPU-SANVEN 1 Ordenanza Municipal 6 meses (graves Caducidad
de venta ambulante Reguladora de la Venta y muy graves)
Ambulante o no sedentaria
30 dias (leves)
Decreto 245/2000, de 16
de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento
de la Potestad sancionador
de la Comunidad de
Madrid
Procedimiento sancionador en materia | VPU-SANTER 1 Ordenanza Reguladora de 6 meses (graves Caducidad

de Ocupacion Via Publica con terraza de

veladores

Terrazas de Veladores

Decreto 245/2000, de 16
de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento
de la Potestad sancionador
de la Comunidad de
Madrid

y muy graves)

30 dias (leves)
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 12. EXPROPIACION FORZOSA

ADAPTACION

DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PLAZO PARA B
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Expropiacidn por razones urbanisticas PLA-EXPROR 1 Ley de 16 de diciembre de 3 meses desde Caducidad del
(procedimiento ordinario). 1954, de Expropiacion iniciacion hasta expediente

Forzosa.

Ley 9/2001, de 17 de Julio,
del Suelo de la Comunidad
de Madrid.

Real Decreto 3288/1978, de
25 de agosto de 1978, por el
gue se aprueba el
Reglamento de Gestion
Urbanistica para el
desarrollo y aplicacion de la
Ley sobre régimen del Suelo
y Ordenacidén Urbana.

notificaciéon acuerdo
necesidad de
ocupacién y relacién
provisional de bienes
y derechos.

3 meses hasta
notificacién acuerdo
aprobacion relacion
definitiva de bienesy
derechos afectados
3 meses desde dicho
tramite hasta
finalizacion pieza
separada justiprecio.
6 meses desde dicho
tramite hasta firma
de Actas Ocupaciony
Pago.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 12. EXPROPIACION FORZOSA

ADAPTACION

DENOMINACION CcODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g&‘;i’“ EFSEﬂgzle'-
ELECTRONICA
Expropiacion forzosa por razones PLA-EXPRUTI 1 Ley de 16 de diciembre de 3 meses desde Caducidad del

urbanisticas (procedimiento
declaraciéon urgente tasacion
individual).

1954, de Expropiacidn Forzosa.

Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Real Decreto 3288/1978, de 25
de agosto de 1978, por el que
se aprueba el Reglamento de
Gestién Urbanistica para el
desarrollo y aplicacion de la Ley
sobre régimen del Suelo y
Ordenacién Urbana.

iniciacion hasta
notificacién acuerdo
necesidad ocupacién
relacion provisional
bienes y derechos y
solicitud urgente
ocupacion.

3 meses desde dicho
acuerdo hasta
aprobacion relacidn
definitiva bienesy
derechos afectados.
3 meses desde
solicitud declaracion
de urgencia.

3 meses desde este
tramite hasta
levantamiento Actas
de Ocupacion.

3 meses desde dicho
tramite hasta
finalizacion pieza
separada justiprecio.
6 meses desde dicho
tramite hasta firma
Actas de Ocupaciény
Pago.

expediente
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 12. EXPROPIACION FORZOSA

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Expropiacion forzosa por razones
urbanisticas (procedimiento
declaracion urgente tasacidn conjunta).

PLA-EXPRUTC

1

Ley de 16 de diciembre de
1954, de Expropiacidn Forzosa.
Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Real Decreto 3288/1978, de 25
de agosto de 1978, por el que
se aprueba el Reglamento de
Gestion Urbanistica para el
desarrollo y aplicacidn de la Ley
sobre régimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

3 meses

Caducidad del
expediente

Solicitud de autorizacidon de declaracion
de urgencia de la expropiacién.

PLA-EXPRDU

Ley de 16 de diciembre de
1954, de Expropiacion Forzosa.
Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Real Decreto 3288/1978, de 25
de agosto de 1978, por el que
se aprueba el Reglamento de
Gestion Urbanistica para el
desarrollo y aplicacion de la Ley
sobre régimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

3 meses.

Caducidad del
expediente.

199



UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 12. EXPROPIACION FORZOSA

ADAPTACION

DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:‘L;';A EFSEﬂgzle"
ELECTRONICA

Procedimiento de Reversion PLA-EXPRRE 2 Ley de 16 de diciembre de 3 meses desde Desestimatorio.
1954, de Expropiacion Forzosa. | solicitud.
Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de 3 meses desde la
Madrid. determinacion envia | Caducidad del
Real Decreto 3288/1978, de 25 | administrativa del expediente.
de agosto de 1978, por el que justiprecio para su
se aprueba el Reglamento de pago.
Gestion Urbanistica para el
desarrollo y aplicacidn de la Ley
sobre régimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

Procedimiento de Retasacion PAT-EXPRRT 1 Ley de 16 de diciembre de 3 meses. Desestimatorio.
1954, de Expropiacion Forzosa.
Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Aprobacién Proyecto de Expropiacion. PLA-EXPROEX 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del | 3 meses Caducidad del
Suelo de la Comunidad de expediente.

Madrid.

Real Decreto 3288/1978, de 25
de agosto de 1978, por el que
se aprueba el Reglamento de
Gestion Urbanistica para el
desarrollo y aplicacién de la Ley
sobre régimen del Suelo y
Ordenacién Urbana.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 18. OTROS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Aprobacién Plan General de
Ordenacién Urbana, modificacion

sustancial y revisién de planeamiento.

PLA-PGOUMR

1

Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Sin plazo para
cada una de las
aprobaciones
municipales
(Avance,
aprobaciodn inicial
y provisional).

4 meses, desde la
presentacién de
la documentacion
en la Consejeria
de Urbanismo,
para aprobacién
definitiva.

Estimatorio.

Modificacién no sustancial del Plan
General de Ordenacién Urbana

PLA-PGOUNS

Ley, 9/2001 de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Decreto 92/2008, de 10 de julio,
del Consejo de Gobierno, por el
que regula las modificaciones
puntuales no sustanciales del
Planeamiento Urbanistico.

Sin plazo para la
aprobacion
municipal.

2 meses, desde la
presentacién de
la documentacion
en la Consejeria
de Urbanismo,
para aprobacién
definitiva.

Estimatorio.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 18. OTROS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Aprobacién Plan de Sectorizaciéon de
iniciativa publica

PLA-PSEIPU

1

Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Sin plazo para
cada una de las
aprobaciones
municipales
(aprobacion
inicial y
provisional).

4 meses, desde la
presentacién de
la documentacion
enla Consejeria
de Urbanismo,
para aprobacién
definitiva.

Estimatorio.

Aprobacién Plan de Sectorizacion de
iniciativa privada.

PLA-PSEIPR

Ley 9/2001, de 17 de Julio, del
Suelo de la Comunidad de
Madrid.

6 meses desde la
aprobaciodn inicial
para la provisional
(ambas
municipales).

4 meses, desde la
presentacién de
la documentacion
en la Consejeria
de Urbanismo,
para aprobacion
definitiva.

Estimatorio.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION

. a p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER Sleg(S:IO
ELECTRONICA
Aprobacién Plan Parcial y Especial PLA-PPPEPU 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del Sin plazo paralas | Estimatorio.
de iniciativa publica Suelo de la Comunidad de aprobaciones
Madrid. inicial y definitiva
(ambas
municipales)
Aprobacién Plan Parcial y Especial PLA-PPPEPR 2 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 6 meses, desde la | Estimatorio.
de iniciativa privada Suelo de la Comunidad de Madrid | aprobacion inicial,
para la definitiva
(ambas
municipales)
Aprobacidn Estudio de Detalle y PLA-ESDCAT 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 6 meses, desde la | Estimatorio.
Cata’logo de Blenes y EspaClos Suelo de la Comunidad de aprObaCién inicial,
Protegid Madrid. para la definitiva
rotegiaos. (ambas
municipales), si se
trata de iniciativa
privada.
Actuaciones municipales (emision de PLA-PEIEPAR 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 1 mes. Decaimiento del

Informe) para la aprobacién Plan
Especial de infraestructuras,
equipamientos y servicios de la
Comunidad de Madrid y Proyecto de
Alcance Regional.

Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Ley 9/1995, de 28 de marzo, por
la que se regulan las medidas de
politica territorial, suelo y
urbanismo de la Comunidad de
Madrid

derecho del
municipio.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION

. a p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL o cTos
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO

Delimitacién Unidad de Ejecucién con PLA-DEUJES 2 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del | 4 meses. Desestimacion de la
eleccidn de sistema de ejecucidn -a Suelo de la Comunidad de solicitud.
instancia de parte- Madrid.
Aprobacién de la Iniciativa para la PLA-IEPSPP 2 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del | 1 mes, desde la | Desestimatorio.
aplicacion y ejecucién directa por los Suelo de la Comunidad de presentacion de
propietarios (Sistema de Madrid. la 5
Compensacion) con la aprobacién docume'ntaaon
simultanea del Plan de Sectorizacién y/o Zstcii:‘:cr;g'n Fc;ar:?)
Plan Parcial presentados conjuntamente e

e de la Iniciativa.
con la iniciativa
Aprobacidon Proyecto de Bases de PLA-PRBAE)J 2 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del | 3 meses desde Desestimatorio.

Actuacion y Estatutos y
Constitucién de la Junta de
Compensaciéon

Suelo de la Comunidad de
Madrid.

la aprobacion
definitiva del
instrumento de
planeamiento
gue acompafie
a la iniciativa.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 18. OTROS

ADAPTACION

L . - PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Aprobacién Proyecto de Reparcelacién | PLA-PROREP 2 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 2 meses desde la Estimatorio.
Suelo de la Comunidad de Madrid | Presentacion de la
totalidad de la
documentacién
exigible (sies a
instancia de
interesado)
Actuaciones municipales en PLA-CAUREI 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 1mes Estimatorio.
procedimientos de Calificacién Suelo de la Comunidad de Madrid
Urbanistica
Aprobacién de expediente de ocupacién | PLA-ODITRP 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 3 meses Desestimacion de las
directa para la obtencion de terrenos Suelo de la Comunidad de Madrid pretensiones de los
destinados a redes publicas particulares.
Aprobacién Convenio Urbanistico PLA-CONVUR 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 3 meses Desestimatorio.
Suelo de la Comunidad de Madrid
Asignacion de nombres a las vias PLA-PROVIA 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del | 3 meses Desestimatorio (iniciativa

publicas

Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones
Publicas

particular)
Caducidad (iniciativa publica)
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

ADAPTACION
. p 5 O PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL PII;::OLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Informe urbanistico URB-INFURB 2 Ordenanza reguladora de 1 mes No previsto
la intervencion
administrativa en materia
de edificacion y uso del
suelo
Cédula urbanistica de Nuevos URB-CEDURB 2 Ordenanza reguladora de 1 mes No previsto
Desarrollos la intervencion
administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo
Alineacidn vy rasante URB-ALINEA 2 Ordenanza reguladora de 2 meses No previstos

la intervencién
administrativa en materia
de edificaciéon y uso del
suelo
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Proyecto de parcelacidon de ambitos

URB-PARAM

2

Ordenanza reguladora de la
intervencidn administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo

2 meses

Desestimatorios

Licencia de Segregacién-Parcelacién

URB-LICPAR

Ordenanza reguladora de la
intervencion administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo

2 meses

Desestimatorio

Licencia de Obra de Urbanizacion

URB-LICURB

Ordenanza reguladora de la
intervencion administrativa
en materia de edificacion y
uso del suelo

3 meses

Desestimatorio

Licencia de Obra de demolicion

URB-LICDEM

Ordenanza reguladora de la
intervencidn administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo

2 meses

Estimatorio

207



UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Licencia de Obra de Nueva Edificacion

URB-LICNUE

2

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo

3 meses

Desestimatorio

Licencia Integrada de Edificio de
vivienda colectiva con garaje

URB-LICINT

Ordenanza reguladora de
la intervencién
administrativa en materia
de edificacion y uso del
suelo

3 meses

Desestimatorio

Comunicacién Previa de Obra

URB-COMOBR

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo

Sin Plazo.
Inmediato

No previsto

Licencia de obra sin proyecto técnico

URB-SINPRO

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciéon y uso del
suelo

Sin plazo.
Inmediato

No previsto
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

ADAPTACION

DENOMINACION CODIGO GESTI’CN FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:E:I’EIZEL
ELECTRONICA
Licencia de obra con proyecto técnico URB-PROPUN 2 Ordenanza reguladora de 2 meses Estimatorios
para intervenciones puntuales o la intervencion
parciales administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo
Licencia de obra con proyecto técnico, | URB-PROGEN 2 Ordenanza reguladora de 2 meses Estimatorios
para intervenciones generales y la intervencién
ampliaciones administrativa en materia
de edificacion y uso del
suelo
Licencia de grua URB-LICGRU 2 Ordenanza reguladora de 2 meses No previsto
la intervencion
administrativa en materia
de edificacién y uso del
suelo
Licencia de andamio URB-LICAND 2 Ordenanza reguladora de 2 meses No previsto

la intervencién
administrativa en materia
de edificaciéon y uso del
suelo
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Licencia de valla

URB-LICVAL

2

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo

2 meses

No previsto

Licencia de primera ocupacion

URB-LICPRO

Ordenanza reguladora de
la intervencién
administrativa en materia
de edificacion y uso del
suelo

2 meses

Desestimatorios

Licencia de redesy acometidas

URB-LICVPU

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificacién y uso del
suelo

2 meses

Desestimatorios

Licencia de vado

URB-LICVAD

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciéon y uso del
suelo

2 meses

Desestimatorios
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Comunicacién de cambio de titular de

obra

URB-CAMOBR

2

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciény uso del
suelo.

Sin plazo.
Inmediato

No previsto

Caducidad de licencias de obra

URB-CADOBR

Ordenanza reguladora de
la intervencién
administrativa en materia
de edificacion y uso del
suelo

3 meses

Caducidad del
Expediente

Renuncia a licencia de obra

URB-RENOBR

Ley de Régimen Juridico de
la Administracién Publicay
Procedimiento
Administrativo comun.
Cadigo Civil

3 meses

No previsto

Informacidn urbanistica de actividad

URB-INFACT

Ordenanza reguladora de
la intervencion
administrativa en materia
de edificaciéon y uso del
suelo

1 MES

No previsto
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Prérroga de Licencia de obra

URB-PROOBR

2

Ordenanza reguladora de la
intervencidn administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo

No previsto

No previsto

Comunicacién de cambio de titular o
denominacidn social de actividad

URB-CAMTIT

Ordenanza reguladora de la
intervencion administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo.

Sin plazo.

Inmediato

No previsto

Caducidad de licencias de actividad

URB-CADACT

Ordenanza reguladora de la
intervencion administrativa
en materia de edificacion y
uso del suelo

3 meses

Caducidad del
Expediente

Renuncia a Licencia de Actividad

URB-RENACT

Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Cadigo Civil

3 meses

No previsto
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

ADAPTACION

PLAZO PARA

EFECTOS DEL

DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Declaracién responsable de actividad o | URB-DREACT 2 Ordenanza reguladora de la Sin Plazo. No previsto
instalacion con o sin obra intervencion administrativa Inmediato
en materia de edificacién y
uso del suelo
Declaracién responsable de URB-DREFUN 2 Ordenanza reguladora de la Sin Plazo. No previsto
funcionamiento de actividad intervencién administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo
Prérroga de Licencia de actividad URB-PROACT 2 Ordenanza reguladora de la No previsto No previsto
intervencion administrativa
en materia de edificacion y
uso del suelo
Licencia integrada de actividad o URB-LINTAN 2 Ordenanza reguladora de la 3 meses Desestimatorios

instalacion con evaluacion ambiental
con obra nueva

intervencién administrativa
en materia de edificacion y
uso del suelo
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

ADAPTACION

. P a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIIc.EﬁfZIO
ELECTRONICA
Licencia de actividad o instalacion con | URB-LICEVA 2 Ordenanza reguladora de la 3 meses Desestimatorios
evaluacion ambiental con o sin obra intervencién administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo
Licencia de actividad o instalacién sin URB-LICSIN 2 Ordenanza reguladora de la 2 meses Estimatorios
evaluacion ambiental con o sin obra intervencion administrativa
en materia de edificacién y
uso del suelo
Licencias de actividad o instalacién de URB-ESPEVE 2 Ley 17/1997, de 4 de julio, de | 3 meses Desestimatorios
espectaculos eventuales con o sin obra Espectaculos Publicos y
actividades Recreativas de la
Comunidad de Madrid
Licencias de actividad o instalacién de URB-ESPEXT 2 Ley 17/1997, de 4 de julio, de | 3 meses Desestimatorios

espectaculos extraordinarios con o sin
obra

Espectaculos Publicos y
actividades Recreativas de la
Comunidad de Madrid
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UNIDAD GESTORA: LICENCIAS, DISCIPLINA E INSPECCION URBANISTICA

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES.

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:I(EZ:I’EIZEL
ELECTRONICA
Licencia de funcionamiento URB-LICFUN 2 Ley 17/1997, de 4 de julio, |1 mes Estimatorios

de Espectaculos Publicos y
actividades Recreativas de
la Comunidad de Madrid
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
. L a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL > Qe
ELECTRONICA RESOLVER SILENCIO
Proteccion de la Legalidad de obra URB-PROLEO 1 Ley 9/2001 de 17 de Julio del 10 meses Caducidad
Suelo de la Comunidad de
Madrid.
Procedimiento Sancionador URB-SANCIO 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 6 meses Caducidad
urbanistico procedimiento Adminisatrtiva
Comun de las Administraciones
Publicas 30 dias
Ley 9/2001 de 17 de Julio del (tramitacién
Suelo de la Comunidad de S|mpI|f|cada)

Madrid.

Decreto 245/2000, de 16 de
noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento para el Ejercicio de
la Potestad Sancionadora por la
Administracién de la Comunidad
de Madrid.
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Inspeccién Técnica de Edificios

URB-ITECON

2

Ordenanza de Conservacion,
Rehabilitacion y Estado Ruinoso
de las Edificaciones del
Ayuntamiento de Getafe.

No previsto

No previsto

Orden de ejecucién

URB-ORDEJE

Ordenanza de Conservacion,
Rehabilitacion y Estado Ruinoso
de las Edificaciones del
Ayuntamiento de Getafe.

No previsto

No previsto

Ruina inminente

URB-RUINIMN

Ordenanza de Conservacion,
Rehabilitacion y Estado Ruinoso
de las Edificaciones del
Ayuntamiento de Getafe.

Ruina contradictoria

URB-RUICON

Ordenanza de Conservacion,
Rehabilitacion y Estado Ruinoso
de las Edificaciones del
Ayuntamiento de Getafe.

6 meses

Desestimatorio
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UNIDAD GESTORA: PLANEAMIENTO Y GESTION URBANISTICA

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
p a p PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL RESgLVER SIIC.EﬁfZIO
ELECTRONICA
Proteccion de la Legalidad de URB-PROLEA 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, del 10 meses Caducidad
actividad Suelo de la Comunidad de
Madrid.
Medidas correctoras URB-MEDCOR 1 Decreto 30/1961, de 30 de No previsto No previstos

noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Actividades
Molestas, Insalubres, Nocivas y
Peligrosas.
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UNIDAD GESTORA: PROYECTOS Y OBRAS

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;’::&':f;? EF:IﬂﬁzlgEL
ELECTRONICA
Plan de seguridad y salud de las obras OBI-APSESA 1 Real Decreto 1627/97, de 1 mes No previsto
24 de octubre, por el que
se establecen Desde la firma
disposiciones minimas de | del contrato
seguridad y de salud en las
obras de construccion.
Proyecto de urbanizacidn OBI-APURBA 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, | 6 meses para De oficio: no
del Suelo de la Comunidad | la definitiva previsto.
de Madrid. desde la Desestimatorio a
inicial. iniciativa particular.
Recepcion de obras de urbanizacién OBI-RPURBA 1 Ley 9/2001, de 17 de Julio, | 3 meses Recepcion por silencio
del Suelo de la Comunidad con el ofrecimiento
de Madrid. formal de cesion de las

obras.
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FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL':/‘:';A EF:I(EZ:I’EIZEL
ELECTRONICA
Devolucion aval de obras de OBI-DEAVAL 1 Ley 39/2015, de 1 de octubre, | 3 meses No previsto

urbanizacién desde la recepcion y
devolucidon cumplimiento periodo de
garantia

del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

ADAPTACION

p p . PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA

Rectificacion anual del Inventario de PAT-RECINV 1 Real Decreto 1372/1986, de 13 No previsto No previstos
Bienes de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las

Entidades Locales
Comprobacién del Inventario de Bienes | PAT-COMINV 1 Real Decreto 1372/1986, de No previsto No previstos
por renovacion de la Corporacion 13 de junio, por el que se

aprueba el Reglamento de

Bienes de las Entidades

Locales
Modificacién puntual del Inventario de | PAT-MODINV 1 Real Decreto 1372/1986, de 13 No previsto No previstos
Bienes (altas, bajas, modificaciones) de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las

Entidades Locales
Reclamaciones a terceros de dafios PAT-RECDAN 1 Real Decreto 1372/1986, de Cadigo Civil No previsto

ocasionados a bienes municipales

13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades
Locales
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UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Desafectacion de bienes del dominio
publico

PAT-DESAFE

1

Ley 7/1985, de 2 de abiril,
Reguladora de las Bases del
Régimen Local. Real
Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se
aprueba el reglamento
General de la Ley 33/2003,
de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986,
de 13 de junio, por el que
se aprueba el Reglamento
de Bienes de las Entidades
Locales

No previsto

No previstos

Declaracién de efectos no utilizables y
parcelas sobrantes

PAT-DCEFNU

Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades
Locales

No previsto

No previstos
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UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION
a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
L RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Enajenacién de bienes inmuebles PAT-ENPASU 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 6 meses Derecho licitadores

patrimoniales por subasta

Reguladora de las Bases del
Régimen Local. Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18
de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de
las disposiciones legales
vigentes en materia de
Régimen Local. Ley 2/2003, de
11 de marzo, de
Administracién Local de la
Comunidad de Madrid. Real
Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la
Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986, de 13
de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales

a retirar sus
proposiciones
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UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
L RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Enajenacién de bienes inmuebles PAT-ENPACO 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 6 meses Derecho licitadores

patrimoniales por concurso

Reguladora de las Bases del
Régimen Local. Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18
de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de
las disposiciones legales
vigentes en materia de
Régimen Local. Ley 2/2003, de
11 de marzo, de
Administracién Local de la
Comunidad de Madrid. Real
Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la
Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades L.

a retirar sus
proposiciones

224



UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

p a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
A RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Enajenacién de bienes inmuebles PAT-ENPAPE 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, No previsto Desestimacion

patrimoniales por permuta

Reguladora de las Bases del
Régimen Local. Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de
abril, por el que se aprueba el
texto refundido de las
disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local. Ley
2/2003, de 11 de marzo, de
Administracion Local de la
Comunidad de Madrid. Real
Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba el
reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986,
de 13 de junio, por el que
se aprueba el Reglamento
de Bienes de las Entidades

Locales
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UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
, RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Cesion gratuita de propiedad de bienes | PAT-CEPAGR 1 Ley 7/1985, de 2 de abril, 6 meses Desestimacién
inmuebles patrimoniales Reguladora de las Bases del

Régimen Local. Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18
de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de
las disposiciones legales
vigentes en materia de
Régimen Local. Ley 2/2003, de
11 de marzo, de
Administracién Local de la
Comunidad de Madrid. Real
Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la
Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades L.
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Cesidn gratuita de uso de bienes
inmuebles patrimoniales

PAT-CUPAGR

1

Real Decreto 1373/2009, de
28 de agosto, por el que se
aprueba el reglamento
General de la Ley 33/2003, de
3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas.
Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades L.

3 meses

Desestimacion

Cesion onerosa de uso de bienes
inmuebles patrimoniales por concurso

PAT-CUPAOC

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades L.

3 meses

Desestimacion
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Cesion onerosa de uso de bienes
inmuebles patrimoniales por
adjudicacion directa

PAT-CUPAOA

1

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades

3 meses

Desestimacion

Arrendamiento de bienes patrimoniales

PAT-ARREPA

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades

3 meses

Desestimacion
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

p a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Constitucién, transmisién y extincién PAT-DESUPA 1 Real Decreto Legislativo 2/2008, | 6 meses Derecho licitadores
del derecho de superficie sobre bienes de 20 de junio, por el que se a retirar sus
. ial aprueba el texto refundido de la .
patrimoniales ley del suelo proposiciones
Constituciéon de otros derechos reales, 1 Codigo Civil No previsto No previsto
cargas o gravamenes
Aportacion de bienes patrimoniales a PAT-APPAEP 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | No previsto Desestimacion
Empresas Publicas del Patrimonio de las
Administraciones Publicas
Enajenacién por Convenios PAT-ENCONV 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | 3 meses Desestimacién
patrimoniales con otras del Patrimonio de las
L . . - Administraciones Publicas
Administraciones o Entidades Publicas
Enajenacién de bienes del PMS por PAT-ENPMCO 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 6 meses Derecho licitadores
concurso suelo de la Comunidad de Madrid a retirar sus
proposiciones

Enajenacién de bienes del PMS por PAT-ENPMAD 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 3 meses Derecho licitadores

adjudicacion directa

suelo de la Comunidad de Madrid

a retirar sus
proposiciones
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
e RESOLVER SILENCIO
Cesién onerosa de bienes del PMS por PAT-CEPMON 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 3 meses Desestimacion
Convenio interadministrativo suelo de la Comunidad de Madrid
Cesidn gratuita de bienes del PMS por PAT-CEPMGR 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 3 meses Desestimacion
Convenio interadministrativo suelo de la Comunidad de Madrid
Enajenacién de bienes del PMS por PAT-ENPMPE 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 3 meses Desestimacién
permuta suelo de la Comunidad de Madrid
Constituciéon del derecho de superficie PAT-DESUPM 1 Ley 9/2011, de 17 de julio, del 6 meses Derecho licitadores
sobre bienes del PMS suelo de la Comunidad de a retirar sus
Madrid; Real Decreto Legislativo L.
2/2008, de 20 de junio, por el proposiciones
que se aprueba el texto
refundido de la ley del suelo
Concesién demanial por régimen de PAT-CONCON 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | No previsto No previstos

concurrencia

del Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION COoDIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
A RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Concesién demanial por adjudicacion PAT-CONADJ 1 Ley 33/2003, de 3 de No previsto No previstos
directa noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas
Autorizacién de ocupacion de bienes de | PAT-AUTOCU 1 Ordenanza Reguladora del 3 meses Desestimacion
dominio publico (viviendas emergencia procedimiento de
social) adjudicacién de viviendas
municipales para emergencia
social del Ayuntamiento de
Getafe; Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, del Patrimonio de
las Administraciones Publicas
Puesta a disposicion de terrenos parala | PAT-DICEIP 1 Decreto 66/2001, de 17 de No previsto Desestimacion

construccion de centros educativos

mayo, por el que se establece
la cooperacién de las
Corporaciones Locales con la
Consejeria de Educacién de la
Comunidad de Madrid en la
gestion de construcciones
escolares, asi como en la
reforma, ampliacidn, mejora 'y
conservacién de las mismas
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

. . . PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
i RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Mutacién demanial objetiva PAT-MUTDEO 1 Real Decreto 1373/2009, de 28 de 3 meses Desestimacion
agosto, por el que se aprueba el
reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las Administraciones
Publicas.
Mutacion demanial subjetiva PAT-MUTDES 1 Real Decreto 1373/2009, de 28 3 meses Desestimacién
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas.
Enajenacién de bienes muebles por PAT-ENMSUB 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | 6 meses Derecho licitadores
subasta del Patrimonio de las a retirar sus
Administraciones Publicas ..
proposiciones
Enajenacién de bienes muebles por PAT-ENMDJD 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | 3 meses Derecho licitadores
adjudicacién directa del Patrimonio de las a retirar sus
Administraciones Publicas ..
proposiciones
Cesion gratuita de bienes muebles PAT-CEMGRA 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | 3 meses Desestimacién

del Patrimonio de las
Administraciones Publicas

232



UNIDAD GESTORA: PATRIMONIO

FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Adscripcion de bienes a Organismos
Publicos

PAT-ADSCRI

1

Real Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba el
reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

No previsto

Desestimacion

Adquisicién onerosa de bienes
patrimoniales (compraventa)

PAT-ADQUPA

Real Decreto 1373/2009, de 28 de
agosto, por el que se aprueba el
reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las Administraciones
Publicas. Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades

6 meses

Derecho licitadores
a retirar sus
proposiciones

Adquisicidn de bienes patrimoniales por
herencia, legado o donacidn

PAT-ADQHLD

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

No previsto

No previsto
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Adquisicién de bienes patrimoniales por
prescripcion

PAT-ADQPRS

1

Ley 33/2003, de 3 de noviembre,
del Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales. Codigo Civil

No previsto

No previsto

Adquisicién de bienes patrimoniales por
ocupacion

PAT-ADQOCU

Ley 33/2003, de 3 de noviembre,
del Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales. Cédigo Civil

No previsto

No previsto

Adquisicidn de derechos de propiedad
incorporal por contrato o convenio

PAT-ADQPIN

Ley 33/2003, de 3 de noviembre,
del Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales. Codigo Civil

No previsto

No previsto
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION

a a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Adquisicidn de bienes patrimoniales por | PAT-ADQADJ 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | No previsto No previsto
adjudicacién de bienes del Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales. Codigo Civil
Adquisicién por Convenios PAT-ADQCON 1 Ley 33/2003, de 3 de noviembre, | 3 meses Desestimacién
patrimoniales con otras del Patrimonio de las
o i . A Administraciones Publicas
Administraciones o Entidades Publicas
Adquisicién de bienes patrimoniales por | PAT-ADQDTR 1 Cadigo Civil No previsto No previsto
ejercicio de los derechos de tanteo y
retracto
Adquisicién de bienes patrimoniales por | PAT-ADQREV 1 Codigo Civil No previsto No previsto

reversion y accesion
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

DENOMINACION

coDIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Investigacion de bienes municipales

PAT-INVESTI

1

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

Caducidad

Deslinde de bienes municipales

PAT-DESLIN

Real Decreto 1373/2009, de 28
de agosto, por el que se aprueba
el reglamento General de la Ley
33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas. Real
Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

Cadigo Civil

18 meses

Caducidad
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION
. . . PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Recuperacidn de oficio de bienes PAT-RECDEM 1 Real Decreto 1373/20009, de 3 meses, Caducidad
demaniales y patrimoniales 28 de agosto, por el que se excepto
aprueba el reglamento solicitud
General de la Ley 33/2003, de | autorizacion
3 de noviembre, del judicial
Patrimonio de las entrada
Administraciones Publicas. domicilio
Real Decreto 1372/1986, de
13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades
Locales.
Desahucio administrativo PAT-DESAHA 1 Ley 33/2003, de 3 de 3 meses, Caducidad
noviembre, del Patrimonio de | excepto
las Administraciones Publicas. | solicitud
Real Decreto 1372/1986, de autorizacion
13 de junio, por el que se judicial
aprueba el Reglamento de entrada
Bienes de las Entidades domicilio
Locales. Codigo Civil
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FAMILIA: 15. PATRIMONIO

ADAPTACION
. . 2 PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
p RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Actuaciones registrales PAT-ACTREG 1 Real Decreto 1373/2009, de No previsto No previsto

28 de agosto, por el que se
aprueba el reglamento
General de la Ley 33/2003, de
3 de noviembre, del
Patrimonio de las
Administraciones Publicas.
Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por
el que se aprueba el texto
refundido de las disposiciones
legales vigentes en materia de
Régimen Local. Real Decreto
1372/1986, de 13 de junio,
por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 1.- AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
. L . PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
. RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Autorizacién de vertido al saneamiento | AMB-AUTVER 1 Ley 10/93, de 26 de octubre, | 3 meses Desestimatorio
municipal. sobre  Vertidos  Liquidos
Industriales al Sistema
Integral de Saneamiento de la
C.M.
Evaluacion de Impacto Ambiental. AMB-AUTEIA 1 Ley 2/2002, de 19 de junio, | 5 meses (EIA Desestimatorio
de Evaluacién Ambiental de la | abreviada)
C.M.
9 meses (EIA
ordinaria)
Autorizaciones de niveles sonoros. AMB-AUTNSO 1 Ordenanza para la Proteccién | Hasta 6 meses | Desestimatorio
del Medio Ambiente del
municipio de Getafe
Autorizacion de Emisiones Atmosféricas | AMB-AUTEMI 1 Ordenanza para la Proteccién | Hasta 6 meses | Desestimatorio

del Medio Ambiente del
municipio de Getafe.
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FAMILIA: 1.- AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

L L L PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
L RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Licencia de Tenencia de Animales | AMB-LICAPP 1 Ley 50/99, de 23 de 1 mes Desestimatorio
Potencialmente Peligrosos. diciembre, sobre el Régimen
Juridico de la Tenencia de
Animales Potencialmente
Peligrosos.
Autorizacién de  participacién  de | AMB-AUTANI 1 Ley 4/2016, de 22 de julio, de 1 mes Desestimatorio
animales en ferias, exposiciones, Proteccion de los Animales de
concursos, filmaciones, exhibiciones o Compafiia de la Comunidad
cualquier otra actividad de Madrid
Autorizacion de uso de parcelas con | AMB-AUTHUE 2 Ordenanza Reguladora del No previsto Desestimatorio

destino a huertos ecolégicos

proceso de adjudicacién de
terrenos municipales con
destino a huertos ecoldgicos
de ocio y desarrollo de
actividades con fines sociales
y educativas, aprobada el 21

de diciembre de 2017
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 2.-INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Campafia de Inspecciones de vertidos | AMB-INSVER 1 Ley 10/93, de 26 de | No previsto No previsto
liqguidos industriales al sistema integral octubre, sobre Vertidos
del saneamiento. Liquidos Industriales al
Sistema Integral de
Saneamiento de la C.M.
Inspecciones de niveles sonoros de | AMB-INSNSO 1 Real Decreto 1367/2007, | No previsto No previsto

actividades o elementos industriales.

de 19 de octubre por el
que se desarrolla la Ley
37/2003, de 17 de

noviembre del Ruido.
Ordenanza para la
Proteccion del Medio

Ambiente del municipio de
Getafe.
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 2.-INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Inspeccidn de solares/parcelas.

AMB-INSSOL

Ordenanza para la
Medio
Ambiente del municipio de
Getafe.

Proteccién  del

No previsto

No previsto

Inspeccién de actividades

AMB-INSACT

Ordenanza para la
Medio
Ambiente del municipio de
Getafe.

Proteccion  del

No previsto

No previsto

Procedimiento

sancionador

por

infracciones leves y graves en materia

de animales de compaifiia

AMB-SANANI

Ley 4/2016, de 22 de julio, de
Proteccidn de los Animales de
Compafiia de la Comunidad
de Madrid

Decreto 245/2000, de 16 de
noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento para
el Ejercicio de la Potestad
Sancionadora por la
Administracion de la

6 meses

30 dias
(tramitacion
simplificada)

Caducidad
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 2.-INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION

P . P PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Comunidad de Madrid.
Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Procedimiento sancionador en | AMB-SANATM 1 Ley 34/2007, de 15 de | 3 meses Caducidad
materia de calidad del aire vy noviembre, de calidad del | (tramitacion
proteccién de la atmdsfera aire 'y proteccion de la | ordinaria)
atmosfera
Ordenanza de Medio | 30 dias
Ambiente (tramitacién
Ley 39/2015, de 1 de octubre, simplificada)
del Procedimiento
Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas
Procedimiento sancionador en | AMB-SANRES 1 Ley 22/2011, de 28 de julio, | 3 O 6 meses Caducidad

materia de residuos

de residuos y  suelos
contaminados

Ordenanza Medio Ambiente
Ley 3/2007 de Medidas
Urgentes de Modernizacion

(tramitacién
ordinaria)

30 dias
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 2.-INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
. . a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
. RESOLVER SILENCIO

ELECTRONICA
del Gobierno y la | (tramitacion
Administracion de la simplificada)
Comunidad de Madrid

Procedimiento sancionador en | AMB-SANRUI 1 Ley 37/2003, de 17 de | 3 meses Caducidad

materia de ruido

noviembre, del Ruido

Ordenanza de Medio

Ambiente

(tramitacién
ordinaria)

30 dias
(tramitacién
simplificada)
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UNIDAD GESTORA: MEDIO AMBIENTE

FAMILIA: 18.-OTROS

ADAPTACION

p a a PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL
P RESOLVER SILENCIO
ELECTRONICA
Aprobacidon o revision de mapas de | AMB-MYPRUI 1 Real Decreto 1513/2005, de | 30 de junio de No previsto
ruido y planes de accién en materia de 16 de diciembre, por el 2012 para
contaminacion acustica que se desarrolla la Ley | aprobacién de
372003, de 17 de mapas de
noviembre del Ruido en lo ruido de
referente a evaluacién y | aglomeracione
gestion del ruido ambiental Sy revision
cada cinco
afios
Aprobacidn de Protocolo de actuacién | AMB-PROCON 1 Ley 342007, de 15 de | 1 afiodesdela No previsto

por episodios de alta contaminacidn

noviembre, de calidad del aire
y proteccién de la atmdsfera
DECRETO 140/2017, de 21 de
noviembre, del Consejo de
Gobierno, por el que

se aprueba el protocolo
marco de actuacion durante
episodios de alta
contaminacion

por didxido de nitrégeno
(NO2) en la Comunidad de
Madrid.

aprobacién del
Protocolo
marco de la
(@)Y
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UNIDAD GESTORA: ADMINISTRACION ELECTRONICA Y TRANSPARENCIA

UNIDAD GESTORA: ADMINISTRACION ELECTRONICA Y TRANSPARENCIA

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
L a GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Aprobacidn, actualizacidn y publicacion AEL-REGTRA 1 Reglamento (UE) 2016/679 No previsto No previstos

del Registro de Actividades de
Tratamiento de datos personales

del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril
de 2016

Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de
Proteccion de Datos
Personales y garantia de
los derechos digitales
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UNIDAD GESTORA: ADMINISTRACION ELECTRONICA Y TRANSPARENCIA

FAMILIA: 18.- OTRAS

ADAPTACION
) - GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Aprobacién de modelos de solicitud AEL-NORSOL 1 Ordenanza de No previsto No previstos

normalizados

Administracién Electrénica
del Ayuntamiento de
Getafe

Criterios de normalizacion
documental aprobados por
Resolucién de Alcaldia de
14 de diciembre de 2016
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UNIDAD GESTORA: PARQUES Y JARDINES

UNIDAD GESTORA: PARQUES Y JARDINES

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:::g:;:‘? EFSEI(I:.-IIE-(I\-:ZII())EL
ELECTRONICA
Autorizacién de Tala de arboles JAR-AUTTAL 1 Ley 8/2005, de 26 de Hasta 6 meses | Desestimatorio

diciembre, de Protecciény
Fomento del Arbolado
Urbano de la Comunidad
de Madrid
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES
UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

ADAPTACION
DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;’::g&‘:';‘“ EFSEIngzlgEL
ELECTRONICA
Ayuda econdmica para cobertura de SSO-AYNECB 1 Ley 11/2003 de 27 de 1 mes Desestimatorio
necesidades bdsicas marzo, de Servicios
Sociales de la Comunidad
de Madrid
Reglamento para la
concesion de prestaciones
sociales de caracter
econdmico del
Ayuntamiento de Getafe
Ayuda econdmica para emergencia SSO-AYEMER 1 Ley 11/2003 de 27 de 1 mes Desestimatorio

social

marzo, de Servicios
Sociales de la Comunidad
de Madrid.

Reglamento para la
concesion de prestaciones
sociales de caracter
econémico del
Ayuntamiento de Getafe
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Ayuda econdmica para comedor
escolar

SSO-AYCOES

1

Ley 11/2003 de 27 de marzo,
de Servicios Sociales de la
Comunidad de Madrid

Reglamento para la concesion
de prestaciones sociales de
caracter econémico del
Ayuntamiento de Getafe

2 meses

Desestimatorio

Ayuda econdmica para guarderia o
escuela infantil privada

SSO-AYEEII

Ley 11/2003 de 27 de marzo,
de Servicios Sociales de la
Comunidad de Madrid

Reglamento para la concesidn
de prestaciones sociales de
caracter econémico del
Ayuntamiento de Getafe

2 meses

Desestimatorio

Ayuda econdmica para residencias de
personas mayores

SSO-AYRESI

Ley 11/2003 de 27 de marzo,
de Servicios Sociales de la
Comunidad de Madrid
Reglamento para la concesion
de prestaciones sociales de
caracter econémico del
Ayuntamiento de Getafe

2 meses

Desestimatorio
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

DENOMINACION

cODIGO

ADAPTACION
GESTION
ELECTRONICA

FUNDAMENTO LEGAL

PLAZO PARA
RESOLVER

EFECTOS DEL
SILENCIO

Ayuda para mejora de la habitabilidad
de la vivienda

SSO-AYHABI

1

Ley 11/2003 de 27 de marzo,
de Servicios Sociales de la
Comunidad de Madrid

Ordenanza municipal
reguladora de los servicios y
prestaciones dirigidos a
garantizar la permanencia en
el entorno social y familiar de
las personas con limitaciones
en su autonomia personal.

3 meses

No previsto

Servicio de ayuda a domicilio para
personas que no tengan reconocida la
situacién de dependencia

SSO-AYDOMI

Ley 11/2003 de 27 de marzo,
de Servicios Sociales de la
Comunidad de Madrid

Ordenanza municipal
reguladora de los servicios y
prestaciones dirigidos a
garantizar la permanencia en
el entorno social y familiar de
las personas con limitaciones
en su autonomia personal.

6 meses

No previsto
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g:l‘:';" EF:I‘L:ZSZI';EL
ELECTRONICA
Servicio de teleasistencia SSO-TELEAS 1 Ley 11/2003 de 27 de 6 meses No previsto

marzo, de Servicios
Sociales de la Comunidad
de Madrid

Ordenanza municipal
reguladora de los servicios
y prestaciones dirigidos a
garantizar la permanencia
en el entorno social y
familiar de las personas
con limitaciones en su
autonomia personal.
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

ADAPTACION

DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘::g:l‘:';" EF:I‘L:ZSZI';EL
ELECTRONICA
Iniciacidn e instruccidn procedimiento | SSO-RECDEP 1 Ley 39/2006 de 14 de 45 dias habiles No procede

reconocimiento de grado de
dependencia

diciembre, de Promocion de
la Autonomia Personal y
Atencion a las personas en
situacion de dependencia.
Orden 625/2010 de 21 de
abril de la Consejeria de
Familia y Asuntos Sociales por
la que se regulan los
procedimientos para el
reconocimiento de la
situacion de dependencia 'y
para la elaboracion del
programa individual de
atencién.

Real Decreto 174/2011, de 11
de febrero, por el que se
aprueba el baremo de
valoracién de la situacion de
dependencia establecido por
la Ley 39/2006, de 14 de
diciembre, de Promocion de
la Autonomia Personal y
Atencion a las personas en
situacion de dependencia.

desde la
presentaciéon
de la solicitud
en el registro
municipal,
para remitir el
expediente
instruido al
érgano
competente
para resolver
en materia de
dependencia
(Comunidad
de Madrid)
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTI’ON FUNDAMENTO LEGAL P;‘::SL:I‘:';A EF:IEZSZI';EL
ELECTRONICA
Solicitud e instruccién Renta Minima de | SSO-SOLRMI 1 Ley 51/2001 de 27 de 1 mes desde la No procede
Insercion diciembre de Renta fecha de
Minima de Insercidn en la presentaciéon
Comunidad de Madrid de solicitud en
registro
Decreto 147/2002 de 1 de municipal,
agosto, de la Consejeria de para remitir el
Servicios Sociales, por el expediente
que se aprueba el instruido al
Reglamento de |la Renta érgano
Minima de Inserciéon de la competente
Comunidad de Madrid. para resolver
Solicitud de informe en el marco del SSO-INFARR 1 Real Decreto 557/2011, de 30 dias No previsto

procedimiento de autorizacion de
residencia temporal por circunstancias
excepcionales por arraigo social

20 de abril, por el que se
aprueba el Reglamento de
la Ley Organica 4/2000,
sobre derechos y libertades
de los extranjeros en
Espafia y su integracion
social, tras su reforma por
Ley Organica 2/20009.
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UNIDAD GESTORA: SERVICIOS SOCIALES

FAMILIA: 14. PRESTACIONES SOCIALES Y DE SERVICIOS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;‘:‘:g:l‘:';" EF;EESZBEL
ELECTRONICA
Solicitud de informe sobre adecuaciéon | SSO-INFHAB 1 Real Decreto 557/2011, de 30 dias No previsto

de la vivienda en el marco del
procedimiento para la tramitacién de
autorizacién de residencia por
reagrupaciéon familiar

20 de abril, por el que se
aprueba el Reglamento de
la Ley Organica 4/2000,
sobre derechos y libertades
de los extranjeros en
Espafia y su integracion
social, tras su reforma por
Ley Organica 2/2009.
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UNIDAD GESTORA: CENTRO MUNICIPAL DE SALUD

UNIDAD GESTORA: CENTRO MUNICIPAL DE SALUD

FAMILIA: 1. AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS, COMUNICACIONES PREVIAS Y DECLARACIONES RESPONSABLES

ADAPTACION

DENOMINACION cODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P;@:gﬂ,’f;’* EF:I‘EZ;’EIZE'-
ELECTRONICA

Autorizacién de sacrificio en régimen CMS-AUTMAT 1 Orden 2138/1996, de 25 3 meses Desestimatorios

de matanza domiciliaria de cerdos

de septiembre, de la
Consejeria de Sanidad y
Servicios Sociales, por la
gue se regula la Campaiia
Oficial de Matanza
Domiciliaria de Cerdos

Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de
las Administraciones
Publicas
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UNIDAD GESTORA: CONSUMO

UNIDAD GESTORA: CONSUMO

FAMILIA: 2. INSPECCIONES, ORDENES Y SANCIONES

ADAPTACION
DENOMINACION coDIGO GESTI’C')N FUNDAMENTO LEGAL P;’::g&‘:'? EF:&‘;EIZEL
ELECTRONICA
Inspeccién en materia de Consumo CSM-INSCON 1 Ley 11/1998, de 9 julio, de | No previsto No previstos
Proteccién de los
Consumidores de la
Comunidad de Madrid
Sancion en materia de Consumo CSM-SANCON 1 Ley 11/1998, de 9 julio, de | 6 meses No previstos

Proteccién de los
Consumidores de la
Comunidad de Madrid

Y Decreto 1/2010, de 14 de
enero, por el que se
aprueba el Reglamento de
la Ley
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UNIDAD GESTORA: CONSUMO

FAMILIA: 11. REGISTROS ADMINISTRATIVOS

ADAPTACION
DENOMINACION CODIGO GESTION FUNDAMENTO LEGAL P:‘E\:SLF:/':';A EF:&‘;EIZEL
ELECTRONICA
Inscripcion Empresas Adheridas al CSM-INSARB 2 RD 231/2008, de 15 de No previsto No previsto

Arbitraje de Consumo

febrero Reglamento
Sistema Arbitral Consumo
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UNIDAD GESTORA: CONSUMO

FAMILIA: 16. CONCILIACION, MEDIACION Y ARBITRAJE

ADAPTACION
. . GESTION PLAZO PARA
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER EFECTOS DEL SILENCIO
Reclamacién y denuncia en materia de CSM-RECDEN 2 Ley 11/1998, de 9 julio, de 3 meses No previstos
Consumo Proteccioén de los
Consumidores de la
Comunidad de Madrid
Solicitud de Arbitraje de Consumo CSM-SOLARB 2 RD 231/2008, de 15 de 21 dias No previsto
febrero. Reglamento Sistema | naturalespara
Arbitral Consumo admisién

90 dias naturales
para dictar Laudo
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UNIDAD GESTORA: CONSUMO

FAMILIA: 18.- OTRAS

ADAPTACION
) - GESTION PLAZO PARA EFECTOS DEL
DENOMINACION CODIGO ELECTRONICA FUNDAMENTO LEGAL RESOLVER SILENCIO
Distribucion de Hojas de Reclamaciéon de | CSM-HOJREC 1 Decreto 1/2010 de 14 No previsto No previsto
empresas y profesionales. enero. Reglamento ley
11/98
Informacién en materia de Consumo CSM-INFCON 1 Ley 11/1998, de 9 julio, de | No previsto No previsto

Proteccién de los
Consumidores de la
Comunidad de Madrid
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