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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO DE GETAFE

CAPITULO I: PRINCIPIOS GENERALES
Y AMBITO DE APLICACION

Base 12.- Principios Generales.-

La aprobacién, gestiéon y liquidacion del Presupuesto habra de ajustarse a lo dispuesto por el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (TRLRHL), por el Real Decreto 500/1990 de 20 de Abril, por la Ley 7/1985, de
2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, por la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (LOEPSF) y por las Presentes Bases de
Ejecucion, asi como por los reglamentos o normas generales aprobados por los érganos municipales
competentes.

La elaboracion, aprobacién y ejecucién de los Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los
gastos o ingresos del Ayuntamiento y de los entes dependientes pertenecientes al sector
Administraciones Publicas conforme al Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales, se
realizara en un marco de equilibro, conforme al principio de estabilidad presupuestaria.

En lo que se refiere a las sociedades mercantiles y entes no incluidos en el indicado sector, se entendera
por estabilidad presupuestaria la posicion de equilibrio financiero.

La elaboracién de los Presupuestos del Ayuntamiento y entes dependientes del Presupuesto General, se
encuadrara en un plan presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por el que
se rigen la aprobacion y ejecucion de los presupuestos.

Asimismo, el gasto publico municipal se encuadrara en un plan presupuestario de planificacion plurianual
y de programacion y presupuestacion, atendiendo al cumplimiento de los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera.

A los efectos anteriores, el Ayuntamiento elaborara un plan presupuestario a medio plazo en el que se
enmarcara la elaboracion de sus Presupuestos anuales y a través del cual se garantizara una
programacién presupuestaria coherente con los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda
publica.

Las disposiciones municipales reglamentarias, en su fase de elaboraciéon y aprobacién, los actos
administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier otra actuacion del
Ayuntamiento y de sus entes dependientes, que afecten a los gastos o ingresos municipales presentes o
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futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al cumplimiento de
las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Base 22.- Ambito de aplicacion.-

Las presentes Bases de ejecucion se aplicaran al Presupuesto de la Entidad y del Organismo
Autonomo Agencia Local de Empleo y Formacion, y a las sociedades mercantiles cuyo capital social
pertenece integramente a la Entidad Local, en los términos que en ellas se indican.

Las Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto General, en caso de prorroga de éste, las Bases
regiran durante dicho periodo.

Base 32.- Estructura.-

La estructura del Presupuesto se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre y Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales, clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con los criterios de clasificacién por
programas y econdmica.

A) Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto se clasifican segun los siguientes
criterios:

1. Por la finalidad y objetivos de los créditos por areas de gasto, politicas de gasto, grupos de
programas, programas y subprogramas.

2. Por la naturaleza econémica por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

B) No obstante lo establecido en el parrafo anterior, los créditos incluidos en el Estado de Gastos del
Presupuesto del Organismo Auténomo se clasifican segun los siguientes criterios:

1. Por la finalidades y objetivos de los créditos por areas de gasto, politicas de gasto, grupos de
programas y programas.

2. Por la naturaleza econémica por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

La aplicacion presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncion de las clasificaciones por
programas y econdmica, y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de las
operaciones de ejecucion del gasto. El control fiscal se realizara al nivel de vinculacién que se establece en la
Base 42.
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C) La clasificacién de ingresos se realizara conforme a su naturaleza econdémica a nivel de capitulo,
articulo, concepto y subconcepto.

D) Se declaran expresamente abiertas con crédito 0,00 €, todas las aplicaciones presupuestarias, a
nivel de grupos de programas y subconceptos, establecidas en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre y Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, relativas a la estructura de los presupuestos de
las entidades locales.

Base 42.- Vinculacion juridica.-

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan
sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo
caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derechos los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de tal limitacién se verificara al nivel de vinculacion juridica establecido en el parrafo siguiente.

Se establece como nivel de vinculacion para los créditos del estado de gastos del Ayuntamiento los
siguientes:

1°, Gastos de personal (Capitulo 1):

1. En la clasificacién por programas, el area de gasto.

2. En la clasificacién econdmica, el capitulo, excepto los articulos 10 y 11 que se establece a
nivel del propio articulo, y los conceptos 150 y 151 que se establece a nivel de
subconcepto.

2°. Gastos en hienes corrientes y servicios (Capitulo 2):

1. En la clasificacién por programas, el programa.

2. En la clasificacibn econdmica, el capitulo. Excepto los gastos de suministro de energia
eléctrica, agua, gas y combustibles y carburantes (subconceptos 221.00, 221.01, 221.02 y
221.03), que vinculan a nivel de concepto.

3°. Gastos financieros (Capitulo 3):

1. En la clasificacion por programas, el programa.
2. En la clasificacién econémica, el capitulo.

4°.- Transferencias Corrientes (Capitulo 4):

1. En la clasificacion por programas, el programa.
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2. En la clasificacién econémica, el capitulo.

No obstante lo anterior, en la clasificacion econémica, en las subvenciones nominativas la
vinculacion se establece a nivel de partida.

5°.- Inversiones Reales (Capitulo 6):
1. En la clasificacién por programas, el programa.

2. En la clasificacién econémica, el capitulo.

No obstante lo anterior, en el caso de proyectos de gasto con financiacion afectada, el nivel de
vinculacién se establece en la clasificacion econdmica a nivel de aplicacion presupuestaria,
excepto los créditos consignados en las aplicaciones presupuestarias 15321 60900 y 15321
61900 correspondientes al cédigo de proyecto 20-2-15321-405 “carril bici” que vincularan a
nivel de capitulo.

6°.- Transferencias de Capital (Capitulo 7):

1. En la clasificacién por programas, el programa.
2. En la clasificacién econémica, el capitulo.

7°.- Activos financieros (Capitulo 8):
1. En la clasificacién por programas, el programa.

2. En la clasificacién econémica, el capitulo.

No obstante lo anterior, en la clasificacion econémica, en las subvenciones nominativas la
vinculacidn se establece a nivel de aplicacién presupuestaria.

8°.- Pasivos Financieros (Capitulo 9):
1. En la clasificacién por programas, el area de gasto.

2. En la clasificacién econdmica, el capitulo.

Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito tramitados de acuerdo con lo establecido en la
Base 72 de las presentes, tendran el nivel de vinculacion juridica en el subconcepto, sea cual sea la
clasificacion por programas.

Se establece como nivel de vinculacién para los créditos del estado de gastos del Organismo
Auténomo, respecto a la clasificacion por programas, el grupo de programa, y respecto la clasificacion
econdmica el capitulo.
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Los créditos declarados ampliables tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con
que aparezcan en los Estados de Gastos.

Cuando se pretenda imputar gastos a conceptos o subconceptos que, existiendo en la clasificacién
econdmica establecida por las Ordenes EHA/3565/2008 y EHA/419/2014, no figuren con crédito consignado
en el presupuesto del ejercicio, y siempre que exista crédito dentro del asignado a la bolsa de vinculacion
correspondiente, se procedera a contabilizar el gasto. No obstante, en el primer documento contable que se
tramite a tales conceptos debera hacerse constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que
indique primera operacion imputada al concepto al amparo de la Base 42 de las Bases de Ejecucion.

CAPITULO II: MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 52.- Situacion de los créditos.-

La retencion del crédito tendra lugar simultaneamente a la expedicion de la certificacién de saldo
disponible en la aplicacién presupuestaria para autorizacion del gasto, para transferencia de créditos o para
bajas por anulacion para financiar modificaciones presupuestarias, efectuandose la reserva de créditos por el
mismo importe.

La no disponibilidad de créditos podra ser declarada por el Pleno, sin que quepa, en esta situacion,
acordar autorizaciones de gasto, transferencia de créditos con cargo al mismo, ni su incorporacién al
presupuesto del ejercicio siguiente. Podra asimismo el Pleno declarar la disponibilidad de créditos que con
anterioridad estuvieran en situacién de no disponible.

Salvo los casos a que se refieren los apartados anteriores y los expresamente contenidos en la
normativa presupuestaria enumerada en la Base 12, los créditos estaran en situacion de disponibles,
correspondiendo la expedicion de certificaciones de existencia de crédito a la Direccion de Contabilidad,
Planificacion Financiera y Tesoreria.

Base 52 Bis.- Fondo de Contingencia.-

Con el fin de hacer frente durante el ejercicio presupuestario a necesidades inaplazables, de caracter
no discrecional para las que no se hiciera en todo o en parte, la adecuada dotacion de crédito, se incluye en
el presupuesto el importe de 1.028.695,41 €, en la aplicacion presupuestaria 929 00 500.00 denominada
“Fondo de Contingencia de Ejecucion Presupuestaria. Articulo 31 Ley Organica 2/2012, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera”, que financiard, cuando proceda, los créditos extraordinarios y
suplementos de crédito y las incorporaciones de crédito, en cumplimiento del articulo 31 de la LOEPSF.
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Base 62.- Modificaciones de crédito.-

Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Presupuestos de la Entidad y del
Organismo Auténomo serdan las relacionadas en el articulo 34 del Real Decreto 500/1990.

Los expedientes de modificaciones de crédito, cualquiera que fuera su clase, seran numerados
correlativamente, distinguiendo entre el Presupuesto del Ayuntamiento y el del Organismo Autbnomo, por
orden cronolégico de incoacion del expediente. Seran propuestos por las unidades gestoras, y los
correspondientes al Ayuntamiento, seran remitidos al Servicio de Planificacion y Gestién Econdmica para su
informe y tramitacion.

Las propuestas de las unidades gestoras deberan contener tanto las altas como las bajas de crédito
o la financiacion necesaria. No obstante, para dar cobertura a gastos ineludibles o reclamaciones judiciales,
asi como garantizar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, los expedientes de modificaciones de crédito,
podran ser propuestos directamente por el Concejal Delegado de Hacienda.

No obstante lo anterior, los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito, cuya
incorporacion sea obligatoria seran incoados por la Direccion de Contabilidad, Planificacion Financiera y
Tesoreria. Con caracter general, no se tramitaran expedientes de modificacion de crédito a partir del 31 de
octubre del ejercicio en curso, salvo casos de gastos ineludibles e imposibles de demorar al ejercicio
siguiente.

Base 72.- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.-

La tramitacién y requisitos para la aprobacién de créditos extraordinarios y suplementos de créditos
se regiran por lo dispuesto en los articulos 177 del TRLRHL y 35 a 38 del Real Decreto 500/1990.

El expediente que se remita a la Intervencion General para su informe debera contener, como
minimo, los siguientes documentos:

1. Peticion del Concejal responsable de la unidad que tenga a su cargo la gestion de los créditos o
sean responsables del gasto o acuerdo de incoacion por el Concejal Delegado de Hacienda, en
los supuestos establecidos en la Base 62, en la que se justifique los siguientes extremos:

« Razones que justifiquen la necesidad y la urgencia de la modificacion presupuestaria.

» El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores.
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e Lainexistencia en el estado de gastos del Presupuesto de crédito destinado a esa finalidad
especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del saldo de crédito no
comprometido en la aplicaciéon correspondiente, en caso de suplemento de crédito. Dicha

inexistencia o insuficiencia debera referirse al nivel en que esté establecida la vinculacién
juridica.

2. Acuerdo de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda o Presidente del
Organismo Auténomo, segun los casos.

3. Si el medio de financiaciéon es mediante bajas por anulacién, acreditacion por el Concejal
responsable de la gestion del crédito a anular o minorar en la que se establezca la reduccion de la
dotacion no produciré perturbacién en el respectivo servicio.

Base 72 bis.- Ampliaciones de Crédito.-

La tramitacion y requisitos para la ampliacion de créditos se regiran por lo dispuesto en los articulos
178 del TRLRHL y 39 del Real Decreto 500/1990.

La aprobacién de las ampliaciones sera competencia del Concejal Delegado de Hacienda.

El expediente que se remita a la Intervencién General Municipal para su informe debera contener,
como minimo, los siguientes documentos:

1. Peticion del Concejal responsable de la unidad que tenga a su cargo la gestion de los créditos o

sean responsables del gasto o acuerdo de incoacion por el Concejal Delegado de Hacienda, en
los supuestos establecidos en la Base 62.

2. Acuerdo de incoacién del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda o Presidente del
Organismo Auténomo, segun los casos.

3. Acreditacion documental de la recaudacion efectiva de mayores ingresos sobre los previstos
inicialmente en el presupuesto, hasta el limite de la ampliacion que se pretende, dicha
acreditacién se efectuara mediante justificante de la Tesoreria Municipal.

Base 82.- Transferencias de crédito.-

Las transferencias de crédito se regiran por lo dispuesto en los articulos 179 y 180 del TRLRHL y 40
a 42 del Real Decreto 500/1990.
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La aprobacion de las transferencias de crédito dentro de la misma area de gasto y cuando afecte a
aplicaciones presupuestarias de personal, aunque sea entre distintas areas de gasto, serd competencia del
Concejal Delegado de Hacienda o el Presidente del Organismo Auténomo, segun los casos. En los demas
casos serda competencia del Pleno de la Corporacion con sujeciéon a los tramites del articulo 42 del Real
Decreto 500/1990.

La tramitacion de los expedientes de transferencia de créditos contendré la siguiente documentacion
minima:

1. Peticion del Concejal Responsable de la unidad que gestione la aplicacién presupuestaria que
vaya a incrementarse comprensiva o acuerdo de incoacién por el Concejal Delegado de
Hacienda, en los supuestos establecidos en la Base 62 de los siguientes extremos:

a) La necesidad de la modificacion.
b) Lafinalidad de la modificacién.

c) La inexistencia en el Estado de Gastos de créditos suficiente al nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica.

2. Propuesta del Concejal Delegado de Hacienda incoando el expediente.

3. Documento acreditativo del Concejal Responsable de la unidad gestora del gasto de las
aplicaciones a minorar en el que se establezca que la dotacion se estima reducible sin
perturbacion del respectivo servicio.

4. Informe de la Intervencion General Municipal.

5. Resolucion del Concejal Delegado de Hacienda o del Presidente del Organismo Auténomo
aprobando la modificacion, o acuerdo del Pleno de la Corporacién, segun los casos.

Para la realizacion del preceptivo informe por la Intervencion General Municipal debera remitirse el
expediente con la documentacion a que se refieren los 3 primeros nimeros del parrafo anterior.

Base 92.- Generacién de créditos.-

La generacion de créditos se regira por lo dispuesto en los articulos 181 del TRLRHL y 43 a 46 del
Real Decreto 500/1990.

La competencia para aprobar los expedientes de generacion de créditos por ingresos corresponde al
Concejal Delegado de Hacienda o al Presidente del Organismo Auténomo, segun los casos.

La tramitacién del expediente de generacion de créditos por ingresos constara de la siguiente
documentacion:

1. Peticion del Concejal Responsable de la unidad que gestione la aplicacion presupuestaria a
incrementar 0 acuerdo de incoacién por el Concejal Delegado de Hacienda, en los supuestos
establecidos en la Base 62 comprensiva de:

10
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a. La necesidad de la modificacién, si existe consignacion presupuestaria a nivel de
vinculacion juridica.

b. Lafinalidad del gasto a realizar.
2. Propuesta del 6rgano competente incoando el expediente.

3. Documento original que acredite la existencia del compromiso firme de aportacién por terceras
personas o la enajenacion de bienes de la Entidad Local.

4. Certificado de la Direccion de Contabilidad, Planificacion Financiera y Tesoreria sobre
reconocimiento de Derechos por la prestacion de servicios o por Reembolso de préstamos.

5. Certificado de la Tesoreria Municipal sobre la efectiva recaudacion en concepto de reintegro de
pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente.

6. Informe preceptivo de la Intervencién General Municipal.

7. Resolucion del Concejal Delegado de Hacienda o del Presidente del Organismo Autébnomo
aprobando la modificacion por generaciéon de créditos, que sera ejecutiva desde la fecha de su
aprobacion.

Base 102.- Incorporacion de Remanentes de Crédito.-

La incorporacion de Remanentes de Crédito se regird, en cuanto a sus requisitos por lo dispuesto en
el articulo 182 del TRLRHL y 47 y 48 del Real Decreto 500/1990.

La aprobacion del expediente de Incorporacién de Remanentes de Crédito es competencia del
Concejal Delegado de Hacienda o del Presidente del Organismo Auténomo, segun los casos.

El expediente de incorporacion de remanentes de crédito seguira la siguiente tramitacion:

1. Peticion del Concejal Responsable de la unidad que gestione la aplicacién presupuestaria del
gasto o acuerdo de incoaciéon por el Concejal Delegado de Hacienda, en los supuestos
establecidos en la Base 62 justificativa de las causas que originaron el remanente de crédito y la
necesidad y finalidad de la incorporacion de dichos remanentes de crédito.

2. Propuesta del 6rgano competente incoando la tramitacion del expediente.

3. Certificado de la Direccion de Contabilidad, Planificacién Financiera y Tesoreria sobre la
existencia de remanentes de créditos incorporables segun lo establecido en el articulo 47 del RD
500/1990.

4. Documentos acreditativos de la existencia de compromiso firme de aportacion por terceros,
cuando la financiacién se basare en este medio.

5. Certificado de la Direccion General de Contabilidad, Planificacién Financiera y Tesoreria sobre el
importe del remanente liquido de tesoreria y de los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre
los totales previstos en el Presupuesto, segun los casos.

11
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6. En caso de incorporacién de remanentes de crédito con financiacion afectada se tramitara el
expediente por la Direccion de Contabilidad, Planificacién Financiera y Tesoreria, requiriéndose
informe de la misma, en el que se acredite que se han producido excesos de financiacion, siendo
dichos documentos suficientes para el inicio del expediente de incorporacion de créditos.

7. Resolucion del Concejal Delegado de Hacienda o del Presidente del Organismo Auténomo
aprobando la modificacion presupuestaria, que sera ejecutiva desde la fecha de su aprobacion.

Para la realizacion del Informe preceptivo por la Intervencion General Municipal, deberan remitirse los
documentos enumerados en los nimeros 1, 2 y 4 del parrafo anterior.

Cuando, como consecuencia de modificaciones en la estructura del Presupuesto, se modifique el
nombre o la numeracion de las aplicaciones presupuestarias en relacion con el Presupuesto anterior, podran
ser realizadas incorporaciones de remanentes de crédito, siempre que quede acreditado en el expediente la
correlacién de las partidas y que el crédito que se incorpora sea destinado a financiar el mismo gasto que
financiaba en el Presupuesto anterior el crédito que se incorpora.

Base 112.- Bajas por anulacion y declaracion de no  disponibilidad.-

Las Bajas por anulacion se regiran por lo dispuesto en los articulos 49, 50 y 51 y la declaracion de no
disponibilidad en el art. 33, ambas del RD 500/1990.

Cuando se proceda a reducir o anular un crédito presupuestario que tenga recursos afectados en el
Estado de Ingresos, se procedera a reducir o anular, en la proporcion que proceda los citados recursos.

Sera obligatoria la tramitacion de la baja de crédito cuando, tratandose de recursos afectados que
figuren en las previsiones de ingresos, se tenga conocimiento fehaciente de que dichos ingresos van a ser
inferiores o no van a producirse.

Para la realizacion del informe preceptivo, con caracter general, debera remitirse a la Intervencion
General la siguiente documentacion:

1. Peticion del Concejal Responsable de la unidad gestora de los créditos a minorar o suprimir o
acuerdo de incoacién por el Concejal Delegado de Hacienda, en los supuestos establecidos en la
Base 62 en la que se acredite que la cantidad se estima reducible o anulable sin perturbacion del
respectivo servicio.

2. Propuesta del Concejal Delegado de Hacienda o del Presidente del Organismo Autbnomo, segun
los casos incoando el expediente de bajas por anulacion.

3. Aprobacion por el Pleno de la Corporacion.
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Adicionalmente a lo anterior, el Concejal Delegado de Hacienda podra hacer declaracién de no
disponibilidad o proponer bajas de crédito de todas las secciones presupuestarias, hasta un limite del 30 por
ciento de sus dotaciones definitivas, de cara a garantizar el cumplimiento de objetivos del Presupuesto y las
disponibilidades de tesoreria. Las secciones presupuestarias se corresponderan con la clasificacion por
politicas de gasto.

CAPITULO Ill.- PROCEDIMIENTO GENERAL
DE EJECUCION DE GASTOS

Base 122.- Aplicacion presupuestaria.-

Con cargo a los Créditos del Estado de Gasto de cada Presupuesto solo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se
realicen en el afio natural de propio ejercicio presupuestario, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 26.2
del Real Decreto 500/1990.

Base 132.- Fases de ejecucion del gasto.-

La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento y del Organismo Autonomo se realizara en
las siguientes fases:
« Autorizacién del Gasto (Fase A).
« Disposiciéon o Compromiso del Gasto (Fase D).
» Reconocimiento y Liquidacion de la Obligacién (Fase O).

e Ordenacién del Pago (Fase P).

1) Podran acumularse en un solo acto administrativo las fases de autorizacion y disposicion, y las de
autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion, de acuerdo con lo establecido en la base 182

2) En cualquier acto administrativo de ejecucion presupuestaria (fase “A”, fase “D”", fase “O”, fase “AD" y
fase “ADQO") relativo a un proyecto de gasto con financiacion afectada, debera sefialarse expresamente
en la Proposicion del Concejal correspondiente, ademas de la aplicacién presupuestaria y a continuacion
de ésta, el cédigo de identificacion y la denominacién del proyecto de gasto con financiacion afectada
que corresponda.

3) Una vez terminada la inversion de proyectos de gasto con financiacion afectada, los Servicios Gestores
deberan comunicar el cierre del proyecto de inversion a la Direccion de Contabilidad, Planificacion
Financiera y Tesoreria, a la Intervencion General y al Servicio de Planificacion y Gestiébn Econdémica.
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Base 142.- Autorizacién de Gastos.-

1) Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado por una
cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2) Sera competencia del Pleno la autorizacion de gastos en las materias de su competencia.
3) Sera competencia de la Junta de Gobierno u 6rganos en los que haya delegado:
« Eldesarrollo de la gestion econémica, autorizar gastos en materia de su competencia.

e Las contrataciones y concesiones, incluidas las de caracter plurianual, la ampliacion del
namero de anualidades y la modificacion de los porcentajes de los gastos plurianuales, asi
como la adquisicion del patrimonio, la concertacion de operaciones de crédito, todo ello de
acuerdo con el Presupuesto y las Bases de Ejecucion.

e Las retribuciones del personal de acuerdo con el presupuesto aprobado por el Pleno.
4) Sera competencia del Alcalde u érganos en los que haya delegado:
e La autorizacién de gastos en las materias de su competencia.

e« Todos aquellos gastos que le atribuyan expresamente las leyes y aquéllas que la
legislacion del Estado o de las Comunidades Autbnomas asignen al municipio y no se
atribuyan a otros érganos municipales.

5) La autorizacion del gasto requerira la incoacion de expediente, que se iniciard mediante proposicion
del 6érgano competente, que contenga la propuesta del gasto.

El expediente asi conformado, se elevara al 6rgano competente, que adoptara el acuerdo de
autorizacion del gasto, que servira de soporte para el Documento contable “A”.

6) En los expedientes de contratacion, la aprobacién del gasto serd simultanea a la aprobacion de los
pliegos de clausulas administrativas particulares, correspondiendo ambos actos al mismo érgano,
excepto en los casos previstos en el art. 234 de la ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico (LCSP), por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014//24/UE, de 26 de febrero de 2014, debiendo
contener la resolucién ambas aprobaciones.

En los expedientes de aprobacién de bases de convocatoria de ayudas y subvenciones la aprobacion
de dichas bases, deberan contener asimismo, la aprobacién del gasto.

No requeriran autorizacion previa expresa los gastos de cuantia fija y acreedor reconocido por causa
de una disposicion legal o resolucion judicial que, a la vez, tengan consignacion presupuestaria.
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Podran aprobarse expedientes de contratacion, asi como expedientes de aprobacion de bases de
convocatoria de ayudas y subvenciones con cargo a modificaciones de crédito, cuya competencia
corresponde al Pleno. En ambos casos el Pliego de clausulas administrativas particulares y las bases
de convocatorias de ayudas y subvenciones, respectivamente, deberdn contener una clausula de
condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente, no pudiendo, en ningln caso,
efectuar el acto administrativo de disposicion del gasto, mientras no se cumplimente la existencia del
crédito sometido a la condicion suspensiva. A tales efectos debera incluirse en el expediente, una vez
aprobada definitivamente la modificacion de crédito, el documento contable de autorizacién del gasto.

No podran tramitarse expedientes de contratacion (excepto reajuste de anualidades y/o revision de
plazos de ejecucion de expedientes vigentes), ni expedientes de reconocimiento extrajudicial de
gastos, para el ejercicio en curso con posterioridad al 31 de octubre de cada afio, salvo en aquellos
supuestos que debido a una urgencia inaplazable haya de ampliarse dicho plazo; lo que debera
justificarse debidamente por el Responsable del Servicio correspondiente, garantizando en todo caso
en los expedientes de contratacion, la realizacion de la obra, suministro o servicio con la antelacion
suficiente para cumplir el plazo de entrega de factura establecido en la Base 392 1).

Base 152.- Disposicion del Gasto.-
La disposicién del gasto es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos, previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado, con relevancia juridica para con terceros,

vinculando a la Entidad local a la realizacién de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia
como en las condiciones de ejecucion.

Sera competencia de la Junta de Gobierno u 6rganos en los que haya delegado:

e La disposicién de gastos en materia de su competencia y la disposicion de gastos
previamente autorizados por el Pleno.

Sera competencia del Alcalde u érganos en los que haya delegado:

. La disposicién de gastos en materia de su competencia.

Base 162.- Reconocimiento de la obligacién.-

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado
de un gasto autorizado y comprometido.

15



2)

3)

4)

5)

U= GETAFE

AYUNTAMIENTO

CONCEJALIA
HACIENDA Y
PERSONAS MAYORES

Bases de Ejecucion 2020

Correspondera al Alcalde o al Presidente del Organismo Auténomo, u érganos en quienes deleguen,
segun los casos, el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones derivadas de los compromisos de
gastos legalmente adquiridos.

Correspondera al Pleno de la Entidad o a la Junta Rectora del Organismo Auténomo, segun los
casos, el reconocimiento extrajudicial de créditos siempre que no exista dotacion presupuestaria,
operaciones especiales de crédito o concesiones de quita y espera.

La competencia para el reconocimiento de la obligacion por reconocimiento extrajudicial de créditos
en los demas supuestos, corresponde con caracter general a la Junta de Gobierno.

En el caso de la Agencia Local de Empleo y Formacion, esta competencia corresponde al Presidente
del Organismo Auténomo.

En virtud de la aplicacion de los principios generales del Derecho, y basicamente del sistema de
enriquecimiento injusto, previa acreditacién de que tanto quién encargd la prestacion como la
empresa que acudio al encargo realizaron las actuaciones bajo el principio de la buena fe y confianza
legitima y no con la finalidad de esquivar y obviar el procedimiento de publicidad, igualdad y libre
concurrencia que ha de presidir la contratacion administrativa y, sin perjuicio de las eventuales
responsabilidades de las autoridades o personal al servicio del Ayuntamiento de Getafe establecidas
en la legislacion vigente, los expedientes de reconocimiento de obligaciones por reconocimiento
extrajudicial de créditos, tendran el efecto de convalidacion del gasto, debiendo constar
obligatoriamente en el expediente:

a.- Propuesta motivada de incoacion, memoria justificativa suscrita por el Técnico responsable del
servicio que recoja necesariamente la necesidad del gasto efectuado y las causas por las que no
se ha cumplido el procedimiento juridico-administrativo correspondiente, fecha o periodo de la
realizacion del gasto, importe de la prestacién realizada, garantias que procedan o dispensa
motivada de las mismas.

b.- Justificacion de que las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion
de la prestacidon y que los precios aplicados son correctos y adecuados a mercado o dichos
precios se encuentran contenidos en cuadros de precios aprobados.

c.- Justificaciéon de que no existe impedimento o limitacién alguna a la imputacion del gasto al
Presupuesto del ejercicio corriente, en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
aplicacion presupuestaria durante el resto del afio en curso.

d.- Documentos justificativos debidamente conformados por los responsables del citado gasto.

e.- En su caso, informe de los responsables del gasto efectuado.
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El expediente asi formado por el Servicio gestor del gasto, en el caso del Ayuntamiento, (incluida
fianza, si procede, tramitada en los mismos términos que en un expediente de contratacién ordinario)
sera remitido al Servicio de Planificacién y Gestibn Econémica para su tramitacion. El expediente
fiscalizado por la Intervencion General y aprobado por el 6rgano competente, servira de soporte del
documento contable “ADO”.

Base 172.- Presentacion y contenido de las facturas .-

Los proveedores tendran la obligacién de presentar en un registro administrativo las facturas
expedidas en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de los bienes o la prestacion
de servicios en el marco de cualquier relacion juridica. En tanto no se cumplan los requisitos de
tiempo y forma de presentacion exigidos por la legislacion aplicable, no se entendera cumplida la
obligacién de presentacion de facturas en el registro.

De conformidad con el art. 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, todos los proveedores
que hayan entregado bienes o prestado servicios al Ayuntamiento de Getafe podran expedir y remitir
factura electrénica. En todo caso, estaran obligadas al uso de la factura electrénica y a su
presentacion a través del punto general de entrada las entidades siguientes:

Sociedades anonimas.

Sociedades de responsabilidad limitada

Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola.
Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria.

Unién Temporal de Empresas.

Agrupacién de interés econdmico, Agrupacién de interés econdmico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de
regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titularizacion hipotecaria o Fondo de garantia de
inversiones.

No obstante, se excluyen de esta obligacion de facturacion electronica las facturas cuyo importe sea de
hasta 5.000 euros.

3)

El proveedor que haya expedido factura en formato electrénico por los servicios prestados o bienes
entregados al Ayuntamiento de Getafe, tendra la obligacién de presentarla en el Punto general de
entrada de facturas electronicas.

El proveedor que haya expedido factura en formato papel por los servicios prestados o bienes
entregados al Ayuntamiento de Getafe, tendra la obligacién de presentarla en el registro general de
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entrada del Ayuntamiento de Getafe o en los previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Las facturas recibidas en ambos registros, se remitiran inmediatamente al registro contable de
facturas, desde el que, una vez recibidas y anotadas, las distribuira o pondra a disposicion del
Servicio Gestor al objeto de ser aceptadas o rechazadas.

En el caso de ser rechazadas, el Servicio Gestor procedera a la devolucion al expedidor de las
mismas a través del registro administrativo correspondiente, de conformidad con lo establecido en la
Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y Ley 40/2015, de 1
de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, comunicard dicha devolucién con caracter
inmediato al registro contable de facturas para su anulacién en el mismo.

En el caso de ser aceptadas, se procedera a su conformidad por el Jefe del Servicio o Dependencia
receptora de la prestacion, seran remitidas con la antelacion suficiente a la Intervencion General que
elaborara la correspondiente resolucion para su reconocimiento, con objeto de cumplir el plazo de 30
dias establecido en el articulo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, en los casos de gastos sometidos a procesos de contratacion, siendo dicha resolucién, junto
con las facturas y certificaciones, en su caso, documentos soporte de la fase contable “O”.

En el supuesto de no existir autorizacion y disposicion previa del gasto en el propio ejercicio
presupuestario, el Servicio Gestor, en el plazo de 5 dias desde el registro de la factura o documento
justificativo del gasto, elaborara propuesta de los actos conjuntos de AD, ADO, en los casos
establecidos en la Base 18% o reconocimiento extrajudicial de créditos de conformidad con la Base
1623, con cargo a la aplicacion presupuestaria correspondiente o apropiada. En el caso de
expedientes de reconocimiento extrajudicial de créditos, el Ayuntamiento de Getafe no sera
responsable del gasto hasta dicha aprobacion por el 6rgano competente.

Al no existir autorizacion y disposicion previa del gasto en el propio ejercicio, en el momento de su
inclusion en el registro contable de facturas se procedera al acto de retencion de crédito por el
importe correspondiente. En caso de no existir crédito en la aplicacién presupuestaria a nivel de
vinculacién juridica, el Servicio Gestor propondra la retencién de crédito dentro del area de gasto a la
que se debe imputar el gasto, para la posterior modificacion de crédito de conformidad con lo
establecido en el Capitulo Il de las presentes Bases de Ejecucion, que confirmard o propondra la
modificacion de la retencion de crédito propuesta.

Las facturas se ajustaran a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
gue se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, Orden
HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y técnicos del
registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el
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Sector Publico, debiendo contener los datos que se citan a continuacion, sin perjuicio de los que
puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la posibilidad de incluir cualesquiera otras
menciones:

a) Numeroy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas simplificadas dentro de cada
serie serd correlativa. Sera obligatoria, en todo caso, la expedicién en series especificas
de las siguientes facturas:

1° Las expedidas por los destinatarios de las operaciones o por terceros a que se
refiere el articulo 5 del Reglamento, para cada uno de los cuales debera existir una
serie distinta.

2° Las rectificativas.

3° Las que se expidan conforme a la disposicién adicional quinta del Reglamento del
Impuesto sobre el Valor afiadido, aprobado por el articulo 1 del Real Decreto
1624/1992, de 29 de diciembre.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a expedir
factura como del Ayuntamiento de Getafe, identificacion del érgano administrativo con
competencias en materia de contabilidad publica, del érgano gestor y la unidad
tramitadora.

d) Numero de Identificacién Fiscal (el correspondiente al Ayuntamiento de Getafe es
P2806500A).

e) Numero de operacidon contable comunicado por el Servicio Gestor al contratista.

f)  Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del Ayuntamiento de Getafe.

g) Descripcién de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del Impuesto, tal y como ésta se define por los
articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto, correspondiente a aquéllas y su importe,
incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.
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h) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones, impuesto
sobre el valor afiadido, retenciones a cuenta y otros.

i) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.

j) Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en
Su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a
la de expedicion de la factura.

k) En el supuesto de que la operacién que se documenta en una factura esté exenta del
impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva
2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del Impuesto sobre el Valor
Afiadido, o a los preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacion de que
la operacion esta exenta.

[) En las entregas de medios de transporte nuevos a que se refiere el articulo 25 de la Ley
del Impuesto, sus caracteristicas, la fecha de su primera puesta en servicio y las
distancias recorridas u horas de navegacion o vuelo realizadas hasta su entrega

m) En caso de que sea el adquirente o destinatario de la entrega o prestacion quien expida
la factura en lugar del proveedor o prestador, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5 del Reglamento, la mencién “facturacion por el destinatario”.

n) En el caso de que el sujeto pasivo del impuesto sea el adquirente o el destinatario de la
operacion, la mencién “inversién del sujeto pasivo”.

0) En caso de aplicacion del régimen especial de las agencias de viajes, la mencion
“régimen especial de las agencias de viajes”.

p) En caso de aplicacion del régimen especial de los bienes usados, objetos de arte,
antigiiedades y objetos de coleccion, la mencién “régimen especial de los bienes
usados”, “régimen especial de los objetos de arte” o “régimen especial de las
antigiiedades y objetos de coleccion” y en el caso de aplicacion del régimen especial del
criterio de caja la mencion “régimen especial del criterio de caja”.

g) Datos de contacto, correo electronico y cuenta bancaria.

r) Conformidad del Jefe de la Dependencia o Servicio.

7) Las certificaciones de obra (cuyo modelo normalizado, sera Unico para este Ayuntamiento), sera

documento suficiente para acceder al registro de facturas y para el reconocimiento y liquidacion de la
obligacién. Una vez abonada la certificacion, el contratista debera emitir la correspondiente factura.
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Base 182.- Acumulacion de fases.-

1) Podran adoptarse resoluciones de autorizacion y disposicion de gastos en los que se acumulen
ambos actos administrativos, en los siguientes casos:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

m)

n)

0)

Contratos menores.

Aportaciones a Empresas y Organismos Municipales.

El importe de la anualidad comprometida en contratos plurianuales.
Reajuste de anualidades de contratos o convenios.

Prérrogas de contratos o convenios.

Cesiones de contratos, subrogaciones del contratista, cambios de denominacién del

adjudicatario, asi como otras incidencias de la ejecucion contractual previstos en la

normativa vigente.

Expedientes de revision de precios derivados de contratos o convenios.
Arrendamientos.

Los contratos que hayan sido prorrogados.

Cuotas de amortizacion de préstamos.

Intereses de préstamos concertados.

Las retribuciones de los puestos de trabajos cubiertos por cualquier tipo de personal, de
acuerdo con la comunicacion a 15 de enero del departamento de personal, sobre plazas
cubiertas en concordancia con el punto n° 1 de la base 22.

Productividad y gratificaciones del personal y otras retribuciones no contenidas en el punto
anterior.

Subvenciones nominativas, o aquellas exigibles en virtud de norma legal que tengan la

caracteristica de ex ante.

Suministros periédicos: agua, gas, suministro eléctrico y comunicaciones telefénicas, por la

cuantia de los contratos iniciales o convenios o acuerdos suscritos por el Ayuntamiento.

Cuando, como consecuencia de modificaciones en la estructura del presupuesto, se modifique el
nombre o la numeracidn de ciertas aplicaciones presupuestarias o inversiones de funcionamiento de los
servicios en relacion con el Presupuesto del ejercicio anterior, podran ser imputados a partidas o proyectos
de gasto equivalentes del presente ejercicio gastos de los mencionados en este apartado, siempre que quede
acreditada la correlacion y que el crédito a que se imputa en este ejercicio esté destinado a financiar gastos
de la misma naturaleza.
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2) Podran acumularse las fases de autorizacion, disposicién y reconocimiento de la obligacion, en los
siguientes supuestos:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

)
h)

n)

0)

p)

a)

Dietas y gastos de locomocién, no adscritos a la modalidad de Anticipo de Caja fija.
Intereses de demora.

Gastos de formalizacion de préstamos, avales y gastos registrales.

Intereses de préstamos a tipo de interés variable por variaciones en el mismo.
Pagos a justificar.

Las obligaciones derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el
articulo 182 del TRLRHL,; asi como gastos de suministros periodicos: agua, gas, suministro
eléctrico y comunicaciones telefonicas de ejercicios anteriores cuando exista contrato de
tracto sucesivo o de caracter analogo.

Transferencias a Empresas y Organismos Municipales.

Subvenciones nominativas, o aquellas exigibles en virtud de norma legal que tengan la
caracteristica de ex post.

Gastos derivados de resoluciones judiciales, incluidas costas y tasas judiciales.

Gastos por ejecucion sustitutoria en el procedimiento de emergencia cuando se trate de
una Unica certificacion o factura.

Tasas, impuestos y precios publicos.
Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.

Cuotas 0 aportaciones por pertenencia a asociaciones, fundaciones, instituciones,
consorcios, juntas de compensacion o aquellas otras en las que se haya aprobado por el
Organo competente su pertenencia o adhesion.

Dietas Jurado Territorial Expropiaciones.
Sanciones de todo tipo.

Aranceles, pagos a comunidades de bienes, comunidades de propietarios y resto de
contratos privados.

Aquellos otros que pudieran desprenderse de la interpretacién de las presentes bases.
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CAPITULO IV: PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

Base 192. Gastos plurianuales, gastos con financiac  i6n afectada, expedientes de contratacion
y de gasto con caracter general.

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econémicos a ejercicios
posteriores a aquél en que se autoricen y comprometan, siempre que se encuentren en los casos y con los
requisitos regulados en el articulo 174 del TRLRHL y Seccién 2. del Real Decreto 500/1990.

1.

Corresponde a la Junta de Gobierno las contrataciones y concesiones, incluidas las de caracter
plurianual, cualquiera que sea el importe del contrato o la duracién del mismo.

En los compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para inversiones y
transferencias de capital, el volumen total de los gastos comprometidos no superaran los limites
establecidos en los articulo 82, y, en su caso, 84 del Real Decreto 500/1990 de la suma de
créditos consignados en cada nivel de vinculacién. Previamente, la Direccion de Contabilidad,
Planificacion Financiera y Tesoreria, debera certificar que no se superan los limites cuantitativos.

La tramitacién de expedientes de contratacion de gastos plurianuales, requerird informe del
Servicio gestor sefialando la imposibilidad de su estipulacién anual o el caracter antieconémico de
dicha estipulacion anual.

Cuando una vez formalizado el contrato, si por cualquier circunstancia se produjera un desajuste
entre las anualidades establecidas y las necesidades reales en el orden econémico que el normal
desarrollo de los trabajos exija, se tramitara el oportuno expediente de reajuste de anualidades
con los requisitos que establece el articulo 96 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por
el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas.

Si el desajuste de anualidades, por causas imprevistas, se produjera antes de la adjudicacion del
contrato, si no se ha procedido a la adecuacién de anualidades con caracter previo, se podran
adecuar las mismas en el propio acuerdo de adjudicacion, atendiendo a la nueva fecha prevista
para el inicio de la ejecucién. En este Ultimo caso, en el mismo plazo que sefala el articulo 150.2
de la LCSP, se solicitara al licitador su conformidad a la adecuacion de las anualidades a la
nueva fecha prevista de inicio de ejecucion del contrato.

El reajuste y la adecuacién de anualidades requerira, con caracter previo, informe del Servicio de
Planificacion y Gestion Economica, excepto gastos que se imputan al capitulo 2 del presupuesto,
cuando en el informe de dicho Servicio sobre la valoracion de la repercusién de la contratacion
en el cumplimiento de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que
debe figurar en el expediente, se haya indicado expresamente que dichos gastos tienen caracter
habitual.

En ningdn caso, en el documento de formalizacién del contrato, se podra alterar el precio de
adjudicacion.
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5. Los expedientes de contratacién podran ultimarse incluso con la adjudicacion y formalizacion del
correspondiente contrato, aun cuando su ejecucion, ya se realice en una o en varias anualidades,
deba iniciarse en el ejercicio siguiente, cuando se trate de gastos de caracter habitual y
proyectos de inversion aprobados por el Ayuntamiento Pleno, estableciendo los pliegos de
clausulas administrativas particulares que el acuerdo de adjudicacion quedard sometido a la
condicién suspensiva de la existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las
obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.

6. La modificacion del anexo de inversiones que no tenga efectos en ejercicios posteriores,
modificacion originada por transferencias de crédito dentro del mismo area de gasto y
generaciones de crédito, se efectuara por el Concejal Delegado de Hacienda, dando cuenta el
Pleno en la primera sesion que éste celebre.

A tales efectos, se determinard el proyecto en la resolucion que apruebe la modificaciéon o se hara
resolucién especifica por el Concejal Delegado de Hacienda o Presidente del organismo
auténomo.

7. Se autoriza a la Junta de Gobierno para que, dentro del Plan de Inversiones, proceda, en funcion
de la ejecucién presupuestaria real, a la modificacion de fuentes de financiacion aplicadas a cada
uno de los distintos proyectos.

De estas modificaciones se dara cuenta al Pleno.

8. Sdlo se financiaran con ingresos procedentes de la venta de Patrimonio Publico de Suelo gastos
con financiacion afectada, ademas de los determinados el Real Decreto Legislativo7/2015, de 30
de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana,
los enumerados en el articulo 176 de la Ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de
Madrid.

Considerando que el apartado c) del articulo anterior permite destinar los bienes integrantes de
los patrimonios publicos de suelo a la ejecucion de las redes de infraestructuras, equipamientos y
servicios publicos, seran estas redes las que se enumeran en el articulo 36 de la Ley 9/2001, del
Suelo de la Comunidad de Madrid.

Tendran la consideracion de actuaciones de interés social del apartado d) del articulo 176 de la
Ley 9/2001, del Suelo de la Comunidad de Madrid, las inversiones financiadas con ingresos
procedentes de Patrimonio Municipal de Suelo, cuando se trate de inversiones que contribuyen a
que la libertad y la igualdad del individuo y de los grupos sean reales y efectivas o a remover los
obstaculos que impidan o dificultan su plenitud o a facilitar la participacion de todos los
ciudadanos en la vida politica, econdmica, cultural y social; siendo necesaria tal declaracién
especifica de interés social de la actuacion.

La Junta de Gobierno aprobara, una vez materializados en el ejercicio los ingresos mencionados,
la adscripcion de los mismos a proyectos de gasto con financiacion afectada concretos.
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La tramitacion de los expedientes de contratacion, convenios o subvenciones, asi como cualquier
otra actuacion del Ayuntamiento y de sus entes dependientes, que afecten a los gastos o
ingresos municipales presentes o futuros, requerirdn para su inicio, en el caso del Ayuntamiento,
informe del Servicio de Planificacion y Gestion Econémica de cumplimiento de la normativa de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que indicara que el gasto se contiene en los
Planes Presupuestarios a Medio Plazo aprobados y remitidos al Ministerio de Hacienda, se
exceptuan:

- Los que impliquen (tanto directa como indirectamente) un gasto inferior a 15.000 euros (IVA
excluido) que no tengan el caracter de gastos plurianuales o de tramitacion anticipada.

- Los expedientes de revisién de precios.

- La adecuacién o madificacién de anualidades y las prorrogas cuando en el expediente de
contratacion o de cualquier otra actuacion se haya informado por el Servicio de Planificacion y
Gestion Econdmica el cumplimiento de la normativa de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera con indicacién expresa de que se trata de un gasto de caracter
habitual.

- Las cesiones de contratos, subrogaciones del contratista, cambios de denominacion del
adjudicatario, asi como otras incidencias de la ejecucion contractual previstos en la normativa
vigente.

En dichos expedientes el Servicio Gestor tendra en cuenta los limites establecidos en la regla de
gasto de cada ejercicio aprobada por Consejo de Ministros, caso de superar dicho limite, se
acompafara al expediente un estudio sobre reduccién de gastos en otras actuaciones que
equilibre la superacion de dichos limites.

En el caso de tramitacion de gastos de inversion, el Servicio Gestor deberda acompafiar un estudio
de viabilidad en el que se ponga de manifiesto que la inversidon no supone incremento de gasto
corriente, o en su defecto, poner de manifiesto el gasto corriente a minorar o los ahorros en otras
actuaciones para que no se vea afectado el cumplimiento de los principios de estabilidad
presupuestaria, sostenibilidad financiera y de regla de gasto.

La tramitacion de los expedientes de contratacion, convenios o subvenciones, asi como cualquier
otra actuacion de la Agencia Local de Empleo y Formacién y Empresas Municipales, requeriran
el cumplimiento de la normativa de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera,
mediante informe del érgano que ellos designen dentro de su estructura. No obstante, cualquier
actuacion que afecte a los gastos o ingresos presentes o futuros del Ayuntamiento, no previstos
en el estado de gastos del Presupuesto del Ayuntamiento y en los correspondientes Planes
Presupuestarios a Medio Plazo remitidos al Ministerio de Hacienda, requerira informe previo del
Servicio de Planificacién y Gestién Econémica.

Todos los gastos imputables al subconcepto 226.01 “Atenciones protocolarias y representativas”
deberan cumplir los siguientes requisitos:
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a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.

b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.

¢) Que no supongan retribuciones en especie o metalico.

La justificacion de estos gastos deberd acompafiarse con una Memoria conjunta o individual,
previa a la autorizacién del gasto o bien en la formacion de la cuenta justificativa, suscrita por el
organo gestor del gasto, en la que se contenga expresién de que el gasto se produce como
consecuencia de actos de protocolo o de representacion

11. En caso de recepcion, a través de Registro General de Ayuntamiento de solicitud de intereses de
demora por incumplimiento de los plazos de pago a proveedores establecidos en la legislacion
vigente, se procedera de la siguiente manera:

a)

b)

El escrito debera ser remitido por Registro de Entrada a Tesoreria para que proceda a abrir
expediente y certifique la fecha de pago, o la inexistencia de pago hasta la fecha de
presentacion del escrito; ello a efectos de computo de plazos para el posible pago de
intereses de demora.

Posteriormente, el expediente sera remitido al Servicio Gestor que ha realizado la
contratacién correspondiente, al objeto de informar de los extremos relativos a la prestacion
efectuada al Ayuntamiento, en el sentido de si se ha realizado la prestacion contratada, si
ésta ha sido de conformidad con los pliegos de prescripciones técnicas, si la emisiéon de la
factura o documentos justificativos del gasto originales fue correcta, si se tramité la misma
en tiempo y forma por el Servicio, si hubo devoluciones de las facturas por errores en las
mismas o por otros motivos, etc. Asimismo, el Servicio Gestor propondra el pago, en su
caso, de los correspondientes intereses de demora y cuantificara el importe de los mismos.
El expediente formado por el Servicio Gestor se remitira a la Asesoria Juridica para su
conformidad.

c) A la vista de lo anterior, si procede el pago, el Servicio Planificacion y Gestion Econémica

d)

elevara Proposicion del Concejal Delegado de Hacienda para la autorizacion, disposicion y
reconocimiento o reconocimiento extrajudicial del pago correspondiente.

Por Gltimo, se remitiria el expediente a la Intervenciéon General para fiscalizacion previa a
su aprobacion por el érgano competente.

Base 202.- Pagos a justificar.-

Tendran el caracter de “a justificar” las érdenes de pago cuyos documentos justificativos no se
puedan acompafiar en el momento de su expedicion.

Podran librarse 6rdenes de pago a justificar en los siguientes casos:
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e En los gastos incluidos dentro de los articulos 22 y 23; en los subconceptos 162.00 y
163.00, y en los subconceptos 213.00 y 215.00, en cuanto a las reparaciones de
pequefios electrodomésticos realizadas por los servicios técnicos oficiales.

« En las subvenciones incluidas en el articulo 48 cuando tengan como finalidad ayudas
sociales de subsistencia, emergencia y otras analogas.

En todo caso sera necesaria que se acredite la imposibilidad real de aportar los documentos
justificativos en el momento de su expedicion, mediante informe del Departamento peticionario y, en
su caso, del Departamento de Compras.

Las 6rdenes de pago a justificar se expediran en base a resolucién del Concejal Delegado de
Hacienda o Presidente del Organismo Autonomo, segln los casos, que seran los drganos
competentes para la aprobacion, tras los trdmites oportunos de las cuentas justificativas de los
mismos.

La peticion de ordenes de pago a justificar se materializara en el impreso normalizado existente al
efecto.

La justificacion debera realizarse en el plazo que se indique al conceder la orden de pago a justificar,
y en todo caso, dentro del plazo maximo de tres meses. En todo caso, los materializados durante el
40 trimestre del afio se justificaran siempre antes del 30 de diciembre del ejercicio.

La justificacion debera efectuarse ante la Intervencion General, mediante facturas originales, emitidas
a nombre del Ayuntamiento u Organismo Autdbnomo, con fecha igual o posterior al dia de cobro del
mandamiento a justificar, y cumpliendo ademas todos los requisitos aplicables contenidos en el
apartado 6 de la Base 172.

La referida justificacion se formalizard en impreso normalizado existente al efecto, al cual se
acompafiaran los originales de las facturas antes sefialadas.

El sobrante no utilizado de los fondos librados “a justificar”, debera ser reintegrado a las Arcas
Municipales, justificandose dicho reintegro mediante la incorporacion a los documentos del parrafo
anterior del documento correspondiente.

Si no se realizara la justificacion en los plazos previstos o ésta se hiciera con deficiencias, por la
Intervencion General se efectuardn los reparos correspondientes. En el caso de que no se
solventaran los mismos, se elevaran al érgano competente para resolver la discrepancia.

Se remitira periédicamente por la Intervencién General, y en todo caso a fecha 30 de Diciembre,
relacion de perceptores que no hayan justificado o en los que no se hayan resuelto los reparos, al
Ordenador de Pagos.
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Los perceptores de 6rdenes de pago a justificar estaran sujetos al régimen de responsabilidades que
establece la normativa vigente, y deberan reintegrar a la Entidad Local las cantidades no invertidas o
no justificadas.

No se podran expedir érdenes de pago a justificar por los mismos conceptos presupuestarios a
perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

La cuantia de las ordenes de pago a justificar se establece, con caracter general, en un maximo de
3.005,06 euros. Excepcionalmente, y cuando las circunstancias lo exijan, el Ordenador de Pagos
podréa elevar dicho importe maximo.

Base 212.- Anticipos de Caja Fija.-

El Anticipo de Caja Fija consiste en la provision de fondos a favor de habilitados o sustitutos para
atender a determinados gastos de caracter periddico o repetitivo, de acuerdo con lo establecido en
los articulos 73 a 76 del Real Decreto 500/1990.

S6lo se concederan Anticipos de Caja Fija para los gastos recogidos en la base anterior, cuando se
acredite por el servicio solicitante la idoneidad de este procedimiento sobre el pago a justificar, y
previo informe de la Intervencién General.

La autorizacién del Anticipo de Caja Fija corresponde al Ordenador de Pagos mediante la
correspondiente resolucion.

Al ser provisiones de fondos de caracter no presupuestario y permanente se efectuaran las
correspondientes retenciones de crédito por el importe de las provisiones concedidas.

Las cuentas corrientes donde se sitlen los fondos librados a favor de los Anticipos de Caja Fija que
se constituyan se abriran con el C.I.F. del Ayuntamiento y tendran la denominacién “Ayto de Getafe,
A.C.F.N° , habilitado D/Dfia

Las cuentas corrientes a que se refiere esta Base so6lo podran admitir ingresos realizados a través de
transferencia desde cuentas operativas municipales, que se realizaran como provisiones de fondos
una vez sea tramitado el expediente correspondiente. Esta cuenta no puede presentar en ningun
momento saldo deudor y la liquidacion de los intereses, se consolidara por la Entidad financiera en la
cuenta operativa del Ayuntamiento abierta en la misma Entidad.

La disposicién de fondos de las cuentas a que se refiere la presente Base se efectuara Unica y
exclusivamente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizados con la firma
del habilitado o sustituto.
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8) Para la atencién de gastos que por su pequefia cuantia no resulte habitual dentro de los usos del
comercio el pago mediante cheque o transferencia bancaria, se podran constituir Anticipos de Caja
Fija de efectivo metalico.

Se entiende que se encuentran en dicha situacién los gastos de productos alimenticios,
farmacéuticos, bombonas de gas y otros suministros similares cuyos importes no superen los 600,00
€/factura.

9) Los fondos librados conforme a lo previsto en la Presente Base tendran que ser en todo caso el
caracter de fondos publicos y estaran sometidos en consecuencia al régimen de justificacion, control
y contabilidad.

10) Procedimiento de constitucion:

a) Solicitud razonada que se formulara a propuesta del Responsable del area gestora del
gasto con el visto bueno del Concejal Delegado de quién depende y que habra de dirigirse
al Concejal Delegado de Hacienda.

Dicha solicitud, que tendra el caracter de propuesta de resolucion, se realizara de acuerdo
con el modelo que a tales efectos se determine por la Intervencion General y la Tesoreria
Municipal.

b) Dicha solicitud contendra los siguientes datos

* Naturaleza del Gasto.
« Aplicacion o aplicaciones presupuestarias de imputacion.

e Importe por el que solicita la constitucion del anticipo, que no podra exceder en ningun
caso del importe especifico de la o las aplicaciones presupuestarias, al margen del crédito
a nivel de vinculacién juridica.

* Importe maximo de los gastos individuales que pretenden atenderse mediante al Anticipo,
independientemente del montante global del mismo.

« Habilitado o sustituto propuesto con la conformidad del mismo.

e« Banco y sucursal en la que se propone la apertura de la cuenta corriente donde se
situaran los fondos de dicho anticipo.

¢) La solicitud, una vez autorizada por el Concejal-Delegado de Hacienda, sera remitida a la
Direccién de Contabilidad, Planificacion Financiera y Tesoreria para la realizacion de las
retenciones de crédito correspondientes.

d) Si el informe de fiscalizacion es favorable, el expediente sera remitido al departamento
gestor del gasto a efectos de tramitaciéon de la resolucién administrativa por la que se
acordara la constitucion del Anticipo en las condiciones previamente propuestas y
fiscalizadas de conformidad.
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e) Una vez acordada la constitucion del Anticipo, se remitira el expediente a la Tesoreria
Municipal a fin de que por ésta se realicen las gestiones tendentes a la apertura de la
cuenta corriente donde se situaran los fondos.

f) La Tesoreria Municipal devolvera el expediente al departamento gestor del gasto con la
justificacion documental de la cuenta corriente aperturada.

11) Procedimiento de reposicién de fondos:

Por el importe de los pagos realizados con cargo al Anticipo de Caja Fija, el habilitado o sustituto
podré solicitar la oportuna reposicion de fondos, siempre que la cuantia sea igual o superior al 25 por
ciento de la cantidad fijada por el Anticipo y que tendra caracter obligatorio el 20 de junio y el 20 de
diciembre de cada afio.

La solicitud de reposicion de fondos se tramitara con la correspondiente cuenta justificativa que sera
aprobada tras los tramites oportunos por el érgano autorizante del anticipo, y que incluird en todo
caso:

a) El arqueo, en el cual se hara constar la existencia del arqueo anterior, el importe total de
los cobros y pagos efectuados desde la tltima reposicién solicitada.

b) El detalle de las existencias, distinguiendo en el caso del habilitado o sustituto de personal,
el metdlico y el saldo de la cuenta corriente, que se justificara con el certificado de la
Entidad financiera, con su debida conciliacion.

12) Cancelacion del Anticipo:

a) El Anticipo sera cancelado de forma obligatoria por cese de su titular o por orden del
Alcalde u Organo en quien delegue.

b) En cualquier caso, a 30 de diciembre de cada ejercicio, los habilitados o sustitutos deberan
haber justificado la aplicacion de los fondos recibidos a lo largo del ejercicio presupuestario
y rendir las cuentas correspondientes.

¢) Los fondos no invertidos a final de ejercicio y que se encuentren situados en la cuenta
corriente del Anticipo, una vez rendidas las justificaciones indicadas en el parrafo anterior,
no habran de ser reintegrados a la Tesoreria Municipal, manteniéndose en consecuencia el
habilitado o sustituto en la situacion de deudor municipal no presupuestario, no obstante,
no podran ser atendidos gastos con cargo a dichos fondos hasta que por la Intervencion
General sea remitido al departamento gestor del Anticipo nueva RC con cargo al nuevo
presupuesto.

d) La cuenta justificativa final del Anticipo serd aprobada, tras los tramites oportunos, por el
organo autorizante del Anticipo.
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Base 222.- Tramitacion de nédminas y demas gastos de | personal.-

La Unidad Administrativa de Personal, antes del 15 de enero del ejercicio corriente, remitira a la
Direccién de Contabilidad, Planificacion Financiera y Tesoreria la relacion de los puestos de trabajo
efectivamente ocupados al objeto de contabilizar las autorizaciones y disposiciones de gasto por el importe
de los puestos efectivamente ocupados, de acuerdo con el anexo de personal, asi como por el importe de las
retribuciones del personal debidamente identificado contratado temporalmente que no ocupe puesto de
trabajo y, antes del dia 18 de cada mes o inmediato dia habil posterior, las ndminas mensuales.

1) Las cuotas patronales de la Seguridad Social originaran al comienzo del ejercicio la contabilizacién
de la autorizacioén y disposicion del gasto por el importe de los puestos efectivamente ocupados, de
acuerdo con el anexo de personal, asi como por el importe de las retribuciones del personal
debidamente identificado contratado temporalmente que no ocupe puesto de trabajo.

2) Para el abono de las prestaciones sociales contempladas en el Convenio Colectivo y Acuerdo de
Funcionarios del Ayuntamiento de Getafe, se aportara certificacion del Departamento de Personal
que acredite que las mismas se reconocen en base a facturas originales, de acuerdo con la
legislacion vigente.

3) Las dietas y locomocion del personal, que se cuantificaran de acuerdo a lo contenido en la legislacion
aplicable, se tramitaran de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) Los gastos de Locomocién, en vehiculo propio, se abonaran en la némina del mes
siguiente a la realizacion efectiva del desplazamiento, previa justificacion ante el
Departamento de Personal y de acuerdo con las indicaciones de éste, salvo que por
circunstancias excepcionales no resulte posible su abono en dicho plazo.

b) Los gastos de Locomocién, en transportes colectivos (trenes, aviones, barcos, autobuses,
tranvias y metropolitanos), se abonaran previa justificacion documental mediante fotocopia
compulsada de las facturas originales con los requisitos de la Base 172.6 o en su defecto
con el billete/s utilizado/s, y hasta las cuantias que, en su caso, se aprueben por el
departamento de Personal.

¢) Cualquier otro medio de transporte no contenido en las letras a) y b) anteriores, exigira la
previa autorizacion y cuantificacion por el Departamento de Personal, debiendo justificarse
en los mismos términos a los contemplados en la letra b).

d) Las dietas correspondientes a comisiones de servicios, reuniones, conferencias, cursos de
formacion, etc..., se abonardn una vez finalizada la asistencia efectiva a los mismos.
Excepcionalmente y previa solicitud expresa del interesado, se abonaran con caracter
anticipado, de acuerdo con el n° 7 de esta base.

En todo caso, deberan justificarse mediante fotocopia compulsada de las facturas originales
con los requisitos de la Base 17.62, las dietas de alojamiento.
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En los casos en que el importe de la factura sea superior a las dieta/s de alojamiento
aprobadals, el abono se efectuara hasta el limite maximo de la dieta diaria.

En ningln caso computara a efectos de dieta de alojamiento los gastos de teléfono, minibar,
comidas etc. o cualquier otro servicio complementario del lugar de alojamiento.

En casos excepcionales y debidamente justificados, relacionados con la representacion oficial
de la Alcaldia-Presidencia, los limites de las dietas podran establecerse directamente,
abonandose en este caso por el procedimiento de pago a justificar. EI Departamento de
Personal informara en la formalizacion de la justificacion sobre la adecuacion de las cuantias
abonadas, incorporandose dicho informe a los requisitos contenidos en la Base 202. 6.

Para la satisfaccion de los gastos contenidos en nimero anterior, se podra acudir al nombramiento
de un habilitado de Caja Fija perteneciente al Departamento de Personal con la tramitacion contenida
en la Base 20. En caso de que dicho anticipo se cancele o que los gastos no se anticipen, se
precisara, certificacion previa de existencia de crédito adecuado y suficiente para la autorizacion,
disposicion y reconocimiento de la obligacion de las dietas devengadas. En este caso, la justificacion
de los gastos se hara de la manera contenida en el apartado 3.d. de esta base.

Base 232.- Operaciones de crédito.-

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del TRLRHL, en relacién con el articulo 4 del
TRLCSP, y al objeto de excluir la aplicacién de esta ultima en la concertacién o modificacion de
operaciones de crédito, se regula en las presentes bases el procedimiento de adjudicacion de tales
operaciones de forma que se garanticen los principios de publicidad y concurrencia en su
contratacion.

En la tramitacion del expediente, se seguiran los siguientes tramites:
a) Iniciacion del expediente por unidad administrativa competente.
b) Informe de la Intervencion General.
c) Aprobacion de inicio de expediente por érgano competente.

d) Solicitud de ofertas por escrito a la mayor cantidad de Entidades Financieras, sin que en
ningun caso el nimero de ofertas solicitadas sea inferior a cinco. Esta solicitud se podra
realizar por telefax o correo electrénico.

e) Concesién de un plazo minimo de 3 dias y maximo de 12 dias para la presentacion de
ofertas, entendiéndose que si en el citado plazo o en el fijado en la resolucién de iniciacion
del expediente, no se hubiera presentado oferta, la Entidad financiera desiste de participar.

f) Por la Tesoreria Municipal o la Intervencién General se informara al 6rgano competente
sobre las ofertas recibidas, a efectos de que éste proponga o adjudique, segln los casos,
la que estime mas ventajosa.
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g) Adjudicacion por 6rgano competente.

3) Las condiciones iniciales de las operaciones de crédito a que se refiere el articulo 48 del TRLRHL,

seran las siguientes:

« Importe maximo que resulte de las modificaciones presupuestarias debidamente
aprobadas.

* Plazo de amortizacion maximo: 20 anos.

« Tipo de Interés: Variable: Euribor Trimestral, o tipo equivalente, mas un diferencial maximo
de 2 puntos, salvo que las condiciones de mercado aconsejen otro maximo.

e Liquidacion de amortizacion e intereses: Trimestral.
* Plazo de carencia: Maximo 1 afio.

e Comisiones: Ninguna, salvo que las condiciones de mercado hagan imposible el
cumplimiento de este punto.

» Las disposiciones de fondos de las operaciones a largo plazo destinadas a la financiaciéon
de inversiones requeriran comunicacion expresa del ordenador de pagos a la que se
acompafiara certificado de la inversion realizada.

e Tanto la resolucion de iniciacion del expediente como el acuerdo de adjudicacion deberan
especificar los gastos a los que se afectan los fondos que se obtengan por la operacion de
crédito.

4) Las condiciones iniciales de las operaciones de crédito a que se refiere el articulo 51 del TRLRHL,

5)

seran las siguientes:

e Importe maximo: 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el Gltimo
ejercicio liquidado.

e Plazo de amortizacion maximo: 31 de diciembre del ejercicio presupuestario.

e Tipo de interés: Euribor trimestral, o tipo equivalente, mas un diferencial maximo de 2
puntos, salvo que las condiciones de mercado aconsejen otro maximo.

« Liquidacion de intereses: Trimestral.

e Comisiones: Ninguna, salvo que las condiciones de mercado hagan imposible el
cumplimiento de este punto.

En el caso de que existan contratos de confirming, gestion recaudatoria o similares con pdliza de
crédito anual con una duracién superior a un afio y que hayan sido tramitados conforme al TRLCSP,
no sera necesario acudir a nueva licitacion, sino que se podra disponer de la linea de este contrato
directamente.
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Base 242.- Régimen de Subvenciones.-

Es de aplicacion la ordenanza general municipal reguladora de la concesion de subvenciones por el
Ayuntamiento de Getafe, publicada en el B.O.C.M. n°® 112 del lunes 13 de mayo de 2013, asi como la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley mencionada.

En aplicacion de lo contenido en el articulo 22.2.a) de la Ley General de Subvenciones antes citada,
las previsiones nominativas de subvenciones para este ejercicio son las siguientes:

APLICACION
CONCEPTO IMPORTE
PRESUPUESTARIA
31201 48000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A FAMILIAS E INSTITUCIONES S/FINES LUCRO. 23.000,00 €
CENTRO MUNICIPAL DE SALUD: ASOCIACION DEDINES
23105 48000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A FAMILIAS E INSTITUCIONES S/FINES LUCRO. 150.000,00 €

PARTICIPACION CIUDADANA: CRUZ ROJA ESPANOLA DE GETAFE

92411 48000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A FAMILIAS E INSTITUCIONES S/FINES LUCRO. 30.000,00 €
COOPERACION: ASOC. DAH-SID AHMED AMIGOS PUEBLO SAHARAUI GETAFE
92421 48000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A FAMILIAS E INSTITUCIONES S/FINES LUCRO. 15.000,00 €

PARTICIPACION CIUDADANA: FEDER. DE ASOCIACIONES DE VECINOS DE GETAFE

También podran concederse directamente, con caracter excepcional, subvenciones en las que se
acrediten razones de interés publico, social, econémico o humanitario que dificulten su convocatoria publica.

Base 252. — Cesiones de crédito.-

1) Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Getafe y su Organismo Autbnomo aquellas cesiones
de crédito efectuadas por acreedores que ostenten un derecho de crédito, de conformidad con lo
establecido en esta Base.

2) Excepciones: créditos no susceptibles de cesion:

No tendran efecto frente al Ayuntamiento de Getafe y su Organismo Autdbnomo, por lo que no se
tomara razon, las cesiones de crédito relativas a:

a) Créditos que tengan origen y vengan derivados de procedimientos expropiatorios.

b) Créditos embargados con anterioridad a la notificacion del acuerdo de cesion.
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c) Créditos a favor de acreedores que no se encuentren al corriente de pago en sus
obligaciones con anterioridad a la notificacion del acuerdo de cesion, por el importe
concurrente de crédito y débito.

d) Créditos futuros.

3) El crédito debe estar reconocido a favor del acreedor y registrado dicho reconocimiento de la
obligacién en la contabilidad.

4) Documentacion a presentar a Tesoreria a través de Registro de Entrada:

a) Documentacion acreditativa del acuerdo de cesion.

b) Documentacién acreditativa de los poderes de representacién (copia autorizada o
testimonio literal), debiendo indicarse quién actda por cuenta del cedente, quién actta por
cuenta del cesionario y quién presenta la documentacion de cesién en nombre del cedente
0 cesionario.

¢) Manifestacion expresa de cada uno de los intervinientes sobre la vigencia de sus facultades,
con indicacién de que las mismas no les han sido revocadas.

d) Manifestacién expresa del cedente donde exprese que el crédito no ha sido cedido con
anterioridad.

No sera necesario aportar los documentos descritos en los apartados b), ¢) y d) si la documentacién
aportada acreditativa del acuerdo de cesién, esta intervenida por Notario.

Si la comunicacion no reune los requisitos se requerira a las partes para que en un plazo de 10 dias
subsanen la solicitud presentada.

5) Actuaciones de la Administracién

a) La documentacion acreditativa de los poderes de representacion se remitira a la Asesoria
Juridica para bastanteo.

b) Formado el expediente, Tesoreria formulara propuesta de Resolucion.
¢) Resolucion del Ordenador de pagos.

d) La Tesoreria una vez realizadas las comprobaciones correspondientes, procedera a
registrar la cesion de crédito en el Registro de Cesiones en la aplicacién del sistema de
informacién contable para la Administracién Local.

6) El pago del crédito cedido se realizard mediante transferencia a cuenta corriente de titularidad del
cesionario.
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CAPITULO V: PROCEDIMIENTO GENERAL
DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Base 262. - Reconocimiento de Derechos.-

Se entendera reconocido un derecho desde el momento en que:

e Se produzca un ingreso en la Tesoreria Municipal.

» Se aprueben las liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas Cobratorias por el 6rgano
competente.

» Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con particulares, cuando se
trate de ingresos de caracter patrimonial.

» Se cumplan las condiciones de los convenios suscritos con otras Instituciones o
Administraciones Publicas.

» Se solicite la disposicion de fondos de préstamos formalizados por la entidad Local.

Base 272.- Tipos de Reconocimiento de derechos.-

El reconocimiento de Derechos, mediante liquidaciones de contraido previo, ingreso directo, se
contabilizara al aprobar las liquidaciones por érgano competente, y sera aplicable a las liquidaciones
por alta en los Impuestos, Tasas y Precios Publicos de cobro periddico, y a las tasas y a los precios
publicos que no se aprueben por padrén.

El reconocimiento de Derechos, mediante liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, se
contabilizaran al aprobar los Padrones o Listas Cobratorias por el drgano competente, y sera
aplicable a los Impuestos, Tasas y Precios Publicos de caracter periédico.

El reconocimiento de derechos, mediante autoliquidaciones, se contabilizaran simultdaneamente
cuando se tenga conocimiento del ingreso en la Tesoreria Municipal, en base a Relaciones de
Ingresos remitidas por aquella, y sera aplicable a los Impuestos, Tasas y Precios Publicos para lo
que se haya establecido esta modalidad de liquidacion.

El reconocimiento de derechos, mediante contraido simultaneo, se contabilizara simultdneamente al
Ingreso por la Tesoreria Municipal, en base a las relaciones de Ingresos remitidas por aquella, y sera
aplicable a los ingresos no incluidos en cualquiera de los apartados anteriores.

La contabilizacion de derechos reconocidos se efectuard, como norma general, por el importe total de
cargo o remesa y no de forma individual por cada contribuyente.

La contabilizacion de las operaciones previas relativas al presupuesto de ingresos (reconocimiento,
anulacion y cancelacion de derechos, ingresos recaudados, devoluciones de ingresos, operaciones
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no presupuestarias....) se efectuara por el Organo de Gestion Tributaria y demas unidades que en su
caso se determinen. La comprobacion y posterior contabilizacion con caracter definitivo de las
mismas corresponde al Organo que tenga encomendada la llevanza de la Contabilidad municipal.

Base 282.- Participacion en los Ingresos del Estado .-

El reconocimiento de derechos de la Participacion de los Ingresos del Estado se contabilizara en el
momento que se reciba la comunicacion de la Direccién General de Coordinacion con las Haciendas Locales.
El ingreso cuando éste tenga lugar efectivamente en la Tesoreria Municipal.

Base 292.- Subvenciones y Transferencias de caracte r finalista.-

1) Los Convenios de Colaboracidn suscritos con otras Administraciones Publicas, para financiar gastos o
proyectos de competencia municipal, asi como las demas subvenciones y transferencias de caracter
finalista, que se concedan al Ayuntamiento o al Organismo Auténomo "Agencia Local de Formacién y
Empleo" tendran la consideracién de compromisos de ingresos concertados.

2) De acuerdo con la normativa aplicable el reconocimiento contable de una subvencién como ingreso
del ejercicio corriente exige que tengan el caracter de no reintegrables, lo que se traduce en el previo
cumplimiento de todos los requisitos para su consideracién como subvenciones a fondo perdido o, al
menos, en el razonable aseguramiento acerca de su cumplimiento.

3) Las subvenciones de toda indole que obtengan las Entidades Locales, con destino a sus obras o
servicios, no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las que fueron otorgadas,
salvo, en su caso, los sobrantes no reintegrables cuya utilizacion no estuviese prevista en la
concesion.

Base 302.- Operaciones de crédito.-

La disposicion de fondos, acreditados con el abono en cuenta, supondra la contabilizacion simultanea
del reconocimiento del derecho y su recaudacion.

Base 312.- Ingresos de derecho privado.-

1) Los Acuerdos de Enajenacion o Gravamen de Bienes y Derechos que tengan la consideracion de
patrimoniales, supondra la existencia de un compromiso de ingreso concertado.
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2) El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza patrimonial, asi como
las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacion, se realizara en el momento de su devengo.

Base 322.- Aplazamientos y fraccionamientos de Pago de Deudas.-

Podran aplazarse o fraccionarse las cantidades adeudadas a la Hacienda Publica Municipal, en virtud
de una relacion juridica de derecho publico, en los casos, por los medios y a través del procedimiento
establecido en la Ordenanza General de Gestion, Recaudacion e Inspeccion.

CAPITULO VI: DE LA GESTION DE LA TESORERIA

Base 33%.- Calendario y Presupuesto de Tesoreria, P lan de disposicion de fondos y
Ordenacion del pago.

1) Al objeto de conseguir una adecuada distribucién temporal de los pagos y una correcta estimacion de
la necesidad de endeudamiento, se dispondra de Planes de Tesoreria que pongan de manifiesto la
capacidad del Ayuntamiento de Getafe para atender a su vencimiento el pago de las obligaciones
municipales.

2) La expedicién de 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicién de Fondos. El Plan
considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria y recogera
necesariamente la prioridad del pago de la deuda publica, de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

3) Competeran al Presidente de la Entidad local, o al Organo que tenga estatuariamente atribuida la
funcion en los Organismos autonomos dependientes las funciones de la ordenacion de pagos. El acto
administrativo de la ordenacion de pago se materializara en relaciones de ordenes de pago
expedidas por el Organo encargado de las funciones de Tesoreria, que recogeran, como minimo y
para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacion del
acreedor y la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenacion del pago puede efectuarse individualmente respecto de obligaciones
especificas y concretas.

La resolucion del ordenador de pagos conteniendo las relaciones antes indicadas constituye la

expedicion de la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad, segun el articulo 61
del Decreto 500/1990.
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El Organo encargado de las funciones de Tesoreria realizard bajo las directrices del Presidente las
tramitaciones administrativas de la ordenacion de pago.

Los actos por los que se ordenan pagos se someteran a intervencion formal.

Base 342.- Del pago de las obligaciones.

1) El pago de las obligaciones a cargo del Ayuntamiento se efectuara mediante transferencia bancaria
contra la correspondiente cuenta en Entidad bancaria.

2) Los pagos a justificar a favor de personal municipal podran realizarse mediante recarga de tarjeta
monedero de titularidad municipal a nombre y uso del perceptor de dichos fondos, mediante cheque
nominativo o metalico efectivo.

3) Asimismo, se podran cancelar las obligaciones mediante pagos en formalizacion, que no produciran
variaciones efectivas de tesoreria.

4) La designacion de cuenta bancaria se realizara mediante incorporacién en la factura. En caso de
discrepancia con los datos existentes en la base de datos de terceros, prevalecera la cuenta que
consta en la factura.

5) En el supuesto de obligaciones cuyo documento soporte para reconocimiento de la obligaciéon no sea
factura se realizara por las siguientes vias:

Presentacion del modelo normalizado de designacion de cuenta, que en los casos de convocatoria de
subvenciones, ese documento debera formar parte de la documentacién a aportar por los solicitantes de
las subvenciones; en los demés casos, una vez cumplimentado este modelo, se dirigird a la Tesoreria
debiendo constar en el mismo, o en documento anejo, la acreditaciéon de la titularidad de la cuenta
designada en alguna de las formas que se indican en el propio modelo.

Las solicitudes formuladas por medio de representantes deberan acompafar fotocopia de
documentacion acreditativa de la representacion.

Los datos identificativos de la cuenta se ajustaran a los establecidos en cada momento por la normativa
vigente.
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CAPITULO VII. CONTABILIDAD

Base 352.- Normas Generales.-

La contabilidad se configura como un sistema de registro, elaboracién y comunicacion de informacion
sobre la actividad econémico—financiera y presupuestaria desarrollada durante el ejercicio contable.
La Entidad Local y el Organismo Autébnomo quedan sometidos al régimen de contabilidad publica de
acuerdo con los principios recogidos en el TRLRHL y en la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del modelo normal de contabilidad local.

Las Sociedades Mercantiles en cuyo capital tenga participacion total o mayoritaria la Entidad Local,
sin perjuicio de que se adapten a las disposiciones del Cddigo de Comercio y demas legislacion
mercantil y al Plan General de Contabilidad vigente para la empresas espafiolas, les sera de
aplicacién la Instruccién en lo que se refiere a la rendicion de cuentas a los érganos de control
externo.

La sujecion al régimen de contabilidad publica llevara consigo la obligacién de rendir cuentas de las
respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, a la Camara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid y al Tribunal de Cuentas.

Base 362.- Competencia.-

Corresponde al Organo responsable de la funcién de contabilidad las actuaciones contenidas en el
articulo 4.2 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de
los funcionarios de Administraciéon Local con habilitacion de caracter nacional.

Base 372.- Operaciones de cierre, estados y cuentas  anuales.-

Con el objeto de facilitar y normalizar el proceso de cierre anual de la contabilidad y liquidacion del
presupuesto del ejercicio, y en defecto de las correspondientes instrucciones de cierre, que
modificaran en su caso la presente base, las certificaciones de obra y facturas correspondientes al
gasto efectuado durante el ejercicio, deberan ser remitidas por cada uno de los servicios gestores a
la Intervencion General con anterioridad al dia 15 de diciembre, al objeto de elaborar la
correspondiente resolucién de reconocimiento de obligacion.

Finalizado el ejercicio presupuestario, la Corporacion y los Organismos Autonomos formaran y
elaboraran los Estados y Cuentas anuales que se regulan en los articulos 208 y siguientes del
TRLRHL y de conformidad con lo dispuesto en el Plan General de Contabilidad Publica adaptada a la
Administracion Local.
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3) Latramitacion de la Cuenta General se regira por lo dispuesto en el articulo 212 del TRLRHL.

CAPITULO VIII. LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS

Base 382.- Liquidacion de los Presupuestos.-

1) La Liquidacién de los Presupuestos se regira por lo dispuesto en los articulos 191 a 193 del TRLRHL
y 89 a 104 del Real Decreto 500/1990.

2) A efectos del calculo de remanente de tesoreria, se consideraran derechos de dificil o imposible
recaudacion:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero
anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran, en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios cuarto
a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran, en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liqguidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.

3) La Tesoreria Municipal al cierre de cada ejercicio presupuestario determinara la cuantia de los
derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacién, considerando como minimas las
cuantias que se obtengan en aplicacion de los criterios establecidos en el apartado anterior.

DISPOSICION FINAL UNICA

Para lo no previsto en estas bases se estard a lo dispuesto con caracter general por la vigente
legislacion local, y demas normas que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previos los
informes que correspondan.

Cualquier modificaciéon de la normativa legal supondra la modificacion de las bases de ejecucion que
se vean afectadas sin necesidad de su aprobacién por el Pleno de la Corporacion.

Asimismo, si a lo largo del ejercicio se produjera una modificacién de la delegaciéon de competencias

de un 6rgano en cualquier otro, se entenderan modificadas las bases de ejecucion que se vean afectadas sin
necesidad de su aprobacién por el Pleno Municipal.
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Para la resolucion de las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las Bases de Ejecucion,
previos los informes que correspondan, el Alcalde Presidente es el 6rgano competente para su interpretacion.

Getafe, 16 de diciembre de 2019
CONCEJAL DELEGADO DE HACIENDA,
Y PERSONAS MAYORES

Herminio Vico Algaba
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